Ty06- ja elinkeinoministerio Versio 2.0 14.3.2022
Alueet ja kasvupalvelut -osasto / EU:n alue ja rakennepolitiikka

EU:n alue- ja rakennepolitiikan ohjelman Uudistuva ja osaava Suomi 2021-2027

hallinto- ja valvontajarjestelman kuvaus (tayttoohjeet sinisella)

Valittdvan toimielimen tulee laatia hallinto- ja valvontajarjestelman (HVJ) -kuvaus hallintoviranomaisen (HVO) vahvistaman
mallikuvauspohjan mukaisesti.

Kukin valittava toimielin laatii yhden kuvauksen, jossa kuvataan kaikki vélittavan toimielimen kaytdssa olevat tukimuodot ja niiden
hallinnointiin liittyvat erityispiirteet. Erot eri tukimuotojen organisoinnissa ja prosesseissa on kuvattava selkeasti. Jokaisessa
mallipohjan kohdassa kuvataan yleinen/yhteinen prosessi ja sen jalkeen erot valiotsikoiden alla.

Kuvauksen on toimittava itsenédisena asiakirjana, jonka perusteella valittavan toimielimen EU:n alue- ja rakennepolitiikan rahastoja
koskeva toiminta voidaan selkedasti erottaa organisaation muusta toiminnasta. Kaikki mallikuvauspohjan kohdat tulee tayttaa, mikali
jaliempana ei muuta todeta.

Kuvauspohjassa on viittauksia ohjelmakauden 2021-2027 asetukseen (EUROOPAN PARLAMENTIN JA NEUVOSTON ASETUS
2021/1060 Euroopan aluekehitysrahastoa, Euroopan sosiaalirahasto plussaa, koheesiorahastoa, oikeudenmukaisen siirtyman
rahastoa ja Euroopan meri- , kalatalous- ja vesiviljelyrahastoa koskevista yleisista saannoksista ja varainhoitosaannoista seka
turvapaikka-, maahanmuutto- ja kotoutumisrahastoa, sisaisen turvallisuuden rahastoa ja rajaturvallisuuden ja viisumipolitiilkan
rahoitusvalinetté koskevista varainhoitosaannoéista myohemmin yleisasetus). Kuvauksessa viitataan myds kolmeen uuteen lakiin:
laki alueiden kehittamisesta ja Euroopan unionin alue- ja rakennepolitiikan toimeenpanosta 756/2021 (my6hemmin
toimeenpanolaki); laki alueiden kehittamisen ja Euroopan unionin alue- ja rakennepolitiikan hankkeiden rahoittamisesta 757/2021
(my6hemmin rahoituslaki); laki valtionavustuksesta yritystoiminnan kehittdmiseksi vuosina 2021-2028 758/2021 (my6hemmin
yritystuki).

Valittava toimielin: Etela-Savon maakuntaliitto

Rahasto/-t: EAKR, JTF

HVJ-kuvauksen versionumero: Anna kuvaukselle versionumero (1,2,3 jne.). Vain valittavan toimielimen virallisesti
allekirjoituksella hyvéaksymille versioille annetaan uusi versionumero. Luonnosversioita ei numeroida juoksevasti.
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Kuvauksen yhteyshenkilon nimi ja sdhkdpostiosoite: Kirjoita sen yhteyshenkilon tiedot, joka kuvauksen vastuuyksikdssa antaa
tarvittaessa lisatietoja kuvauksesta.

Kuvauksen yllapito ja muutoshistoria: Valittdvan toimielimen tulee paivittdd HVJ-kuvausta saanndllisesti ja aina tarpeen
mukaan. Tarkoituksena on, ettd taman kohdan perusteella voidaan helposti jaljittda HVJ-kuvaukseen eri vaiheissa tehdyt

muutokset paapiirteissdén. Viimeisimman kuvausversion tulee olla taulukossa aina alimpana. Ensimmaisessa kuvauksessa
taulukkoon merkitaan versio 1:n tiedot (pl. HVJ-kuvaukseen tehdyt muutokset).

versionumero,
mika on annettu

kuvaukselle edella.

tilannetta kuvausversio
koskee.

toimielimessa
paavastuussa
olevan yksikon
nimi.
Paavastuulliseksi
yksikoksi
ilmoitetaan taho,
joka vastaa
kuvauksen
kokoamisesta ja
sen
ajantaisuudesta,
vaikka useampi
yksikko osallistuisi

HVJ-kuvauksen | Kuvaus Kuvauksen tiedot Kuvauksen HVJ-kuvaukseen tehdyt muutokset /
versionumero allekirjoitettu (pvm) | kuvaavat tilannetta laatija muutosten peruste

(pvm) (vastuuyksikko)
Merkitse Merkitse taulukkoon Merkitse taulukkoon Kirjoita Kirjoita tiiviisti HVJ-kuvaukseen muutetut asiat /
taulukkoon kuvausversion ajankohta (paivamaara), | kuvauksesta niiden peruste.
vastaava allekirjoituspaivamaara. | jolloin voimassa ollutta valittdvassa

kuvauksen
laatimiseen.
Versionro Pvm Pvm
Luonnos 27.8.2021 Tyo0- ja elinkeinoministerion ohjekirje 29.3.2021
(VN/8986/2021-TEM-1)
2. luonnos 14.3.2022 Tyo- ja elinkeinoministerion palautteen perusteella

paivitetty versio




A Valittavan toimielimen hallinto- ja valvontajarjestelmaa koskevat yleiset
tiedot

A1l. Valittavan toimielimen kaytéssa olevat tukimuodot
Kuvaa, mitka tukimuodot valittava toimielin on ottanut tai aikoo ottaa kayttdon. Kuvaukseen listataan ainoastaan ne tukimuodot, joita
valittava toimielin aikoo tosiasiallisesti kayttda. Kayta selkeyden vuoksi valiotsikoita: rahasto

Kuvauksessa on mainittava kuhunkin tukimuotoon sovellettava kansallinen lainsaadanto / paatoksen saddosperusta. Tukimuodon
kayttoonottoajankohtaan merkitaéan lain voimaantulopaiva. Kayttéonottoajankohdan voi jattaa tyhjaksi ensimmaisessa kuvausversiossa.
Viimeisessa sarakkeessa on ilmoitettava sovellettavat valtiontukisaannot, jos valtiontukea (ml. de minimis) mydnnetaan yrityksille tai sita
kohdentuu hankkeen toimenpiteisiin hyddynsaajina osallistuville taloudellista toimintaa harjoittaville yksikdille. Mikéli valtiontukea ei
myonneté tai kohdenneta yrityksille, ilmoita se viimeisessa sarakkeessa.

Yrityksiksi katsotaan kaikki organisaatiot, jotka harjoittavat taloudellista toimintaa. EU-oikeudessa taloudellisella toiminnalla tarkoitetaan
tavaroiden ja palveluiden tarjoamista tietyilla markkinoilla. Merkitysta ei ole organisaation oikeudellisella muodolla, rahoitustavalla tai silla,
tavoitteleeko organisaatio voittoa vai ei. My6s kolmannen sektorin jarjestojen, tutkimusorganisaatioiden, innovaatiovalittajien
(teknologiakeskukset ja yrityshautomot), osakeyhtiomuotoisten koulutusorganisaatioiden tai voittoa tavoittelemattomien ns.
valittajaorganisaatioiden toiminta voi kuulua de minimis -asetuksen?! soveltamisalaan.

Tukimuodon nimi Kansallinen lainsdadanto / Tukimuodon kayttéonottoajankohta |[Jos tukea

paatoksen saadosperusta myonnetddn/kohdennetaan
yrityksille, tukimuodon osalta
sovellettavat EU:n
valtiontukisaannot

Alueellinen kehittamistuki: | Laki alueiden kehittdmisen ja 1.11.2021 De minimis-asetus: Komission asetus
kehittamishanke, johon voi | Euroopan unionin alue- ja (EU) N:o 1407/2013, annettu 18
sisdltyd investointi (EAKR | rakennepolitiikan hankkeiden péivana joulukuuta 2013, Euroopan
jaJTF) rahoittamisesta (757/2021) unionin toiminnasta annetun

sopimuksen 107 ja 108 artiklan

! Komission asetus (EU) N:o 1407/2013, annettu 18 paivana joulukuuta 2013, Euroopan unionin toiminnasta tehdyn sopimuksen 107 ja 108 artiklan
soveltamisesta vahamerkityksiseen tukeen.
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Valtioneuvoston asetus alueiden
kehittdmisen ja Euroopan unionin
alue- ja rakennepolitiikan
hankkeiden rahoittamisesta
(867/2021)

soveltamisesta vahamerkityksiseen
tukeen (julkaistu EUVL nro L 352,
24.12.2013)

Maakunnan liiton itse Laki alueiden kehittdmisen ja 1.11.2021
toteuttama alueellisen Euroopan unionin alue- ja
kehittdmistuen hanke rakennepolitiikan hankkeiden
(EAKR jaJTF) rahoittamisesta (757/2021)
Valtioneuvoston asetus alueiden
kehittdmisen ja Euroopan unionin
alue- ja rakennepolitiikan
hankkeiden rahoittamisesta
(867/2021)
OKM:n toimialan Laki alueiden kehittdmisen ja 1.11.2021 De minimis-asetus: Komission asetus
kehittdmis- ja Euroopan unionin alue- ja (EU) N:o 1407/2013, annettu 18
investointihanke (EAKR ja |rakennepolitiikan hankkeiden paivana joulukuuta 2013, Euroopan
JTF) rahoittamisesta (757/2021) unionin toiminnasta annetun
Valtioneuvoston asetus alueiden sopimuksen 107 ja 108 artiklan
kehittdmisen ja Euroopan unionin soveltamisesta vahamerkityksiseen
alue- ja rakennepolitiikan tukeen (julkaistu EUVL nro L 352,
hankkeiden rahoittamisesta 24.12.2013)
(867/2021)
Perusrakenteen Laki alueiden kehittdmisen ja 1.11.2021 Komission asetus (EU) N:o 1407/2013,

investointituki

Euroopan unionin alue- ja
rakennepolitiikan hankkeiden
rahoittamisesta (757/2021)
Valtioneuvoston asetus alueiden
kehittdmisen ja Euroopan unionin
alue- ja rakennepolitiikan
hankkeiden rahoittamisesta
(867/2021)

annettu 18 paivéana joulukuuta 2013,
Euroopan unionin toiminnasta annetun
sopimuksen 107 ja 108 artiklan
soveltamisesta vahamerkityksiseen
tukeen (julkaistu EUVL nro L 352,
24.12.2013)




A2. Valittavan toimielimen kaytdssa olevat EU:n alue- ja rakennepolitiikan varojen hallinnointia koskevat
maaraykset, paatokset ja ohjeet

Alakohdissa A2.1-A2.4 tarkoitetaan maarayksia, paatoksia ja ohjeita, jotka on osoitettu valittaville toimielimille tai valittavat toimielimet
hyddyntévat niitd omassa tydssaan. Tuen saajille osoitettavat valittdvan toimielimen ohjeet kuvataan kohdassa A2.5.

A2.1 Komission ohjeet

Hallintoviranomainen vie jatkossa valittavien toimielinten sovellettavaksi tarkoitetut komission antamat voimassa olevat ohjeet
rakennerahastot.fi -sivustojen tai vastaavaan viranomaisille tarkoitettuun osioon. Kuvauksessa ei tarvitse listata annettuja ohjeita, vaan
viittaus sivustoille riittdd (vrt. malliteksti kuvauspohjassa).

Voimassa olevat komission antamat vélittavien toimielinten sovellettavaksi tarkoitetut ohjeet 16ytyvat viranomaisille tarkoitetusta osiosta.

A2.2 Hallintoviranomaisen maaraykset, paatokset ja ohjeet

Valittavan toimielimen kaytdssa olevat hallintoviranomaisen antamat voimassa olevat maaraykset, paatokset ja ohjeet (ml. ohjekirjeet ja
koulutusmateriaali) 10ytyvéat rakennerahastot.fi -sivustojen tai vastaavaan viranomaisille tarkoitetusta osiosta. Kuvauksessa ei tarvitse
listata annettuja ohjeita, vaan viittaus sivustoille riittda (vrt. malliteksti kuvauspohjassa).

Voimassa olevat hallintoviranomaisen antamat maaraykset, paatokset ja ohjeet (ml. ohjekirjeet ja koulutusmateriaali) 16ytyvat
viranomaisille tarkoitetusta osiosta.

A2.3 Ministerididen toiminta-alallaan antamat valittavan toimielimen kaytossa olevia kansallisia tukimuotoja
koskevat maaraykset, paatokset ja ohjeet

Ministeriot voivat antaa toimialansa kansallisia tukimuotoja koskevia maarayksia, paatoksia ja ohjeita (esim. yritystukien kasikirja, de
minimis -opas).

Jos ohjeet ovat saatavilla julkisella verkkosivustolla (esim. tem.fi tai Finlex/Viranomaisten méaarayskokoelmat) kuvauksessa voidaan
viitata sivustoille, josta ohjeet [6ytyvéat (mahdollisimman tarkka linkki), eika niita tarvitse erikseen listata kuvauksessa.

Jos asiakirjat eivét ole julkisella verkkosivustolla, asiakirjat tulee listata tdssa kohdassa.

Asiakirjan nimi Pvm Sisalto

Opas de minimistuista https://tem.fi/documents/1410877/2851861/Opas
+de+minimis-
tuista+%282016%29.pdf/d1c03961-09db-4f81-



https://tem.fi/documents/1410877/2851861/Opas+de+minimis-tuista+%282016%29.pdf/d1c03961-09db-4f81-af50-3dfaae57c4c6/Opas+de+minimis-tuista+%282016%29.pdf?t=1522050310000
https://tem.fi/documents/1410877/2851861/Opas+de+minimis-tuista+%282016%29.pdf/d1c03961-09db-4f81-af50-3dfaae57c4c6/Opas+de+minimis-tuista+%282016%29.pdf?t=1522050310000
https://tem.fi/documents/1410877/2851861/Opas+de+minimis-tuista+%282016%29.pdf/d1c03961-09db-4f81-af50-3dfaae57c4c6/Opas+de+minimis-tuista+%282016%29.pdf?t=1522050310000

af50-3dfaae57c4c6/0Opas+de+minimis-
tuista+%282016%29.pdf?t=1522050310000

A2.4 Valittavan toimielimen omat hallinnolliset maaraykset, paatokset ja ohjeet

A2.4.1 Annetut maaraykset, paatdkset ja ohjeet
Tassé kohdassa tarkoitetaan esimerkiksi seuraavia vélittavan toimielimen sisaisia asiakirjoja: tydjarjestys, taloussaantd, talousohje tai
vastaava, hankintaohje, menettelytapaohje itse toteutettavissa hankkeissa, tiedonohjaussuunnitelma jne.

Jos ohjeet ym. asiakirjat |0ytyvéat julkiselta verkkosivulta, kuvauksessa voidaan viitata sivustoille siihen kohtaan, josta ne |0ytyvat
(mahdollisimman tarkka linkki), eika niité tarvitse erikseen listata kuvauksessa.
Jos asiakirjat eivét ole julkisella verkkosivustolla, asiakirjat tulee listata tassa kohdassa ja liittaa kuvaukseen vahintaan
keskeiset asiakirjat, jotka on mainittu kohdassa Liitteet.

Asiakirjan nimi

Pvm

Siséalto

Perussopimus

Paivitettyna tullut voimaan 1.1.2021

Etela-Savon maakuntaliitto-kuntayhtymén
kuntalain 55-5688:n mukainen
perustamisasiakirja.
(https://www.esavo.fi/resources/public//Paatokse
nteko/perussopimus 01012021.pdf)

Hallintosdanto

Paivitetty 25.11.2020, voimaan 1.1.2021

Etela-Savon maakuntaliiton toimivaltuuksia ja
paatoksentekoa ohjaava kuntalain 908:n
mukainen saados.
(https://www.esavo.fi/resources/public//Paatokse
nteko/hallintos%C3%A4%C3%A4nt%C3%B6
mkvalt 251120.pdf)

Talousarvion taytantoonpanomaaraykset

Vuosittain ennen talousarvion
kayttosuunnitelman hyvaksymisté

Hallintosdént6a tasmentévat maaraykset, jossa
maéritell&&n toimivaltuudet talousasioissa myds
hanketoiminnan osalta. Paivitetdan, kun HVO on
hyvéksynyt liiton HVJ-kuvauksen.
(https://etelasavo.oncloudos.com/cqgi/DREQUES
T.PHP?page=meetingitem&id=2021574-6)



https://tem.fi/documents/1410877/2851861/Opas+de+minimis-tuista+%282016%29.pdf/d1c03961-09db-4f81-af50-3dfaae57c4c6/Opas+de+minimis-tuista+%282016%29.pdf?t=1522050310000
https://tem.fi/documents/1410877/2851861/Opas+de+minimis-tuista+%282016%29.pdf/d1c03961-09db-4f81-af50-3dfaae57c4c6/Opas+de+minimis-tuista+%282016%29.pdf?t=1522050310000
https://www.esavo.fi/resources/public/Paatoksenteko/perussopimus_01012021.pdf
https://www.esavo.fi/resources/public/Paatoksenteko/perussopimus_01012021.pdf
https://www.esavo.fi/resources/public/Paatoksenteko/hallintos%C3%A4%C3%A4nt%C3%B6_mkvalt_251120.pdf
https://www.esavo.fi/resources/public/Paatoksenteko/hallintos%C3%A4%C3%A4nt%C3%B6_mkvalt_251120.pdf
https://www.esavo.fi/resources/public/Paatoksenteko/hallintos%C3%A4%C3%A4nt%C3%B6_mkvalt_251120.pdf
https://etelasavo.oncloudos.com/cgi/DREQUEST.PHP?page=meetingitem&id=2021574-6
https://etelasavo.oncloudos.com/cgi/DREQUEST.PHP?page=meetingitem&id=2021574-6
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Viranhaltjoiden/tydntekijoiden tehtdvakuvat

Maakuntajohtaja hyvaksyy/pdivitys tarpeen
mukaan

Kunkin tyotehtévén sisalto ja vastuut seké
sijaisuudet maaritella&n tehtdvakuvauksissa silta
osin kuin niitd ei ole méaritelty
hallintosd&dnndssa. Péivitystarve tarkistetaan
saannollisesti vuosittain kehityskeskustelujen
yhteydessé ja tarvittaessa muulloinkin.

MYR tydjarjestys

Maakuntahallitus vahvisti 1.11.2021 samalla kun
asetti uuden MYR:n

Alueiden kehittamistd ja Euroopan unionin alue-
ja rakennepolitiikan toimeenpanosta annetun lain
19 §:n mukainen Maakunnan yhteistyéryhman
tyojarjestys
(https://etelasavo.oncloudos.com/kokous/202161
8-7-1.PDF)

Tiedonohjaussuunnitelma (TOS)

Paivitetty 20.12.2021

Tos sisaltaa tehtavaluokituksen liséksi
tehtdvaprosessit metatietoineen. Maakuntaliitto
on saanut arkistolaitokselta luvan sdhkoiseen
arkistointiin. Sahkdinen arkistointi otetaan
kayttoon asianhallintajarjestelman péivityksen
yhteydessé 1.1.2022.
(https://etelasavo.oncloudos.com/kokous/202162
9-11-2.PDF)

Sopimus rakennerahastotehtévien hoitamisesta,
vastuunjaosta ja koordinoinnista Itd&-Suomen
liittojen kesken Uudistuva ja osaava Suomi 2021-
2027 rakennerahasto-ohjelmassa

Allekirjoitettu 5.11.2021

Sopimuksessa Eteld-Savon, Pohjois-Karjalan ja
Pohjois-Savon maakuntaliitot sopineet
seurantakomiteatynjaosta, keskinéisesta
koordinaatiosta ohjelman toimeenpanossa seka
muusta yhteiskoordinaatiosta.

Maakuntaliiton hankintaohje

Paivitetty elokuussa 2021, voimaan 1.9.2021

Ohije liiton hankintojen tekemiseen.
(http://etelasavo.oncloudos.com/kokous/2021601
-6-1.PDF)

Maakuntaliiton tietoturvaohje

Paivitetty elokuussa 2021

Yleisohjeet tietoturvasta

Siséisen valvonnan ja riskienhallinnan ohje

Hyvéksytty 21.2.2022

Siséisen valvonnan ja riskien hallinnan ohjeistus.
(https://etelasavod10.oncloudos.com/kokous/202
234-5-927.PDF)

A.2.4.2 Maaraysten ja ohjeiden kaytté6notto ja muutosten hallinta



https://etelasavo.oncloudos.com/kokous/2021618-7-1.PDF
https://etelasavo.oncloudos.com/kokous/2021618-7-1.PDF
https://etelasavo.oncloudos.com/kokous/2021629-11-2.PDF
https://etelasavo.oncloudos.com/kokous/2021629-11-2.PDF
http://etelasavo.oncloudos.com/kokous/2021601-6-1.PDF
http://etelasavo.oncloudos.com/kokous/2021601-6-1.PDF
https://etelasavod10.oncloudos.com/kokous/202234-5-927.PDF
https://etelasavod10.oncloudos.com/kokous/202234-5-927.PDF
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Kuvaa péaapiirteissaan prosessi, jolla valittavan toimielimen sisaiset maaraykset, paatokset ja ohjeet valmistellaan, otetaan kayttoon ja
muutoksia hallinnoidaan. Kuvaa erityisesti myds, miten varmistetaan, ettd sisdiset ohjeet ovat linjassa EU:n alue- ja rakennepolitiikan
rahastoja koskevien saannosten ja hallintoviranomaisen antamien ohjeiden kanssa.

Etel&d-Savon maakuntaliiton méarayksia, ohjeita ja paatoksié ajantasaistetaan ja tdydennetadn saannollisesti sisaisessé tai ulkoisessa
toimintaymparistdssa tapahtuneiden muutosten tai lainsaddannon taikka alempiasteisten ulkoisten sdéédnndsten ja ohjeiden sitd vaatiessa. Keskeisten
méaéraysten, paatosten ja ohjeiden tarkistamistarve arvioidaan véhintdan valtuustokausittain (neljan vuoden vélein). Valmistelu, paatdksenteko ja
taytantoonpano (kéyttoéon otto) tapahtuu liiton johtoryhman johdolla. Olemassaolevien maérdysten, paétosten ja ohjeiden kokonaisuutta hallinnoi liiton
hallintojohtaja. VValmisteluvastuu on sill& viranhaltijalla/tyontekijéllg, jonka tehtdvakuvauksen mukaisiin tehtéviin ko. asiakirja sisélloltaan
olennaisimmin liittyy. Jos asiakirja kattaa useita hallinnon osa-alueita, valmistellaan se vastuuhenkildiden yhteistyona.

Ohjelmapaallikko ja hallintojohtaja vastavat HVJ-kuvauksen paivittdmisesta uusien ohjeiden, paatdsten ja toimintatapojen osalta sadnnollisesti sen
mukaisesti, kun vélittdvan toimielimen rooliin vaikuttavia asiakirjoja ja toimintatapoja uudistetaan. Ne ké&sitelld&dn hankeryhmaéssa, ja sielld ovat
edustettuina kaikki viraston valittavan toimielimen tehtdvié hoitavat. Hallintopalveluyksikdssa hallintojohtaja vastaa siitd, ettd voimassa olevat
méaéraykset, ohjeet ja muutokset ovat voimassa olevan lainsaddannén mukaisia, ja ettd muutokset niihin paivitetdan viipymatta. Voimassa olevista
paatoksista ja sovellettavista ohjeista on paivitetty luettelo HVJ-kuvauksessa. Sen paivitetty versio on kaikkien saatavilla maakuntaliiton siséisessa
verkkopalvelussa liitteineen.

A2.5. Tuen saajien ohjaus

Kuvaa, miten tuen saajien koulutus, ohjaus ja neuvonta on jarjestetty valittavassa toimielimessa ja mitk& ovat tehtaviin liittyvat vastuut.
Miten jarjestetaan yhteistyd muiden valittavien toimielimien kanssa tuen saajien koulutukseen liittyvissa asioissa? Mika taho vastaa
EURA 2021:n osalta tuen hakijoiden ja tuen saajien neuvonnasta ja mika taho yllapitda tietoa EURA 2021:ss4?

Tuen hakemisvaiheessa:

- Tiedottaminen rakennerahastot.fi -sivuilla, liiton internet-sivuilla ja some-kanavilla sekd mahdollisesti alueen paalehdissa (Pieksaméen Lehti, Ita-
Savo, Lansi-Savo), joissa ilmoitukset sek& mahdollisesti juttu

- Puhelin- ja sahkopostineuvonta

- Tapaamiset hankehakijoiden kanssa

- Esitteet, tiedotteet

- EU-rahoitusinfot yhteisty0ssé Eteld-Savon ELY-keskuksen kanssa

- Kohdennetut koulutukset, tydpajat ja webinaarit

- uutiskirjeet ja muu tiedotus- ja viestintdtoiminta

- It- ja Pohjois-Suomen suuralueen yhteiset tapahtumat

Ennen hankepaétosta:




- Verkkomateriaalit

Hankepé&atoksen tekemisen jélkeen:

- Aloituspalaverit, jossa vakiomateriaali

- Ohjausryhmétyoskentely

- Puhelin- ja sahkopostineuvonta

- Jarjestetddn kaikille myonteisen rahoituspadtoksen saaneille hankkeille koulutuksia hankehallinnointiin liittyen (teemoina esim. maksatusasiat ja
seuranta- ja raportointi)

- Tarvittaessa voidaan jarjestaa erillisia tapaamisia hanketoimijoiden kanssa

Tuensaajille jarjestetddn tarpeen mukaan koulutustilaisuuksia tai tietoiskuja esimerkiksi eri kustannusmalleista joko Eteld-maakuntaliiton toimesta tai
yhteistydssa ELY -keskuksen ja/tai Itd-Suomen rahoittajien kanssa. Eteld-Savon maakuntaliitossa tuen saajien ohjaamisesta vastaa kehittamisjohtaja
yhdessa ohjelmapaallikdn kanssa. Hanketoimijoiden koulutuksen tarvetta arvioidaan maakuntaliiton sisaisessa hankeryhmaéssé saadun palautteen ja
hankkeissa mahdollisesti esille nousevien tarpeiden nakdkulmista. Ohjelmapéaallikko yllapitaa tietoja EURA 2021:ssé. Kukin valittavan toimielimen
tehtdvissé oleva osallistuu tukitehtéaviin.

A3. EU:n alue- ja rakennepolitiikan rahastojen hallinnoinnissa kaytettavat tietojarjestelmat
Kuvaa taulukkoon ne tietojarjestelmat, joita valittava toimielin kayttdd EU:n alue- ja rakennepolitikan rahastojen hallinnoinnissa. TEM:n
vastuulla on EURA 2021 -tietojarjestelma. Taydenné kuvaukseen lisaksi muut valittdvan toimielimen kaytdssa olevat EU:n alue- ja
rakennepolitiikan rahastojen hallinnointiin tarkoitetut tai liittyvat jarjestelmat.

Tietojarjestelméan nimi Tietojarjestelmalla hoidettavat toiminnot |Tietojarjestelmasta vastaava
organisaatio
EURA 2021 EU:n alue- ja rakennepolitikan rahastojen TEM

hankkeiden hallinnointi: mm.
kehyksenhallinta, hakemukset, paatokset,
tuen maksaminen, varmennukset,
hankkeiden seuranta ja raportointi,
takaisinperinnat ja muut jatkotoimenpiteet,
oikaisuvaatimukset

Dynasty-asianhallintajérjestelméa Asianhallinta, diaari, arkistointi: Maakuntaliiton | Eteld-Savon maakuntaliitto
toimielinten kokousasiakirjat,

viranhaltijap&atokset ja tarvittaessa muun
aineiston sghkdinen séilytys siltd osin kun
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valmistelua ja p&&toksié ei tehdd EURA 2021-
tietojarjestelmassa

Thinking Portfolio-projektisalkku Maakuntaliitolta haettujen hankkeiden Eteld-Savon maakuntaliitto
prosessien elinkaarten ja rahavirtojen
seurantajérjestelma.

A4 . Tietoturva
Yleisasetus 69 artiklan 8 kohta, liite XI, liite XVI

Tietoturvalla tarkoitetaan tietojen, palvelujen, jarjestelmien ja tietoliikenteen suojaamista. Tietoturvallisuuden uhkina pidetdan esimerkiksi
erilaisia huijausyrityksia, henkilokohtaisen yksityisyyden loukkauksia, roskapostia, teollisuusvakoilua, piratismia, tietokoneviruksia,
verkkoterrorismia ja elektronista sodankayntia. Tietoturvauhkia ovat luvaton paasy, tiedon luvaton kaytto, salaisen tiedon paljastuminen,
tiedon sekaannus, tiedon muuntuminen, salaisen tiedon tutkituksi tuleminen, tiedon kopioituminen ja tiedon haviaminen/havittdminen.
Esimerkiksi valtiovarainministerio on ohjeistanut tietoturvallisuudesta https://www.vahtiohje.fi/web/guest/vm-vahti-ja-tietoturvallisuus

Kuvaa kuinka valittdva toimielin on jarjestanyt tietoturvansa. Vahimmaisvaatimuksena on kuvattava ne tietoturvaohjeet, joita valittava
toimielin noudattaa. Jos, josta kyseiset ohjeet I6ytyvat julkiselta verkkosivustolta, voidaan kuvauksessa viitata sivustolle. Sivustolle
viittaminen tapahtuu tarkan linkin avulla. Jos viittaat linkkiin, ei edella mainittuja ohjeita tarvitse erikseen listata kuvauksessa.

Jos tietoturvaohjeet eivét ole julkisella verkkosivustolla, keskeiset ohjeet tulee mainita tdssa kohdassa ja liittaa kuvaukseen.

Kuvaa liséksi selkeasti, miten valittavan toimielimen kéytéssa olevan EU:n alue- ja rakennepolitiikan rahastojen
tietojarjestelman (EURA 2021) kayttgjdoikeuksien hallinnointi on jérjestetty ja vastuutettu.

Maakuntaliiton tietoturvaohjeiden rungon muodostavat Valtionhallinnon tietoturvaohjeet https://www.vahtiohje.fi/web/guest/vm-vahti-ja-
tietoturvallisuus

Maakuntaliiton voimassa olevat tietoturvaohjeet ovat liitteend. Tietoturvan ajantasaisuudesta vastaa liiton tietojarjestelmépééllikko osana tietohallinnon
vastuutaan.

Tietohallinnon tietoturvallisuustyon pdaméaéra on turvata liiton toiminnalle tarkeiden tietojarjestelmien ja tietoverkkojen keskeytyméaton toiminta, estaa
tietojen ja tietojarjestelmien valtuudeton kéyttd, tahaton tai tahallinen tiedon tuhoutuminen tai vaaristyminen sekd minimoida aiheutuvat vahingot.
Tietohallinto osallistuu myds liiton riskienhallintaprosessiin.



http://fi.wikipedia.org/wiki/Tieto
http://fi.wikipedia.org/wiki/Palvelu
http://fi.wikipedia.org/wiki/Tietoliikenne
http://fi.wikipedia.org/wiki/Roskaposti
http://fi.wikipedia.org/wiki/Teollisuusvakoilu
http://fi.wikipedia.org/wiki/Piratismi
http://fi.wikipedia.org/wiki/Tietokonevirus
http://fi.wikipedia.org/wiki/Elektroninen_sodank%C3%A4ynti
https://www.vahtiohje.fi/web/guest/vm-vahti-ja-tietoturvallisuus
https://www.vahtiohje.fi/web/guest/vm-vahti-ja-tietoturvallisuus
https://www.vahtiohje.fi/web/guest/vm-vahti-ja-tietoturvallisuus

11

Liitossa kéaytetdan ainoastaan tyOpaikan tarjoamia tyovalineitd. Henkil0ston vastuulla on toimia omalta osaltaan tietoturvallisesti. Tietoturvalliseen
toimintaan lukeutuu seka tietojarjestelmien vastuullinen kaytto ettd luottamuksellisia tietoja sisdltavista dokumenteista huolehtiminen ja niiden
tietoturvallinen kaytto ja havittaminen.

Sopimuskumppanien kautta liitto hankkii tietoliikenne-, sdéhkoposti-, palvelin- ja tydasemapalvelut sekd puhepalvelut ja ndihin liittyvat laitteet.
Jarjestelmépaallikko huolehtii yhdessa paakayttdjatiimin kanssa liiton tietojarjestelmien méaérittamisesta, kehittamisesta ja ratkaisujen yllapidosta.

Liiton tietojérjestelmien tietoturvaa hoidetaan muun muassa seuraavien periaatteiden mukaisesti:

- Kaikki liiton tietojarjestelmaét vaativat voimassa olevat kayttajatunnukset ja salasanat

- Luottamuksellisten tietojen (esim. tydsuhdeasiat ja muut henkil6tiedot) osalta asianhallintajarjestelmassa ja ryhmaétyotiloissa kaytetéén eri
oikeusryhmid, jolla varmistetaan tiedon ndkyminen vain sité tarvitseville. Talla tavoin hoidetaan myos tietosuojakysymykset.

- Kaytettévissa ohjelmistoissa ovat viimeisimmat tietoturvapéivitykset ja virustorjuntaohjelmat aina ajan tasalla.

- Etdyhteys on mahdollista erillisill& tunnuksilla ja suojatun etdyhteyden voi muodostaa ainoastaan tyopaikan toimittamalla tietokoneella. Tietokoneet
lukittuvat automaattisesti maaratyssa ajassa.

- Varmuuskopiointi on jarjestetty eri jarjestelmien osalta joko liiton ulkoisen ICT-kumppanin kanssa tai muiden ulkopuolisten jarjestelmatoimittajien
konesalipalveluiden kautta. Kaikki liiton tietojarjestelmien tiedot, mukaan lukien séhkdposti, sijaitsevat EU-GDPR:n mukaisesti Eurooppalaisilla
palvelimilla.

- Kaikki liiton kasittelyssa olevat viralliset asiakirjat tallennetaan Dynasty — asianhallintajarjestelméaan, jossa olevasta tietokannasta otetaan
varmuuskopiot.

- Asiakirjaturvallisuus on varmistettu siten, ettd kaikki luottamuksellisia tietoja sisaltdva materiaali sailytetdén lukituissa kaapeissa. Arkistomateriaalit
sijaitsevat lukitussa lampdtila- ja kosteusvakioidussa arkistotilassa. Arkaluonteisia tietoja sisaltavien asiakirjojen asianmukaisesta havittdmisesta vastaa
Prosec Oy, jonka lukollinen turvasailié on maakuntaliiton tiloissa ja se tyhjennetédan sd&nnollisesti sopimuksen mukaisesti.

Rakennerahastotiejarjestelmén kayttajaoikeuksien hallinnointi:

Eura 2021 —tietojarjestelman kayttéoikeuksista paattavat esimiehet. Oikeudet jarjestelmadn antavat rahoittaja-puolelle sen virastopéékayttdja ja
maksaja-puolelle sen virastopdakayttaja. Virastopaakayttajat valvovat, ettd kayttajaoikeudet ovat tehtdvien mukaisia. Vain niilla henkil6illa, jotka
todella tarvitsevat kayttooikeuksia tyotehtaviensa hoitamiseen, on jarjestelman tunnukset. Tarpeettomat kayttajatunnukset lakkautetaan viipymétta, kun
kayttdja ei enad tarvitse kéayttajaoikeuksia (tydtehtavien muuttuessa tai palvelussuhteen paattyessd). Mikéli virastopaakéayttaja ei enad itse tarvitse Eura
2021 —tietojarjestelman kayttooikeusia, ilmoittaa hénen sijaisensa siita vélittémasti TEMin paakayttajalle. Nimetty uusi virastopaékayttaja hakee
kayttadjatunnukset TEMin paakayttajéaltd. Virastopaakéayttajat ohjeistavat uusia kayttdéoikeuden saajia tietoturvaan liittyvista seikoista seka ldhettaa
uudelle kayttajalle Eura 2021 —tietojarjestelman tietoturvaan liittyvat ohjeet.

A5. Menettelyt asianmukaisen jaljitysketjun ja arkistointijarjestelman varmistamiseksi
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Yleisasetus 69 artikla 6 ja 8 kohdat, liite XlII, rahoituslaki 21 §, 258§, 46 §,50-52 §, 56 §

Kuvaa, miten valittdva toimielin huolehtii asianmukaisesta jaljitysketjusta, asiakirjojen sailyttdmisesta ja arkistoinnista. Kuvauksesta on
kaytava ilmi edella mainittujen sdénnésten noudattaminen kaytannossa.

Kuvaa ainakin seuraavat asiat:

- Miten dokumentoinnista ja asiakirjojen sailyttdmisesta on huolehdittu sek& hanketasolla ettd valittdvassa toimielimessa.
Kuvauksesta on kaytava ilmi tiedot siitd, mita sdadoksia ja ohjeita asiakirjojen sailyttamisessa noudatetaan, miten pitkaan
asiakirjoja sailytetddn ja missa muodossa. Kuvauksessa voidaan kayttaa viittauksia noudatettaviin saadoksiin ja ohjeisiin.

- Miten on varmistettu, etta valittava toimielin noudattaa rahoituslain saannoksia digitaalisesta tukimenettelysta

Menettelyissa ja kuvausta laadittaessa on otettava huomioon muun muassa seuraavat seikat:

- Hankehallinnointi tuen saajan ja valittavan toimielimen vélilla seka tiedonvaihto viranomaisten vélilla hoidetaan sahkoisesti
tietojarjestelmien valityksella (yleisasetuksen 69 art. 8 kohta, rahoituslaki 50 - 52 8).

- EU:n alue- ja rakennepolitikan ohjelman digitaalisesta tukimenettelystad saadetdén rahoituslain 51 §:ssa. Vahvasta séhkoisesta
tunnistautumisesta saddetaan rahoituslain 52 8:ssé. EURA 2021 -jarjestelmassa hankehallinnointi on taysin sdhkaista.

- EURA 2021 -jarjestelma toimii sdhkdisend EU:n alue- ja rakennepolitiikan ohjelman viranomaisten yhteisena tietovarantona ja
hankehallinnoinnin sédhkoisena viranomaisarkistona. Tietojérjestelma ei kuitenkaan ole hakijoiden eika tuen saajien séahkoéinen
arkisto.

- Asiakirjojen sailyttdmisvelvollisuudesta on saadetty rahoituslain 46 8:ssa Rahoituslain 21 §:ssa saadetaan siita, etta
tukipaatokseen on otettava ehdot tuen saajan velvollisuudesta sailyttda hankkeen aineisto ja aineiston sailyttamisajasta.

Hankehallinnointi tuensaajan ja valittavan toimielimen vélilla sekd tiedonvaihto rakennerahastoviranomaisten valilla hoidetaan sahkoisesti
tietojérjestelmien valityksella siind maéarin, kun se Eura 2021 -tietojarjestelman puitteissa on mahdollista. Tukea haetaan vahvaa sahkoista
tunnistautumista kayttaen sahkoisesti rahoituslain mukaisesti. Etel&-Savon maakuntaliitto ohjeistaa potentiaalisia hankehakijoita tunnistautumisessa.

Eura 2021 -tietojarjestelma toimii itsessadn sahkoisend arkistona tiettyjen asiakirjojen osalta, josta vastaa HVO:na toimiva tyo- ja elinkeinoministerio
(TEM). Seka siind ettd Eteld-Savon maakuntaliiton toiminnassa asianmukaisen jaljitysketjun ja arkistointijarjestelman varmistamisessa otetaan
huomioon komission asetusten arkistointia koskevat kohdat sek& maakuntaliiton oman arkistointikdytantoja koskevat méaraykset, jotka on kuvattu
liiton tiedonohjaussuunnitelmassa.

Eura 2021 —tietojarjestelméén arkistoidaan siell& syntyneet asiakirjat. Tietojen séilyttdmisestd Eura 2021-tietojérjestelméssa vastaa
hallintoviranomainen.




13

Ohjelmakauden hallinnointiin liittyvéat aineistot, kuten HVO:n ohjeet, kyselyt jne. vieddan Dynastyyn. Yksittéistd hanketta koskevat hankkeen
kaynnissdoloaikana liittyvat asiakirjat, kuten sahkopostit, selvitykset yms. linjaavat asiakirjat, kirjataan muistioina Eura 2021- tietojarjestelméaan.

Maakuntaliitto on saanut sahkdisen arkistoinnin luvan arkistolaitokselta ja séhkoiseen arkistointiin on siirrytty 1.1.2022.

Hankkeen rahoituspaattksessé on ehto asiakirjojen sailyttdmisvelvollisuudesta seka sdilyttdmisajasta. Liséksi hankkeen toteuttajilta pyydetaan
aloituspalaveriin stukturoidulla lomakkeella tiedot siitd, kuka vastaa asiakirjojen arkistoinnista ja missa ne séilytetdadn hankkeen paattymisen jalkeen.

Hanketta koskeva aineisto sailytetddn vahintdén 10 vuotta rahoituspadtoksessa vahvistetusta hankkeen paattymispéivasta ja tukea koskevaan paatokseen
sisdllytetadn ehto asiakirjojen sailyttdmisvelvollisuudesta ja sdilyttamisajasta. Mikéali kansallisessa lainsd&ddanndssé tai Eteld-Savon maakuntaliiton
TOSissa on saddetty tata pidemmaésté séilytysajasta (esim. kirjanpitolaki), huomioidaan ndma saadokset asiakirjojen séilytyksessa.

AG6. Riskienhallinta ja petoksentorjunta vakiomuotoinen pakollinen petosriskiarviointi-liite

Yleisasetus artikla 74 kohta 1c, LIITE Xl ja LIITE XVI

Yleisasetuksen artiklan 74 1c kohdassa edellytetaan, ettd kaytdssa on tehokkaat ja oikeasuhteiset petostenvastaiset toimenpiteet ja
menettelyt, joissa otetaan huomioon todetut riskit.

Yleisasetuksen liitteessa XVI: 2.1.5. edellytetddn kuvaamaan jarjestely, jolla varmistetaan, ettd asianmukainen riskinhallintamenettely
toteutetaan tarvittaessa ja erityisesti, kun hallinto- ja valvontajarjestelmaa muutetaan merkittavasti. Silta osin, kuin tehtavia on
toimeenpanolain nojalla siirretty valittaville toimielimille, edella mainitut velvoitteet koskevat myds valittavia toimielimia.

Myos kansalliset sadnnokset (esim. kuntalaki) sisaltavat riskienhallintaa koskevia velvoitteita osana sisaista valvontaa. Mm. kuntaliitto ja
valtiovarainministerit¢ ovat julkaisseet riskienhallintaa koskevia suosituksia. Valittdva toimielin voi soveltuvin osin hyddyntaa kansallisia
olemassa olevia menettelytapoja kuvatessaan EU:n alue- ja rakennepolitiikan rahastojen toimintaan liittyvia riskienhallinta- ja
petoksentorjuntatoimenpiteitd HVJ-kuvauksessaan.

Kuvaukseen on liitettava erillinen petosriskiarviointi, joka valittavan toimielimen on péivitettava saannollisesti osana HVJ-
kuvauksen yllapitoa (vuosittain).

Kuvauksen kohdassa A6 tulee vastata ainakin seuraaviin kysymyksiin:
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1) Riskienhallinta:
Miten on varmistettu, etta toteutetaan asianmukaiset riskienhallintatoimenpiteet, jos hallinnointi- ja valvontajarjestelmaa
muutetaan merkittavasti?

Mik& on riskienhallinnan vastuutaho organisaatiossa ja kuka vastaa riskienhallinnasta valittdvan toimielimen toiminnan osalta?
Onko valittavalla toimielimella olemassa menettelyt, joilla varmistetaan, etta riskiarvioinnin tuloksien perusteella tehd&aén
asianmukaiset toimintasuunnitelmat? Onko toimintasuunnitelmien toteuttamisen seuraamiseen olemassa menettelytavat? Mikéa
taho on vastuussa seuraamisesta?

Kuvaa riskiarvioinnin laajuus: Mita organisatorisia tasoja ja toimintoja se kasittelee?

Miten varmistetaan, ettd asianmukainen riskienhallintatoimi toteutetaan tarvittaessa ja erityisesti, kun hallinnointi- ja
valvontajarjestelmaa muutetaan merkittavasti.

Minkalaisia siséista valvontaa koskevia ohjeita, riskienhallinta- ja petoksentorjuntaohjeita tai -tyokaluja valittavalla toimielimella on
kaytossa? Jos ohjeet I0ytyvat julkiselta verkkosivustolta, kuvauksessa voidaan viitata sivustoille siihen kohtaan, josta ohjeet
loytyvat (mahdollisimman tarkka linkki), eika niita tarvitse erikseen listata kuvauksessa. Jos ohjeet eivat ole julkisella
verkkosivustolla, keskeiset ohjeet tulee mainita tassa kohdassa ja liittaa kuvaukseen.

2) Petostentorjunta
Onko valittavalla toimielimelld kdytdssa olemassa tehokkaat ja tunnistetut riskit huomioon ottaen oikeasuhtaiset
petoksentorjuntatoimenpiteet?

Onko toimenpiteissa otettu huomioon petoksentorjuntaprosessin nelja eri osatekijaa: petosten 1) ennaltaehkaisy, 2)
havaitseminen, 3) korjaavat toimenpiteet ja 4) syytteeseen pano? Onko olemassa prosessi petoksentorjuntatoimenpiteiden
seuraamiseen ja paivittdmiseen?

Kuvaa kohdassa tiiviisti prosessi, jolla litteen mukainen petosriskiarviointi on laadittu, miten sitd yll&pidetaan ja valittavan
toimielimen petosriskiarvioinnin vastuutahot.

Miten varmistetaan petosepdilyjen ilmoittamisesta asianomaisille tahoille? EURA-jarjestelméassé havainnon voi merkita
petosepailyksi.

Onko organisaatiolla kaytdssa ilmoituskanava? Millainen on organisaation nimettémien ilmoitusten kasittelyprosessi seka
organisaation sisaisten etta ulkopuolisten ilmoitusten osalta?

Miten varmistetaan, etta organisaation eettinen ohjeistus on henkiléston tiedossa?

Miten varmistetaan, ettd organisaation paatoksenteossa ja valmistelussa toteutuu esteettémyys?

Etel&d-Savon maakuntaliitto on suorittanut riskienarvioinnin rakennerahastotehtéviin liittyen HVO:n ohjeistuksen mukaisesti. Petosriskien arviointi-liite
on liitteend. Vuosittain paivitettavasta riskien arvioinnista vastaa hallintopalveluyksikkd. Maakuntahallitus on helmikuussa 2022 hyvéksynyt
maakuntaliiton sisaisen valvonnan ja riskienhallinnan ohjeen, joiden laatimista kuntalaki edellyttd4. Rakennerahastotehtavien osalta riskejé on
kartoitettu osana HVJ-kuvauksen laadintaa.
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Kéytannon riskienhallinnan johtamisesta vastaa maakuntajohtaja seka yksikoiden esimiehet. Hallintojohtaja vastaa riskienhallintaprosessista ja
riskienhallinnan kehittdmisesté tiiviissa yhteistydssa johtoryhman kanssa. Riskienhallinnan kdytannon toteuttamista varten on perustettu siséinen
tydryhmé, jonka puheenjohtajana toimii hallintojohtaja. Yksikodiden esimiehet ja paéllikét vastaavat riskienhallinnan toteuttamisesta omassa
paivittdisessa toiminnassaan. Rahoittajat vastaavat hankekohtaisen ja toteuttajakohtaisen riskiarvioinnin yllapidosta ja paivittdmisestd Eura 2021 -
tietojarjestelmassa ja maksajat toteuttavat maksatushakemusten tukikelpoisuustarkastusta ja esim. paikan paalla tehtdvia varmennuksia erilaisiin hanke-
ja toteuttajakohtaisiin riskiarvioihin perustuen. Jokaisella liiton tydntekijéall& on raportointivelvollisuus kaikista havaitsemistaan puutteista.
Kokonaisvastuu riskienhallinnan toteuttamisesta on viime kadessa hallintosdanndn mukaisesti maakuntahallituksella.

Riskienhallinta kasittaa edelld kuvatulla tavalla kaikki toimielimen organisatoriset tasot (maakuntavaltuusto > maakuntahallitus > maakuntajohtaja >
johtoryhmé > yksikdiden johtajat > kaikki tyontekijat). Jokaisella maakuntaliiton tyontekijalla heidén statuksestaan riipumatta on velvollisuus
valittémasti raportoida havaitsemistaan epakohdista seka mahdollisesti havaitsemistaan riskeistd. Sisdisen valvonnan ohjeistuksessa on maéritelty ja
kielletty sd&nndsten ja maardysten vastainen tai muutoin epéeettinen toiminta. Toimiva siséinen tarkkailu ehkaisee ja paljastaa vaarinkaytoksié.
Esimiesten velvollisuutena on toteuttaa sisdista valvontaa vaarinkaytosten ehkéisemiseksi ja havaitsemiseksi seké puuttua havaittuihin vaarinkaytoksiin.
Véaarinkéaytoksend pidetaén erilaisia eparehellisia, epéeettisia tai liiton ohjeita rikkovia taikka lainvastaisia tekoja koskien erityisesti lakia alueiden
kehittdmisesté ja rakennerahastotoiminnan hallinnoinnista seké lakia alueiden kehittdmisen ja rakennerahastohankkeiden rahoittamisesta seka
valtioneuvoston asetusta alueiden kehittdmisesta ja rakennerahastotoiminnan hallinnoinnista, valtioneuvoston asetusta alueiden kehittdmisen ja
rakennerahastohankkeiden rahoittamisesta, valtioneuvoston asetusta rakennerahastoista osarahoitettavien kustannusten tukikelpoisuudesta, Euroopan
parlamentin ja neuvoston yleisasetusta seké alueiden kehittdmista ja rakennerahastotoiminnan hallinnointia koskevan lain nojalla annettuja Euroopan
aluekehitysrahaston ja Euroopan sosiaalirahaston valittavien toimielinten varojen kayttod koskevia ehtoja.

Olosuhteiden muuttuessa merkittavésti suoritetaan tarvittaessa koko henkildston késittava riskienhallintakartoitus. Jos merkittdvat muutokset koskevat
vain tiettyd toimintaa, uusi kartoitus suoritetaan vain sen puitteissa, ellei muutosten vaikututusten arvioida ulottuvan koko maakuntaliiton toimintaan.
Maakuntaliiton johtoryhmé arvioi ja paattaa riskienhallinnasta muutostilanteissa. Maakuntajohtaja raportoi maakuntahallitukselle siséisen valvonnan ja
riskienhallinnan toteutumisesta vuositasolla toimintakertomuksen yhteydessa seka tarvittaessa, jos riskienhallintaan liittyvissé olosuhteissa on
tapahtunut muutoksia.

Riskienhallintaan liittyvat menettelyt on kuvattu ylla. Hallintojohtaja seuraa riskienhallinnan toteutumista jatkuvasti ja kdy tarvittaessa koordinoivia
keskusteluja ohjelmapaallikon kanssa. Mahdollisesti tarvittavat muutokset vieddan maakuntaliiton johtoryhman késittelyyn. Kuntalain nojalla
tilintarkastajan on tarkastettava onko siséinen valvonta ja riskienhallinta jarjestetty asianmukaisesti ja annettava siitd lausunto vuosittain
tilintarkastuslausunnossaan.

Valittavalla toimielimelld on olemassa sen koordinoiman rakennerahastotoiminnan laajuuteen ja tunnistettuihin riskeihin nahden oikeasuhtaiset
petoksentorjuntatoimenpiteet.
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1. Hakuvaiheessa hakijaorganisaation taloudelliset taustatiedot, kuten verovelat, ALV:in kasittely, tydnantajamaksujen suorittaminen ja muut vastaavat
tiedot tarkistetaan. Hakijan riittavat taloudelliset resurssit varmennetaan tarvittaessa tilinpaatoksen ja muiden taloudellisten dokumenttien avulla, jos on
aihetta epailla hakijan taloudellisten resurssien riittavyyttd. Lisdksi muilta valittavilta toimielimilta tarkistetaan, onko hakijalla (tai tuen siirronsaajalla)
ERI-rahastoihin kohdistuvaa taytant6onpanokelpoista takaisinperintapaatosta (esim. pysyvyyssadnnon rikkominen, aiemman myonnetyn valtiontuen
takaisinperintapaatoksen keskenerdisyys), jota ei ole maksettu. Mikali on aihetta epéilld hakijan luotettavuutta tietoonsa tulleiden seikkojen johdosta,
pyydetaan tat4 toimittamaan tarkempia selvityksid toiminnastaan.

2. Em. tietojen perusteella arvioidaan hankkeen ja hakijan riskiluokitusta. Kunkin hakemuksen riskiarviointiin osallistuu hankkeen varsinainen
valmistelija, tdman kaksi apuvalmistelijaa sek tarvittaessa maksatusasiantuntija. Hakuvaiheessa kiinnitetdan erityista huomiota siihen, ettei samalle
hankkeelle ole haettu muuta rahoitusta useammasta lahteesta sadnnosten vastaisesti. Hanketoteuttamisen aikana suoritetaan maksatustarkastuksia ja
paikan paalla tehtdvia varmennuksia. Liséksi hankkeen toteutumista valvotaan seurantaraporttien avulla. Riskiluokitusta arvioidaan ja tarkennetaan
tarvittaessa hanketoteuttamisen edetessa. Erityisesti seurataan hankkeen henkildstokulujen kohdentamista (mm. tydajanseuranta) ja toteuttajan tekemia
hankintoja. Korjaavien toimenpiteiden suorittamisen yhteydessa tarkistetaan, ettei kyseessa ole petos tai muu sdénndsten vastainen toiminta. Esiin
nousseita riskejé ja epdilyja kasitelladn myos tarvittaessa maakuntaliiton hankeryhméssa.

3. Mikali puutteita havaitaan, asiasta kdydaan selventdva keskustelu hanketoteuttajan kanssa, ellei kyseessé ole selvasti havaittava rikokseksi katsottava
teko. Havainto kirjataan Eura 2021-jarjestelmaan ja mikéli aihetta ilmenee, se merkitaan petosepéilyksi. Tarvittaessa hankkeen toteuttaminen ja
maksatus keskeytetddn valittomasti.

4. Mikali hankkeen toteuttamisessa ilmenee mahdollisesti lainvastainen teko tai muu vakava epéaselvyys, valittavalla toimielimella on velvollisuus tehda
asiasta poliisille tutkintapyyntd. Tutkintapyynndn tekemiseen ei vaikuta mahdollisen teon rahallisesti mitattava arvo, vaan teon rikosoikeudellinen
vakavuus. Dokumentoidaan mihin epéily perustuu sekéd mit4 ndyttoa ja evidenssia epdilyyn liittyy.

Havainnon tehnyt (maksaja, rahoittaja) ilmoittaa havainnoistaan hallintojohtajalle, joka arvioi asiaa oikeudelliselta kannalta ja konsultoi tarvittaessa
Pohjois-Pohjanmaan liiton jatkotoimenpiteiden valmistelijaa. Mikali aihetta ilmenee, hallintojohtaja raportoi havainnoista prosessin mukaisesti seka
ohjelmapaéllikolle ettd maakuntajohtajalle, joka paattad tarvittavista toimenpiteistd. Toimenpiteet kirjataan johtoryhman muistioon. Hallintojohtaja
toteuttaa toimenpiteet, kuten mahdollisen tutkuntapyynnén jattdmisen poliisille seké tetosepdilyisté raportoinnin todentamisviranomaiselle ja
hallintoviranomaiselle.

Eteld-Savon maakuntaliitolla ei ole k&ytdssé organisaation pienuuden vuoksi (<50 tyontekijad) sahkoisté ilmoituskanavaa. Organisaatioon saapuvat
mahdolliset nimettdmaét ilmoitukset toimitetaan hallintojohtajalle ja arvioi, mihin toimenpiteisiin ilmoituksen seurauksena on tarpeen ryhtya. Nimeton
ilmoitus ja sen seurauksena tehtdvéat toimenpiteet kasitellddn maakuntaliiton johtoryhmaéssg, jossa paatetaan toimenpiteisté. Hallintojohtaja toteuttaa
toimenpiteet.

A7. Tiedottaminen ja viestinta
Yleisasetus artiklat 46, 47, 48, 49 ja 50 seka liite IX




17

Kuvaa ainakin seuraavat asiat:

- Miten vélittava toimielin on jarjestanyt vastuullaan olevan yleisen EU:n alue- ja rakennepolitiikan rahastoihin liittyvan tiedotuksen ja
viestinnan yleisolle, hakijoille, mahdollisille tuen saajille ja tuen saajille hallintoviranomaisen viestintdsuunnitelman mukaisesti ml.
www.rakennerahastot.fi-sivujen paivittdminen ja muut viestintatoimet, esim. alueelliset infotilaisuudet seka osallistuminen
kansallisen viestintdverkoston toimintaan ja alueellisten viestintdverkoston tydgskentely.

- Tiedottamiseen ja viestintdan liittyvat vastuut ja resurssit

- Miten varmistetaan, etta EU-logoa kaytetaan asianmukaisesti

- Millaista viestintayhteisty6ta muiden valittdvien toimielinten kanssa toteutetaan ja mita koordinaatiossa hoidettavista tehdavista on

sovittu (perustuuko viestintayhteistyd sopimukseen)? Viestinnassa esimerkiksi viestintdverkoston toimintaan osallistuminen,

verkkopalvelujen sisalto ja paivittaminen alueen osalta, alueellisen viestinnan koordinointi seké& vuosittaisen viestinnan suunnittelu
ja raportointi ovat koordinaatiossa hoidettavia tehtavia.

Miten saavutettavuuten liittyvat vaatimukset on otettu huomioon organisaatiossa? (saavutettavuusdirektiivi (EU) 2102/2016, laki

digitaalisten palvelujen tarjoamisesta 306/2019)

Huom! kuvaa hakuilmoitusten julkistaminen erikseen kohdassa kohdassa B3.1; tdssa kohdassa on tarkoitus kuvata sen sijaan
laajempaalyleisempéé tiedottamista.

Tiedottamistoimissa noudatetaan ohjelmakauden viestintdsuunnitelmaa seka hallintoviranomaisen antamaa viestinté- ja graafista ohjeistusta.

Rahoituksesta ja avoinna olevista hauista tiedotetaan julkisessa verkossa ja Etel4-Savon maakuntaliiton internet-sivuilla sek& liiton some-kanavilla.
Haut avataan ja julkaistaan EURA2021-jarjestelméssa. Valintakriteerit on mainittu hakuilmoituksissa ja lisdtiedot ovat saatavilla hakuilmoituksen
liitteistd. Avautuvista hauista ilmoitetaan lisdksi ennakkoilmoituksella rakennerahastot.fi-sivustolla.

Etel&d-Savon maakuntaliiton internet-sivuilta hakijat saavat tiedot haun yhteyshenkilQisté seké tietoja tuen myodntamisen ehdoista. Hakuilmoituksessa
kuvataan, millaisia hankkeita haetaan rahoitettavaksi, hankkeiden valintamenettely ja valintakriteerit. Liséksi viestinndssa hyddynnetéan sosiaalista
mediaa.

Hanketoimija saa tiedon kulloinkin hanketta koskevista Eura 2021-tietojarjestelmassa tapahtuvista toimenpiteista jarjestelmaavusteisesti.

Maakuntaliitto noudattaa omassa toiminnassaan hanketoimintaan liittyvia viestintdohjeita. Hankkeiden toteuttajia opastetaan viestinnasté ja tuotettavien
aineistojen saavutettavuudesta hankkeiden aloituspalaverissa. Viestintdohjeiden noudattamista seurataan hankkeiden toteuttamisaikana
maksatushankemusten kasittelyn ja varmennusten yhteydessé. Mahdollisista puutteista hankkeiden viestinndssa ohjeistetaan ja liséksi karkeat
viestintdpuutteet huomioidaan maksatuspadtoksissa maksettavan tuen maarassa.



http://www.rakennerahastot.fi-sivujen/
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Ohjelmapaallikko vastaa rakennerahastotiedottamisesta. Téssa tehtdvassa hédn hyddyntad maakuntaliiton viestintapaallikkoé ja organisaation
viestintdkanavia.

Sopimuksessa rakennerahastotehtdavien hoitamisesta, vastuunjaosta ja koordinoinnista Itd&-Suomen liittojen kesken Uudistuva ja osaava Suomi 2021—
2027 rakennerahasto-ohjelmassa on sovittu keskindisesta koordinaatiosta ohjelman toimeenpanossa seka muusta yhteiskoordinaatiosta ml. yhteinen
viestintd. Etel&-Savon rr-elyn kanssa viestintayhteistyosté paatetddn maakunnan yhteisty0ryhman sihteeristossa.

A8. Suunnitelma henkiloresurssien ja riittadvan osaamisen kohdentamisesta valittavassa

toimielimessa vakiomuotoinen pakollinen liite henkilostéresurssit ja osaaminen
Yleisasetus LIITE XI, LIITE XVI kohta 2.1.7

Kuvaukseen on liitettava erillinen liite Henkil6storesurssit ja osaaminen. Liitteessa kuvataan suunnitelma henkiléresurssien ja
riittdvan osaamisen kohdentamisesta valittavassa toimielimessa. Valittavan toimielimen on paivitettdva suunnitelmaa saanndllisesti osana
HVJ-kuvauksen yllapitoa (vuosittain).

- Kuvaa kohdassa A8 tiiviisti prosessi, jolla suunnitelma on laadittu, miten sita yllapidetaan seka suunnitelman vastuutahot.

- Kuvaa liséksi, milla tavoin valittavassa toimielimessa seurataan ja raportoidaan henkiloston osallistumista jarjestettyihin
koulutuksiin. Koulutuksilla tarkoitetaan seké sisaisia etté ulkoisia koulutuksia.

Liiton henkildsto- ja koulutussuunnitelma on koottu Etel&d-Savon olemassa olevien henkildstoa koskevien sdéntojen, ohjeiden, lomakkeiden ja
kaytantdjen pohjalta. Suunnitelman vastuutahona on hallintopalveluyksikkd ja siella hallintojohtaja. Suunnitelman paivityksen hyvaksyy liiton
yhteistoimintaryhma ja se paivitetaén tarvittaessa vuosittain. Liitteend on henkilostoresurssien ja osaamisen turvaaminen valittavan toimielimen
tehtévien osalta.

Henkiloston osaamistasoa ja koulutustarpeita kartoitetaan vuosittain lahiesihenkilon ja tyontekijan valisissa kehityskeskusteluissa. Lisaksi
johtoryhmaéssa kootusti seurataan henkildston koulutustarpeita, jotka kirjataan vuosittain koulutusuunnitelmaan. Koulutuksiin osallistumista seurataan
maakuntaliitossa kaytdssé olevassa Personec ESS7-jarjestelmassd, jossa henkildstd hakee/merkitsee koulutustapahtumiin osallistumistiedot.
Jarjestelméastd kerataan vuositasolla tilastotiedot kouluttautumisista ja tdma tieto raportoidaan vuotuisessa henkildstoraportissa.

A9. Yhteistydmenettelyt ja -sopimukset seka ostopalvelut valittavan toimielimen tehtavien

hoitamiseksi
Toimeenpanolaki 10 §, 18 §, rahoituslaki 11 §, toimeenpanolain nojalla annettava valtioneuvoston asetus alueiden kehittamisesta ja EU:n
alue- ja rakennepolitikan toimeenpanosta
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Mikali valittavan toimielimen tehtavia kootaan jonkin toisen valittavan toimielimen hoidettavaksti tai tehtavia hoidetaan yhteistydssa jonkin
toisen valittavan toimielimen kanssa tai ostopalveluna, kuvaa tassa lyhyesti:
- Mita tehtavien kokoamisesta tai yhteistydsté ja/tai ostopalveluista on sovittu?
- Mita tehtavia yhteisty6 koskee ja missa rooleissa yhteistyoté tehdaan?
- Miten yhteisty0 toteutetaan kaytannossa ja mihin se perustuu?
- Milla tavoin valittava toimielin varmistaa tarkoituksenmukaisuuden tehtéavien hoitamisen ndkdkulmasta? Mahdollinen
yhteistyosopimus tulee liittaa hvj-kuvauksen liitteeksi.
- Tassa kuvataan yhteistyd myds sijaisjarjestelyjen osalta.
- Tassa kuvataan myds milla tavoin RR-ELYn alueella yhteistyd muihin alueen ELY-keskuksiin on jarjestetty.
- Tassa kuvataan myos milla tavoin Uudenmaan liiton yhteistyd koordinaatiossa oleviin liittoihin on jarjestetty.
- Tassa kuvataan, miten toteutetaan suuralueittain koordinoitavaa yhteisty6ta hallintoviranomaisen kanssa seurantakomiteatyssa,
ohjelman vuotuisen tuloksellisuuden tarkastelun valmistelussa ja lopullisen tuloksellisuuskertomuksen laatimisessa.

Jatkotoimenpiteet on lainsadadantotasolla keskitetty Pohjois-Pohjanmaan liiton vastuulle. Téasta laaditaan erillinen sopimus.

Etel&d-Savon maakuntaliitto, Pohjois-Karjalan maakuntaliitto ja Pohjois-Savon liitto ovat sopineen keskinéisella sopimuksella, etta sopijapuolet
toteuttavat Uudistuva ja Osaava Suomi 2021-2027 Suomen alue- ja rakennepolitiikan ohjelmaa It4&-Suomessa kolmen maakunnan alueella. Laki
alueiden kehittdmisesté ja Euroopan unionin alue- ja rakennepolitiikan toimeenpanosta (756/2021, § 10) méérittelee, etta kaikki Itd-Suomen
maakuntaliitot toimivat valittdvind viranomaisina. Laki 756/2021 § 18 antaa maakunnan liitoille mahdollisuuden sopia yhteistydstd, mikali se on laissa
séadettyjen maakunnan liiton tehtavien asianmukaisen hoidon kannalta tarpeellista. Liitot sopivat koordinaatiosta I1td&-Suomen maakunta liitoissa
Uudistuva ja Osaava Suomi 2021-2027 Suomen alue- ja rakennepolitiikan ohjelman toteuttamisessa siten, ettd ohjelman koordinaatiovastuu kaikkien
Ita-Suomen maakuntaliittojen osalta on aina kullakin puheenjohtajamaakunnalla. Puheenjohtajuus kiertaa vuosittain.
Koordinaatioon liittyvat tehtdvat ovat Seurantakomitean ja sen sihteeriston osalta:

— Seurantakomitean ja sen sihteeriston jasenyys, vara jasenyys seuraavalla puheenjohtamaakunnalla

— hallintoviranomaisen avustaminen seurantakomiteatydssé ja ohjelman taytantdonpanokertomusten laatimisessa komissiolle.
Ita-Suomen koordinaatioryhman osalta:

— Sopijapuolet perustavat Itd-Suomen maakuntien koordinaatioryhmén, jonka tehtdvana on valmistella, seurata ja yhteensovittaa ohjelman

toimeenpanoa Itd-Suomessa.

— Koordinaatioryhmaén asioiden valmistelusta ja toiminnan organisoinnista vastaa puheenjohtajana toimiva maakunnan liitto.

— Kukin maakunnan liitto ja ELY-keskus nime&d& koordinaatiotyéryhmaan edustajansa.

— Koordinaatioryhmén kokouksiin kutsutaan tarvittaessa myos hallintoviranomaisen (TEM) edustaja tai muita asiantuntijoita.
ja yhteistyon koordinaation osalta:

— tarvittaessa yhteisten hakuaikojen ja teemahakujen sopiminen

— yhteisty0 hallintoviranomaisen ohjelmansihteeriston ja viestinnan kanssa
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— yhteistyd Pohjois-Suomen koordinaatioryhmén kanssa
— It&- ja Pohjois-Suomi yhteistyosta ja koordinaatiosta sovitaan erikseen, kokoonkutsujana toimii IP-puheenjohtaja maakunta
— ohjelman jatkotoimenpiteistd laaditaan Pohjois-Pohjanmaan liiton kanssa erillinen sopimus.

A10. EU:n alue- ja rakennepolitiikan rahastojen hallinnointitehtavien organisointi ja eriyttaminen
valittavassa toimielimessé vakiomuotoinen pakollinen liite henkilostoluettelo ja vapaamuotoinen

pakollinen liite organisaatiokaavio
Yleisasetus 69 artikla 1 kohta, 71 artikla 4 kohta, 74 artikla 3 kohta ja LIITE XI, LIITE XVI kohdat 1.3.4 ja 2.1.7

Erittele tdssa kohdassa lyhyesti EU:n alue- ja rakennepolitiikan ohjelman varojen hallinnoinnin liittyvien tehtavien organisointi ja
eriyttaminen valittavassa toimielimessa. Taméan kohdan péaaasiallisena tarkoituksena on osoittaa eriyttamisvaatimusten toteutuminen.
Tehtavien ja vastuiden tarkempi kuvaus tehdaan kuvauksen osassa B seka liitteessa.

Tehtavien eriyttdminen perustuu tehtavien nelijakoon kuitenkin niin, ettd tehtavien 1 ja 4 vastuu voi erityisissa tapauksissa olla samalla
taholla:

1) Tuen myontamiseen liittyvat hallinnolliset tehtavat (tukipaattkset)

2) Tuen maksamiseen liittyvat hallinnolliset tehtavat (tuen maksamista koskevat paatokset), ja paikan paalla varmennus

3) Takaisinperintd ja muut jatkotoimenpiteet (jatkotoimenpidepaatokset)

4) Kirjanpitotoiminnolle tilinpaatodsta varten vahvistettavat tiedot (=varainkayton todentamiseen liittyvat tehtavat).

Toiminnallinen eriyttdminen sisaltda vaatimuksen siitd, etta valittdvan toimielimen tehtavat on eroteltu tehtavakohtaisesti. Siihen sisaltyy
selked vaatimus ja edellytys siitd, ettei tehtavia ole eriytetty ainoastaan hankekohtaisesti. Sama virkamies ei siis voi jossain hankkeessa
hoitaa rahoituspaatdksen valmisteluun ja toisessa maksatuksiin liittyvia tehtavia.

Valittavan toimielimen itse toteutettavien hankkeiden toteutukseen osallistuvat henkilot eivat voi lainkaan osallistua valittavan toimielimen
tehtaviin.

Tiedon tulee olla sellaisella tarkkuustasolla vastuuyksikdiden, tehtavien ja tehtavia hoitavien henkildiden osalta, etta
eriyttamisvaatimuksen toteutumisesta voidaan varmistua. Jos tehtévien eriyttdminen on toteutettu organisatorisesti, tdssa kohdassa
riittda vastuuyksikodiden kuvaaminen.

Kuvaa tarvittaessa erikseen menettelyt eri tukimuotojen osalta, mikali organisointi poikkeaa niissa joiltakin osin toisistaan. Mikéali
kuvauksen laativa viranomainen toimii valittdvan toimielimen ja tuen saajan roolissa myds itse toteutettavissa hankkeissa, niiden osalta
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tehtavien organisointi kuvataan erikseen (kohta A10.2.). Huom! Silta osin kuin tuen saajana on muu kuin valittava toimielin itse,
hankkeiden toteuttamisen organisointia (tuen saajan rooli) ei kuvata HVJ-kuvauksessa.

HVJ-kuvauksen liitteena tulee toimittaa liitteet organisaatiokaavio seka henkilostdluettelo EU:n alue- ja rakennepolitiikan ohjelman
valittavan toimielimen tehtavia hoitavista henkildista. Luetteloon kirjataan henkildston tehtéavat, sijoittuminen organisatorisesti, sijaisuudet,
henkilotydvuodet seka koko henkilostoa koskien EURA 2021 -tietojarjestelman kayttboikeudet. Luetteloa tulee paivittad ajantasaisesti.
Luetteloon tulee kirjata henkildsto, sijaisuudet ja kayttdoikeudet myds silta osin kuin yhteistydsopimuksen puitteissa hoidettavien
tehtavien osalta on myonnetty kayttdoikeuksia muissa organisaatioissa oleville henkildille.

Tehtavat

Tehtavasta vastuussa oleva yksikk6

Selvitys eriyttamisvaatimuksen
toteuttamisesta

A10.1 Muut kuin valittavan toimielimen itse toteuttamat hankkeet

Tuen myontamiseen liittyvat hallinnolliset tehtavat
(rahoittaja)

Kehittamisyksikko

Rahoituspaatosten valmisteluun
liittyvat tehtavat on sijoitettu
kehittdmisyksikkoon.

Eura 2021 —tietojarjestelmassa
paatoksen tuen myontamisesta tekee
maakuntajohtaja kehittdmisyksikkdon
sijoittuvan paallikon esityksesta.

Tuen maksamiseen liittyvat hallinnolliset tehtavat
(maksaja)

Hallintopalveluyksikk®

Tuen maksamista koskevien paatosten
valmistelu ja p&attdminen on sijoitettu
hallintopalveluyksikkdon.
Hallintojohtaja tekee
maksatuspaétokset Eura 2021 —
tietojérjestelmassd maksajan esittelysta.

Tuen maksaminen

maksunvalitystoimintona/ TEM

Paikan paalla tehtava varmennus

Hallintopalveluyksikk®
Kehittamisyksikko

Paikan péélla varmennuksista vastaavat
maksajat. Varmennettavan hankkeen
rahoituspéatoksen valmistellut
paallikko kehittdmisyksikosta
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osallistuu varmennuskaynteihin
asiantuntijaroolissa.

Takaisinperintd ja muut jatkotoimenpiteet

Pohjois-Pohjanmaan liitto

Toimeenpanoasetuksen 5.28:n
mukaisesti Pohjois-Pohjanmaan liitto
valmistelee, esittelee ratkaistavaksi ja
ratkaisee Eura 2021-jarjestelméssa
jatkotoimenpiteitd koskevat asiat.

Kirjanpitotoiminnolle tilinpaatdsta varten vahvistettavat
tiedot

Kehittamisyksikko

Kehittdmisjohtaja vahvistaa Eura 2021-
tietojarjestelmassa tiedot tilinpaatosta
varten ohjelmapaallikon esittelysta.

A10.2 Valittavan toimielimen itse toteuttamat hankkeet

Tuen hakeminen (hakija/tuen saaja)

Kehittamisyksikko

Ennakointiasiantuntija toimii tuen
hakijana itse toteuttamissa hankkeissa.
Ennakointiasiantuntija ei hoida
valittdvan toimielimen tehtavié.
Nimenkirjoitusoikeus vain hankkeiden
osalta. Ennakointiasiantuntijan
varahenkilona toimii viestintapaallikko

Hankeessa syntyvien laskujen hyvaksyminen ja
maksaminen
(tuen saaja)

Kehittamisyksikko
Hallintopalveluyksikko

Ennakointiasiantuntija asiatarkastaa
laskut ja hallintosihteeri maksaa ne.
Ennakointiasiantuntija ei hoida
valittdvan toimielimen tehtavié.

Tuen myontamiseen liittyvat hallinnolliset tehtavat
(rahoittaja)

Kehittamisyksikko
Maakuntajohtaja

Eura 2021-tietojarjestelmassa
paétoksen tuen myontdmisesta tekee
maakuntajohtaja
aluesuunnittelup&allikon esittelysta.
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Tuen maksamisen hakeminen (tuen saaja)

Kehittamisyksikko

Ennakointiasiantuntija toimii hakijana
tuen maksamiselle.
Ennakointiasiantuntija ei hoida
valittavan toimielimen tehtavié.
Ennakointiasiantuntijan varahenkilona
toimii viestintapaallikko.

Tuen maksamiseen liittyvat hallinnolliset tehtavat
(maksaja)

Hallintopalveluyksikko

Tuen maksamista koskevien paatosten
valmistelu ja paattdminen on sijoitettu
hallintopalveluyksikkdon.
Hallintojohtaja tekee
maksatuspaétokset Eura 2021 —
tietojérjestelmdssd maksajan esittelysta.

Tuen maksaminen

maksunvalitystoimintona/ TEM

Paikan paalla tehtava varmennus

Hallintopalveluyksikko

Paikan péélla varmennuksista vastaavat
maksajat. Varmennettavan hankkeen
rahoituspaatoksen valmistellut
aluesuunnittelupaallikko
kehittdmisyksikosta osallistuu
varmennuskaynteihin
asiantuntijaroolissa.

Tuen maaradminen palautettavaksi ja muut
jatkotoimenpiteet

Pohjois-Pohjanmaan liitto

Toimeenpanoasetuksen 5.28:n
mukaisesti Pohjois-Pohjanmaan liitto
valmistelee, esittelee ratkaistavaksi ja
ratkaisee Eura 2021-jarjestelméssa
jatkotoimenpiteité koskevat asiat.

B Valittavan toimielimen prosessien kuvaus
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Kuvauksen osassa B kuvataan kunkin osaprosessin osalta, mita tehtavia valittdvassa toimielimessa tehdaan ja miten tehtavat
suoritetaan, eli tybnjako ja vastuut. Mikali osaprosessien hallinnointi eroaa eri tukimuodoissa, on erot kuvattava selkeasti.

Kuvauksesta on kaytava ilmi eri tehtavien osalta: kuka/mika taho tekee (tehtavan suorittavan henkilén nimike ja yksikkd), mitéa ja
milloin. Kunkin tehtavan osalta on erikseen kaytava ilmi valmistelija (jos eri kuin esittelija), esittelija ja ratkaisija. Tehtavid suorittavat
henkilot merkitaan varsinaiseen kuvaukseen nimiketasolla kuitenkin siten, etté tehtavien eriyttamien kay tarpeeksi selkeasti kuvauksesta
ilmi. Tehtavien suorittajien nimet seka sijaisuudet esitetaan erillisessa liitteessa.

Mikali jokin valittavan toimielimen tehtdva on koottu toisen valittdvan toimielimen vastuulle, tulee tassa kuvauksessa ao. kohdassa kuvata,
mill&a tavoin tiedonkulku valittavien toimielinten kesken. Esimerkkina tastd on maakuntien liittojen jatkotoimenpiteitéa koskevat tehtavat.

B1l.Myontamisvaltuuden kaytén suunnittelu ja hallinnointi
Kuvaa, miten valittdvassa toimielimessa tehdaan valtuuden kayton suunnittelu (aluerahoitus ja valtakunnalliset), mitka tahot suunnitteluun
osallistuvat ja miten varmistetaan riittdvan kansallisen julkisen rahoituksen kertyminen.

Valtuudenseurantavelvolliset kuvaavat lisaksi, miten valtuuden kayton seuranta ja raportointi tilinpaatoksessa on jarjestetty (Laki valtion
talousarviosta 423/1988, 24c §; Asetus valtion talousarviosta 1243/1992, 54a § seka asetuksen 254/2004 siirtymasaannos).

Maakunnan yhteistydoryhma (MYR) hyvéksyy alueellisella yhteistyona valmistellun Etela-Savon alueellisen rahoitussuunnitelman ja siihen sisaltyvat
rahoituksen painopisteet. Rahoitussuunnitelman hyvaksyy MYR toimeenpanolain mukaisesti. Suunnitelma sisaltaa esitykset rakennerahasto-ohjelman
rahoituksen jakautumisesta toimintalinjoittain ja viranomaisittain. Suunnitelmaa voidaan tarvittaessa tarkistaa vuosittain. Muutokset hyvéksyy MYR
maakunnan yheistyéryhman sihteeriston esittelysta.

Rakennerahastovarojen hakujen siséllollisista painotuksista paatetddn MYR:ssa alueellisella rahoitussuunnitelmalla tai tarvittaessa erikseen
hakukohtaisesti. Maakunnan yhteistyéryhmaén sihteeristd valmistelee esitykset MYR:lle. MYR pééttédé haun operatiivisen toteutuksen periaatteista.

Kohdennukset tehdéan em. alueellisten ja valtakunnallisten rahoitussuunnitelmien perusteella. Hallintoviranomainen voi asettaa kohdennusvaatimuksia.
Valtuuksien kayttd, kohdennukset ja seuranta:

Eura 2021 -tietojarjestelmassa tekemien jakopéatosten pohjalta virastopadkayttajé (rahoittaja) ottaa valtuuden vastaan jarjestelméssa.
Virastopaakayttdja (rahoittaja) valmistelee kohdennuspaatoksen Eura 2021 -tietojarjestelmassa valtuuksille ennen hankepééatosten tekemista (sidontaa).
Kohdennusp&&toksen esittelee Eura 2021 —tietojarjestelmassa virastopaakayttdjé (rahoittaja) ja hyvaksyy maakuntajohtaja. Etel&d-Savon maakuntaliitto
hallitsee kehykset vastuullaan olevalla oman maakunnan alueella ja tekee tarvittavat kohdennuspaatokset maakuntatasolla Eura 2021 -
tietojarjestelmassa. Myontovaltuuksien k&yttod seurataan Eura 2021-jarjestelmassa.
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B2. M&ararahan kaytdon seuranta ja tasmaytys

Kuvaa, miten valittdvassa toimielimessa tdsmaytetddn kaytosséa olevan EURA 2021 -tietojarjestelman toteutumatiedot kuukausittain
omaan kirjanpitoon ja miten tdsmaytykset dokumentoidaan. Maakuntien liittojen maksunvalitystoiminnon osalta annetaan oma ohjeistus.
Kuvaa, milla tavoin hallinnoidaan tekninen tuki.

Teknisen tuen kustannukset kirjataan omalle kustannuspaikalleen kirjanpidossa, josta ne vied&dan kuukausittain ministerion jarjestelméan. Kustannusten
mukainen tuki maksetaan maakuntaliiton hallintoviranomaiselle ilmoittamalle tilille. Taydennetain kun saadaTAHAN TULEE TARKEMPAA
OHJEISTUSTA TEM:iltd my6hemmin.

B3. Haku- valinta- ja pdatosprosessi pakollinen vapaamuotoinen liite prosessikaavio

B3.1 Tuen hakua koskevien ilmoitusten julkaiseminen
Yleisasetus artikla 49 kohta 2, rahoituslaki38 8

Kuvaa hakuilmoituksia ja -ohjeita koskevat menettelytavat valittdvassa toimielimessa.
Kuvauksesta tulee kdyda ilmi ainakin seuraavat asiat:

- Hakuilmoitusten ja -ohjeiden julkaisutapa (EURA 2021:n hakutoiminto, rakennerahastot.fi-sivu sekd mahdolliset muut kanavat
esim. lehdet, internetsivut jne.) ja onko ilmoitusten julkaisutapa sellainen, ettd se saavuttaa kaikki potentiaaliset tuen hakijat ja on
tasapuolisesti hakijoiden saatavilla.

- Hakuilmoituksessa on asetettava tuen hakemiselle hakuaika tai jos tukea voidaan hakea jatkuvasti, on tdman kaytava ilmi
hakuilmoituksesta.

- Miten varmistetaan, ovatko hakuilmoitukset ja -ohjeet ovat EU:n alue- ja rakennepolitikan ohjelman tavoitteiden ja ehtojen
mukaisia?

- Miten varmistetaan, etta hakuilmoitukset / -ohjeet sisaltavat selkean kuvauksen valintamenettelysta ja hakijan oikeuksista ja
velvollisuuksista?

- Miten varmistetaan, etta valintaperusteet ja pisteytysjarjestelma (minimipistemaara valittaville hankkeille) seké tuen mydntamisen
paadasialliset edellytykset ja ehdot on kuvattu hakuilmoituksissa/ -ohjeissa?

- Jarjestetaanko hakuinfoja ja jos niin miten / millaista opastusta hakijan on mahdollista saada?

- Milla tavoin varmistetaan yleisasetuksen artiklan 49 edellyttamat tulevien hakujen tietojen paivittaminen vahintaan kolme kertaa
vuodessa (tiedot hauista: alue, toimintalinja/erityistavoite, mahdolliset tuen saajat, haettavissa oleva rahamaara, haun aloitus- ja
paattymispaivat)?
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Hankehaut jérjestetd&n koordinoidusti I1td&-Suomen alueella. Naiden lisdksi maakunnat saattavat jarjestdd omia hankehakujaan yhteistydssa
maakuntaliiton ja ELY-keskuksen kanssa.

Hankehaku avataan EURA2021-jarjestelmadssé ja julkaistaan rakennerahastot.fi-portaalin lisdksi maakuntaliiton omilla verkkosivuilla seké hy6dyntéen
tarvittaessa maakunnan paalehtid ja sosiaalista mediaa. IImoitukset ja ohjeet ovat rakennerahasto-ohjelman tavoitteiden ja ehtojen mukaisia.
Hakuilmoituksissa ja —ohjeissa kuvataan valintaprosessit ja —perusteet yleispiirteittain ja niista on linkki tarkempaan ohjeistukseen, joka loytyy
www.rakennerahastot.fi -sivuilta. Hakuilmoitukseen on merkitty haun alkamis- ja paattymisaika ja haettavat toimintalinjat ja erityistavoitteet.
Erityistavoitteet ohjaavat hankehakemusten pisteytystda EURA2021 -jarjestelmassé. Pisteytyksen perusteella hankkeet laitetaan
paremmuusjarjestykseen, jonka perusteella valitaan rahoitettavat hankkeet. Hakuilmoituksessa on ilmoitettu myds muut hakemuksilta vaaditut ehdot.
Hakuilmoituksessa on ilmoitettu haettavissa olevan myontovaltuuden kokonaisméaara.

Hakijoille jarjestetaan sdénndllisia hakuinfoja, joissa kerrotaan tulevista hauista ja opastetaan hakemisessa. Yleiset hakuohjeet julkaistaan
maakuntaliiton verkkosivuilla, joista hakija ohjataan tutustumaan EURA2021-hakukuulutuksiin sek& rakennerahastot.fi-sivustoon.

Vuosittaisesta hakuaikataulusta ja hakuilmoituksen tiedoista tehdddn suunnitelma, jonka hyvaksyy maakunnan yhteisty0ryhma. P&atoksen
toimeenpanosta vastaa ohjelmapaallikko.

B3.2 Hakemusten laatiminen seka vastaanottaminen ja rekisterointi
Rahoituslaki 51 § ja 52 §

Kuvaa hakemusten kasittelyvaiheet, ainakin:

- Miten/missa muodossa hakijat laativat hakemukset ja toimittavat ne valittavélle toimielimelle?

- Hakemusten rekisterdinti niitd vastaanotettaessa, EU:n alue- ja rakennepolitiikan ohjelmassa ja EURA 2021 -jarjestelmassa
ainoastaan sahkodisen hakemuksen jattaminen on mahdollista.

- Saapumisilmoituksen l&ahettdminen hakijalle (tietojarjestelman automaattitoiminnot huomioon ottaen).

Rahoituksen hakija laatii rahoitushakemuksen séhkdisesti EURA 2021 —jérjestelméssa. Muulla tavoin hakemusta ei voi jattda. Myos hakemuksen
liitteet toimitetaan jarjestelmassa. Hakijoille annetaan tarvittaessa hakemuksen valmisteluvaiheessa viranomaisen normaaliin neuvontavelvollisuuteen
kuuluvaa opastusta rahoitusmahdollisuuksista ja -kriteereista seka teknistd neuvontaa hankehakemuksen tayttamisestd. EURA 2021 -jarjestelma
ldhettdd automaattisesti hakijalle saapumisilmoituksen hakemuksesta, kun jarjestelma on kirjannut sen saapuneeksi viranomaiselle.
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B3.3 Hakemusten arviointi ja rahoitettavien hankkeiden valinta

B3.3.1 Aluerahoitus, maakunnallinen kasittely
Yleisasetus artikla 73, rahoituslaki 5 8§, 7 §, 8 §, 37 §, 41 §, toimeenpanolaki 20 - 23 §

Kuvaa hakemusten arviointiprosessi. Kuvauksessa voi hyodyntaé esimerkiksi EURA 2021 -jarjestelmén tayttdohjeita (valintamuistiossa
tarkistettavat asiat, yleisten valintaperusteiden ohjeet jne.) Kuvauksessa voi myds viitata ohjeistukseen soveltuvin osin.

Kuvauksesta tulee kayda ilmi ainakin seuraavat seikat:

Hakemusten arvioinnin ja valintaprosessin eri vaiheet ja kasittelyyn osallistuvat tahot:

Kuka/mikéa taho tekee (tehtavéan suorittavan henkilén nimike ja yksikkd ja/tai toimielimen nimi), mit& ja milloin. Kunkin valittavan
toimielimen tehtdvan osalta on erikseen kaytava ilmi valmistelija (jos eri kuin esittelijd), esittelija ja ratkaisija.

Miten hakemusten arviointiin ja valintaprosessiin osallistuvien henkildiden riittdva asiantuntemus ja rippumattomuus (ei
eturistiriitoja) on varmistettu (esteettomyyden/esteellisyyden toteamisen kuvaus ao. vaiheissa).

Miten on varmistettu prosessin lapinakyvyyden ja tasapuolisen kohtelun periaatteiden toteutuminen (sisaltda mm. riittavan
dokumentoinnin ja esteellisyyden toteamisen nakdkulmat).

Missa eri elimissa/ryhmissé hakemuksia kasitellaan valittavassa toimielimessa.

Kuvaa MYR/MYRS-ké&sittely ml. miten varmistetaan MYR:n tiedonsaanti saapuneista yritystukihakemuksista ja tehdyista
yritystukipaatoksista.

Miten varmistetaan, ettd OKM:n lausunto pyydetdan rahoituslakiluonnoksen 10 8:n ja 13 §8:sséa tarkoitetuissa tapauksissa?
Milla tavoin ryhméahankkeet arvioidaan (ryhmahankkeiden tuen saajien on tehtava sopimus toteutuksesta)?

Miten huomioidaan tilanne, jossa haussa ei saada riittdvad maaraa vertailuun soveltuvia hankkeita?

Milla tavoin RR-ELYn alueen muut ELY-keskukset ovat mukana hankevalinnassa?

Mika on Uudenmaan liiton koordinaatiossa olevien liittojen rooli hankevalinnassa?

Miten yleisten valintaperusteiden tayttyminen on varmistettu ja hanke pisteytetty:

Miten varmistetaan, etta rahoitettavaksi valittavat hankkeet ovat ohjelmanmukaisia ja kyseiseen erityistavoitteeseen soveltuvia?
Kuvaa valintaperusteiden ja pisteytyksen johdonmukainen soveltaminen, arvioinnissa kaytettavien valintaperusteiden seké
pisteytysjarjestelmén yhdenmukaisuus seurantakomitean hyvéaksymien valintaperusteiden kanssa sekd miten varmistetaan, etta
kaikki hakemukset arvioidaan yhdenmukaisten perusteiden mukaisesti ja ettda hakemukset on asetettu pisteytyksen mukaiseen
tarkeysjarjestykseen.

0 Yritystuissa kaytdssé oleva jatkuva haku on myds otettava huomioon kuvauksessa.
Milla tavoin hankkeiden arviointi dokumentoidaan, mista yleisten ja erityisten valintaperusteiden arvioinnin perusteet |0ytyvéat
(EURA 2021)?
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- Kuinka varmistutaan siita, etta tuen saajalla on riittavat taloudelliset edellytykset hankkeen toteuttamiseksi ja taloudelliset
velvoitteet hoidettu on asianmukaisesti?

- Miten tarkistetaan, onko hanke saanut rahoitusta vastaaviin toimenpiteisiin jostain muualta ja milla tavoin se dokumentoidaan
hankkeiden valintaa koskevassa kasittelyssa?

Kuvaa MYR:n toimivaltaan kuuluvien tarkentavien alueellisten valintaperusteiden ehdotuksen kasittely ja soveltaminen
hankehaussa.

Hakemusten sisallon riittava arviointi:
- EU:n ja kansallisten sdantojen ja ehtojen mukaisuus, kuten: tukikelpoisuus, hankintamenettelyt, valtiontukisdantdjen
noudattaminen ja ymparistdsdannoksien noudattaminen.

Muut hakemuksen arviointiin liittyvat seikat:
- Horisontaalisten periaatteiden (tasa-arvo, EU:n perusoikeudet ja vammaisten oikeudet seka kestava kehitys) arviointi
- Kontrollit kaksinkertaisen rahoituksen valttamiseen
- Arviointitulosten dokumentointi tietojarjestelmaan.
- Riskiarvioinnin perustelujen dokumentointi tietojarjestelméan
- Tuen saajan arvonlisaverovelvollisuuden toteamisen dokumentointi tietojarjestelm&an

Kun hakemus on kirjautunut EURA 2021 —tietojarjestelma&n saaden diaarinumeron ja lahettden hakijalle automaattisen viestin sen saapumisesta
viranomaiselle, ohjelmapaéllikko kokoaa listan saapuneista hankkeista. Hankkeet jaetaan hankeryhmassa valmistelijoille (paallikot), jotka ottavat
hakemukset kasittelyyn EURA 2021 —tietojarjestelmadssé ja jarjestelmén automaattitoimintoa hyddyntden lahettavat rahoituksen hakijalle tiedon
kasittelyyn otosta ja valmistelijasta.

Hankkeen valmistelija (paallikot) Etela-Savon maakuntaliitossa arvioi:

1. Tayttyvatkd hakemuksessa valttdmattomat valintakriteerit, mukaan lukien EU:n ja kansallisten saant6jen ja ehtojen mukaisuus, kuten tukikelpoisuus,
hankintamenettelyt, valtiontukisédantdjen noudattaminen ja ympéristdsaannoksien noudattaminen. Kaikkien rahoitettavien EAKR-hankkeiden on
taytettava yleiset valintakriteerit. Ohjelmapéaéallikko tarkistaa keskitetysti sellaiset yleiset valintaperusteet, jotka koskevat hakijan kelpaavuutta
hanketoteuttajaksi, kun taas valmistelijat tarkastavavat ja arvioivat muiden yleisten valintakriteerien tayttymista tasta laaditun yhteisen kirjallisen
ohjeen perusteella. Valintakriteerit on mainittu hakuilmoituksessa. Jos hakemus taytt4a yleiset valintakriteerit, se etenee arvioinnin seuraavaan
vaiheeseen. Jos hakemus ei tayta valttamattomia valintakriteereitd, se hylataan.

2. Ohjelmapaallikko tarkistaa, ovatko hakijaorganisaation taloudelliset taustatiedot, kuten verovelat, ALV:in kasittely, tydnantajamaksujen
suorittaminen ja muut vastaavat tiedot kunnossa. Tata kautta saadaan suoraan tarvittavat tiedot verohallinnolta. Hakijan riittavét taloudelliset resurssit
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varmennetaan tarvittaessa tilinpaatoksen ja muiden taloudellisten dokumenttien avulla, jos on aihetta epdilld hakijan taloudellisten resurssien
riittavyyttd. Apuna voidaan kéayttad myds mm. poliisin rekistereitd, ulosoton rekistereité ja verohallinnon rekistereitéa.

3. Onko hakijalla (tai tuen siirronsaajalla) ERI-rahastoihin kohdistuvaa taytantdonpanokelpoista takaisinperintdpatosta (esim. pysyvyyssaannon
rikkominen, aiemman mydnnetyn valtiontuen takaisinperintapaatoksen keskenerdisyys), jota ei ole maksettu. Otantaperustaisesti lahetdamme muille
valittaville toimielimille kyselyn maakuntaliitossa rahoitusvalmistelussa oleviin hankkeisiin liittyen. Mikéli on aihetta epdilla hakijan luotettavuutta
tietoonsa tulleiden seikkojen johdosta, pyydetaan tata toimittamaan tarkempia selvityksia toiminnastaan. Tarvittaessa lisatietoja pyydetddn myos asiaa
takaisinperintdd hoitavalta viranomaiselta.

4. Hanke tarkastetaan kaksinkertaisen rahoituksen osalta. Tarkistus pohjautuu hakijan ilmoitukseen siitd, onko hakijalle jo myonnetty rahoitusta
vastaavaan toimintaan. Hankkeet kdydaan myads lapi rahoittajien yhteisessa MY R-sihteeristdsséd (MYRS).

5. EAKR- hankkeet arvioidaan ja pisteytetddn seurantakomitean hyvéksymien erityistavoitekohtaisten valintakriteerien perusteella, arviointiasteikolla 1
-5, L:n ollessa pienin ja viiden suurin mahdollinen pistemé&éra.

6. Lisaksi MYR voi hyvaksya alueellisia ja/tai hakukohtaisia valintakriteereitd, joiden mukaan hankkeita arvioidaan.

7. Liséksi arvioidaan, onko hanke sellainen, etta siité tulee rahoituslain mukainen OKM:n lausunto. Mikaéli jokin hanke arvioidaan OKM:n lausunnon
vaativaksi, rahoituspdatoksen valmistelija vastaa lausunnon pyytamisesta ja dokumentoinnista.

Pisteytys tehdddn Eura 2021 —tietojarjestelméssa, myds muut arviointitiedot tallennetaan Eura 2021 —tietojarjestelman valintamuistiolle. Etel&-Savon
maakuntaliitossa hakemukset pisteyttavét sitd valmisteleva paallikkod yhdessa kahden apupisteyttdjan kanssa. Pisteytetyt hankkeet kdydaén lapi viela
yhdessd hankeryhméssa. Hankehakemuksia arvioidaan viel& suhteessa toisiinsa ja valitaan rahoitettavaksi esitettdvat hankkeet. Jokaiselta hakemukselta
vaaditaan vdhimmadispistemaara ja hakemukset palautetaan viela tarvittaessa hakijalle tdydennettavéksi mahdollisten puutteiden tai parannustarpeiden
osalta. EU:n ja kansallisten sddnttjen ja ehtojen mukaisuus, taloudellinen analyysi, hakijan taloudellinen ja tiedollinen kapasiteetti hankkeen
toteuttamiseksi sisaltyvat valttdmattomiin valintakriteereihin, joita sovelletaan johdonmukaisesti. Tassé vaiheessa arvioidaan myds hankkeen
ymparisto-, taloudellisia ja sosiaalisia vaikutuksia. Horisontaalisia periaatteita tarkastellaan kaikissa hankehakemuksissa. Tarvittaessa valmistelija
pyytéa hankkeista ulkopuolisen asiantuntija-arvion. Hankkeiden pééallekkainen rahoitus estetdan kdymaélla hankkeet lapi rahoittajille yhteisessd MYR-
sihteeristosséd (MYRS).

Hankkeiden valmistelijoiden asiantuntemus varmistetaan tarjoamalla riittavé ja asianmukainen perehdytys uusille henkil6ille, varmistetaan henkildston
osallistuminen HVO:n jarjestamiin koulutuksiin ja tyokokouksiin, hyva sisdinen tiedonkulku ja tydn tasaisen laadun varmistus. Riippumattomuuden
varmistamiseksi noudatetaan, mitd hallintolain (434/2003) 27-30 8:ssa on sé&detty, eli henkilot ja&vaavat tarvittaessa itsensa.

Hankkeen valmistelija tekee paatdsesityksen maakunnan yhteistydryhman sihteeristolle, joka puoltaa/ei puolla hankkeen rahoittamista. Suuret tai
aluekehitysvaikutuksiltaan merkittavat hankkeet kasitelladn myds maakunnan yhteistydéryhmaéssa, joka voi antaa hankkeista rahoittajaa sitovan
lausunnon. Etel&-Savon maakunnan MYRIn tygdjarjestyksen mukaan se késittelee maakunnalliset ja ylimaakunnalliset hankkeet seka
hankekokonaisuudet, joihin on haettu EU:n ja valtion vastinrahoitusta yhteensa yli 500 000 €.
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Mikali Etela-Savon maakuntaliitto hakee rahoitusta, noudatetaan itse toteuttamien hankkeiden osalta samoja menettelytapoja ja -vaiheita kuin muiden
hankkeiden rahoituspéatdosvalmistelussa. Hakemus arvioidaan muiden saapuneiden hakemusten joukossa. Itse toteutettujen hankkeiden
tuensaajaroolissa olevat henkil6t eivat osallistu valittdvan toimielimen arviointi- ja valintaprosessiin.

B3.3.2 Valtakunnalliset teemat ja kestava kaupunkikehittaminen
Yleisasetus artikla 29, kohta 3, toimeenpanolaki 23 §, 29 §, 30 §

Mikali valittava toimielin rahoittaa valtakunnallisen teeman hankkeita tai kestadvan kaupunkikehittamisen hankkeita, tulee tdssa kohdassa
kuvata naiden hankkeiden valintamenettely silta osin kuin se eroaa alueellisen rahoituksen kasittelysta. Kayta selkeyden vuoksi
valiotsikoita.
- Milla tavoin valtakunnallisen teeman johtoryhma osallistuu hankkeiden valintaan? Mitk& ovat eri tahojen roolit ja tyonjako?
- Milla tavoin kestavan kaupunkikehittdmisen suunnitelman toimeenpanemiseksi asetettu johtoryhma osallistuu hankkeiden
valintaan?
- Milla tavoin hakuilmoituksessa ja hankevalinnassa sovelletaan tarkentavia valintaperusteita? Mill& tavoin tarkentavat
valintaperusteet kasitelladn?
- Miten varmistetaan MYR:n tiedonsaanti valtakunnallisissa teemoissa rahoitettavista hankkeista.
- Mikali valtakunnallisen teeman vastuuministeri¢ osallistuu hankkeiden toimeenpanon ohjaukseen muutenkin kuin
hankevalinnassa, tulee liitteena olla erillinen kuvaus ministerion roolista ja tehtéavista toimeenpanossa.

Etela-Savon maakuntaliitto ei rahoita valtakunnallisen teeman hankkeita.

Kestévaa kaupunkikehittdmisté toteutetaan Mikkelin kaupungin ekosysteemisopimuksen mukaisesti. Lain alueiden kehittdmisestd ja Euroopan unionin
alue-ja rakennepolitiikan toimeenpanosta 30 § mukaisesti Mikkelin kaupunki on asettanut johtoryhman ekosysteemisopimuksen toimeenpanemiseksi.
Se paattdd mm. strategian tavoitteista, kaupunkikehittdmisosion tdydentavisté valintakriteereista (jotka eivat voi olla ristiriidassa muiden
valintakriteereiden, lainsd&ddannon tai alue- ja rakennepolitiikan ohjelman kanssa) ja hankehakujen sisallosté. Johtoryhma tekee tdssa yhteistyota
valittavana toimielimena toimivan Etel&d-Savon maakuntaliiton kanssa. Haun EURA 2021 -jérjestelméssa avaa vélittava toimielin.

Kestévan kaupunkikehittdmisen hankkeissa hankevalinta tapahtuu toimeenpanolain 30 § mukaisesti. Mikkelin ekosysteemisopimuksen
toimeenpanemiseksi asetettu johtoryhma vastaa EAKR-hankkeiden tarkoituksenmukaisuusharkinnasta eli priorisoi ja valitsee rahoitettavaksi
aluekehitysrahaston hankkeet. Sisall6llisessa arvioinnissa kaytetédan ko. erityistavoitteen erityisia valintakriteereitd ja mahdollisesti lisaksi johtoryhman
ennen haun avaamista asettamia spesifeja tdydentévia valintakriteereitd. Kaytettavista lisdvalintakriteereista on ilmoitettava hallintoviranomaiselle
ennen haun avaamista. Lisaksi ne saatetaan hakijoiden tietoon hakuilmoituksessa.
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Rahoituslain 10 § mukaisesti Etel&d-Savon maakuntaliitto valittavana toimielimend myontéad Euroopan aluekehitysrahaston varoista kestavén
kaupunkikehittdmisen toteuttamiseksi haetun tuen toimeenpanolain 30 §:n 1 momentissa tarkoitetun kaupunkien johtoryhman esityksen mukaisena, jos
tuen myontdminen on lain, Euroopan unionin alue- ja rakennepolitiikan ohjelman seké& edelld mainitussa momentissa tarkoitetun suunnitelman
mukaista.

Kestévan kaupunkikehittdmisen EAKR-hankkeiden lain-, ohjelman ja suunnitelmanmukaisuuden tarkistaminen tapahtuu, kuten muidenkin hankkeiden
rahoituskelpoisuuden arviointi toteutetaan. Kaikkien EAKR:sta rahoitettavien hankkeiden tulee tayttaa yleiset valintakriteerit.
Muilta osin hankkeita kasitellddn HVJ-kuvauksen muissa asiakohdissa mainitulla tavalla.

B3.4 Paatdoksen tekeminen (ml. myonteiset ja kielteiset paatokset)
Yleisasetus artikla 73, rahoituslaki 21 §, 31 §, 39 §, 41 §, yritystukilaki 13 §

Kuvaa paatoksentekoprosessi myonteisten ja kielteisten paatésten osalta. Kuvauksesta tulee kdyda ilmi ainakin seuraavat asiat:

- Paatosprosessin vaiheet ja vastuut: kuka/mika taho tekee (tehtéavéan suorittavan henkilon nimike ja yksikk®), mité ja milloin;
kunkin valittavan toimielimen tehtavan osalta on erikseen kaytava ilmi valmistelija (jos eri kuin esittelijd), esittelija ja ratkaisija.

- Hyvéksyttavien hankkeiden luokittelutietojen ja riskiarvioinnin laatiminen tietojarjestelmaan.

- Onko syyt hyvaksymiseen/hylkddmiseen selvasti kerrottu paatoksessa?

- Onko varmistettu ja miten, ettd paatoksessa on riittavan selkeasti maaritetty kaikki kyseisen hankkeen toteuttamista koskevat tuen
ehdot (rahoituslaki 21 § ja 39 8) ja edellytykset, mukaan lukien toimitettavia tuotteita tai suoritettavia palveluja,
rahoitussuunnitelmaa ja toteuttamiselle asetettua maaraaikaa koskevat erityisvaatimukset, seka tarvittaessa toimen kustannusten
maarittamisessa sovellettava menetelmé ja avustuksen maksamista koskevat edellytykset?

- Jos tuen saaja on aloittanut hankkeen toteutuksen ennen rahoituspéaatdoksen antamista, miten on varmistettu, etté tuen saaja on
noudattanut sovellettavia sddnnoksia.

- Miten varmistetaan, etta sovellettavan kustannusmallin vaikutukset on otettu huomioon paatéksenteossa?

- Miten varmistetaan, etta lainsdadannossa edellytettavat erityisperustelut kirjattaan hankepaatokseen?

- Miten varmistetaan, etta tuen saaja on tayttanyt hakemuslomakkeen oikein esim. rahoitusosuuksien osalta?
- Paatdsmenettely ryhmahankkeelle.

- Hankkeen keskeyttamista tai peruuntumista koskevan paatoksen tekeminen ja perustelut.

Maakunnan yhteistyéryhman/ MY R-sihteeriston puollon jélkeen rahoittaja (paallikkd) kay viela tarvittaessa tarkentavat neuvottelut hankkeesta
toteuttajan kanssa. Valmistelijoina toimivat rahoittajat valmistelevat paatoksen Eura 2021 -tietojarjestelméssa mahdollisten taydennysten jéalkeen.
Rahoituspaatoksen hyvaksyy maakuntajohtaja esittelijand toimivan paallikon esityksesté. Kielteiset rahoituspaatokset valmistellaan, esitelldan ja
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paatetddn em. tavalla. Rahoituspaatoksessa seké kielteinen ettd myonteinen péatds perustellaan pohjautuen rakennerahasto-ohjelman ja
maakuntaohjelman tavoitteisiin ja sisaltdihin seka lainsdadaantoon.

Hakijoita ohjeistetaan ottamaan yhteytta vélittavaan toimielimeen jo hankkeen valmisteluvaiheessa. Talldin voidaan opastaa hakijoita hakemuksen
laatimisessa ja antaa teknistd sekd lainsaddanndollista ohjausta. Talloin kaydaén lapi hankkeen kustannusmalleihin, rahoitukseen, siséltoon ja
aikatauluun liittyvia kysymyksia. Lisaksi hakijoita ohjataan arvioimaan toteutuksen riskeja.

Riskiarviointi tallennetaan Eura 2021 -tietojarjestelmaén sille varattuihin kohtiin. Paatoksessa esitetddn rahoitusehdot, joista ilmenevat oikeudet ja
velvollisuudet. Myonteisen rahoituspééatoksen saaneita informoidaan varojen kaytt6a koskevista ehdoista itse paatoksen sisaltotekstin lisdksi myods
paatoksen liitteissa. Paatos siirtyy hakijan nahtavaksi hyvéksymisen myota automaattisesti Eura 2021 -tietojérjestelméssa. Jarjestelma lahettad myds
automaattisesti sdhkopostin valmiista paatoksesté hakijalle.

Jos tuensaaja on aloittanut hankkeen toteutuksen ennen rahoituspadtoksen antamista, niin hankeneuvotteluissa sek& muussa viestinndssa pyritaan
esittdmaan seka suullisesti etta kirjallisesti tarvittava ohjeistus, jotta tuensaaja on ollut tietoinen kaikista hankkeen toimintaan liittyvistd noudatettavista
s&adoksista jo ennen varsinaisen rahoituspadtoksen saamista. Vastuu hankkeen k&ynnistamisesta ennen rahoituspaétosta on kuitenkin tuensaajalla.

Ryhmé&hankkeita kasitelldadn kokonaisuutena. Ryhméhankkeissa valmistelijaksi nimetty rahoittaja k&sitteleen ensin pa&hakijan hakemuksen. Eura 2021-
jarjestelma ohjaa ryhmahankkeiden kasittelya ja paatoksentekoa. Jokaiselle paa- ja osatoteuttajalle tehdéd&n oma tukipaatds. Ryhmahankkeelle tehddén
myaonteinen tukipéatos vain, jos kaikki toteuttajat tayttavat lain asettaman vaatimukset. Koko ryhméhanketta koskeva paatos hylataan, vaikka tuen
myontdmisen edellytykset puuttuisivat vain yhden osatoteuttajan kohdalla. Ryhmahankkeen hakemuksen hylkaavassé paatoksessé perustellaan
selkeésti, miksi hanketta ei rahoiteta. Tuen saajan tukipaatoksesta kayvat ilmi kaikki ryhméhankkeen osatoteuttajat.

Hankkeen keskeyttdminen tai peruuttaminen vélittdvan toimielimen péétokselld on jatkotoimenptieden luokkaan kuuluvat toimi, joka toimeen pannaan
jatkotoimenpiteiden valmistelusta ja paatoksenteosta vastaavan Pohjois-Pohjanmaan liiton prosessin mukaisesti. Mikali tulee ilmi asioita, joiden vuoksi
on syyta harkita hankkeen keskeyttdmista tai perumista, on Eteld-Savon maakuntaliitto yhteydessé Pohjois-Pohjanmaan liittoon.

B3.5 Paatosta koskeva muutoksenhakuprosessi
Rahoituslaki 81 §, yritystukilaki 30 §

Kuvaa tdssa kohdassa myonteista ja kielteista (hanke/rahoitus) paatésta koskeva muutoksenhakuprosessi.

Ainakin seuraavat asiat tulee kuvata:
- Oikausvaatimusosoituksen liittaminen paatdkseen.




33

- Oikaisuvaatimuksen jattdminen hakijan/tuen saajan toimesta ja oikaisuvaatimusaika.

-  EURA 2021 -jarjestelmassa kokonaan sahkdinen prosessi jarjestelméssa.

- Myodnteisten (hyvaksyminen, osittainen hyvaksyminen), kielteisten (hylkdaminen) paatosten tai tutkimattajattamispaatoksen
tekeminen oikaisuvaatimusten johdosta.

- Oikaisuvaatimuksen johdosta annettavasta paatdksesta valittaminen seka valittavan toimielimen paatosprosessi hallinto-
oikeuden tai korkeimman hallinto-oikeuden paatdksen johdosta.

- Valituksia seka hallinto-oikeuden ja korkeimman hallinto-oikeuden paatoksia koskevia tietojen tallentaminen
tietojarjestelmaan.

Eura 2021 —tietojérjestelméssa tehtdva rahoituspaatds on oikaisuvaatimuskelpoinen. Muutoksenhakuun sovelletaan rahoituslain mukaisesti hallintolain
(6.6.2003/434) saadoksia. Paatokseen liitetddn oikaisuvaatimusohje, joka on valmiina Eura 2021-tietojarjestelméssa. Oikaisuvaatimus Euroopan
unionin alue- ja rakennepolitiikan ohjelman hanke- ja tukiasioita koskevaan paatokseen ja siihen annettava paatos tehdaan sahkoisesti Eura 2021-
tietojérjestelmdssa. Oikaisuvaatimuksen saa tehda se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun péaatos vélittémasti
vaikuttaa (asianosainen). Paatds annetaan tiedoksi sahkoisesti ja sen oikaisuvaatimusaika on 30 vrk paatoksen tiedoksisaannista. Jos oikaisuvaatimusta
ei ole tehty madréajassa, se jatetddn tutkimatta. Tuensaajan katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta ndytetd, seitseman paivéan kuluttua Eura
2021 - tietojarjestelméan kautta lahetetyn tiedon l&dhettdmisesté (Laki sdhkdisesta asioinnista viranomaistoiminnassa 13/2003 18 8§).

Tuensaaja tekee oikaisuvaatimuksen Eura 2021 —tietojarjestelmassa oikaisuvaatimusajan paattymiseen mennessé. Oikaisuvaatimuksesta on kaytéava
ilmi vaatimukset perusteluineen. Ryhmahankkeissa jokainen osatoteuttaja on oikeutettu oikaisuvaatimukseen.

Paatoksen tehnyt viranhaltija kasittelee mahdollisen oikaisuvaatimuksen, jonka téalle valmistelee hankkeen alkuperéisen hankepaatoksen valmistelija,
viipymatta.

Oikaisuvaatimus késitellaén kiireellisend. Otettuaan oikaisuvaatimuksen tutkittavakseen viranomainen voi muuttaa hallintopdétdsta, kumota paatdksen
tai hylata oikaisuvaatimuksen. Oikaisuvaatimuspaatoksessé on annettava perusteltu ratkaisu oikaisuvaatimuksessa esitettyihin vaatimuksiin.

Mikali oikaisuvaatimus hyvéksytaan, valmistelee ja esittelee valmistelija muutetun hankepaatoksen Eura 2021-tietojarjestelmassa. Lopuksi
maakuntajohtaja hyvaksyy oikaisuvaatimuksen johdosta tehdyn paatoksen Eura 2021 -tietojarjestelmassa. Oikaisuvaatimuksen ratkaiseva viranomainen
voi tehdd samassa yhteydessa ilman eri vaatimusta myds virheen korjaamista koskevan paatoksen.

Jos tuensaaja on tyytymaton oikaisuvaatimustaan koskevaan pééatokseen, hénelld on oikeus valittaa paatoksesta siihen liitettdvan valitusosoituksen
mukaisesti. Paatokseen liitetdén valitusosoitus Itd-Suomen hallinto-oikeuteen. Paatoksen tehnyt viranhaltija antaa vastineen. Muutoksenhakuun liittyvat
asiakirjat ja paatokset, kuten em. vastineen laadintaan liittyvé paatoksenteko tallennetaan maakuntaliiton asianhanhallintajarjestelmé Dynastyyn silt4
osin kun aineistoja ei vieda Eura 2021-jérjestelméan. Hallinto-oikeuden péaatoksen ja tdman jalkeen mahdollisen korkeimman hallinto-oikeuden
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paatoksen johdosta tehtavat muutokset hankepaétoksiin tehddén vastaavasti kuin oikaisuvaatimuksen johdosta tehtdvat muutokset. Valmistelijana
toiminut henkil® vastaa siitd, ettei hanketta esim. suljeta valituskasittelyn ollessa viel& kesken. H&n myds tallentaa Eura 2021 -tietojérjestelméaan
valituksia sekd hallinto-oikeuden ja korkeimman hallinto-oikeuden pa&toksia koskevat tiedot HVO:n my6éhemmin antaman ohjeistuksen mukaisesti.

Muutoksenhaun alaisen paatoksen saatua lainvoiman késitellaan kukin muutoksenhaku maakuntaliiton sisdisessa hankeryhmaéssa ja tehdaén tarpeen
mukaan tdsmennyksié sisdisiin ohjeisiin ja kaytantoihin.

B3.6 Paatdksesséa olevan asia- tai kirjoitusvirheen korjaaminen

Kuvaa hallintolain (434/2003) 50 8:n ja 51 §:n mukaiset menettelyt ja vastuut, joita noudatetaan (rahoitus) paatoksessa olevan asia- tai
kirjoitusvirheen korjaamisessa. Kuvaa erikseen hallintomenettely asiavirheen korjaamisessa ja hallintomenettely kirjoitusvirheen
korjaamisessa.

Paatoksessa olevat mahdolliset tekniset ja asiavirheet korjataan hallintolain 434/2003 8 luvun 508 ja 518 mukaisesti ja tarvittaessa paatoksen
muutoksen asia- tai kirjoitusvirheen korjaamiseksi valmistelee/esittelee hankkeen paatdksen valmistelijana toimiva maksaja ja hallintojohtaja hyvéksyy
korjaavan paatoksen.

Viranomainen voi poistaa virheellisen padtoksensé ja ratkaista asian uudelleen, jos:

- paatos perustuu selvasti virheelliseen tai puutteelliseen selvitykseen;

- paatos perustuu ilmeisen véaraan lain soveltamiseen;

- paatosta tehtdessa on tapahtunut menettelyvirhe; tai

- asiaan on tullut sellaista uutta selvitystd, joka voi olennaisesti vaikuttaa paatokseen.

Paatos voidaan korjata em. kolmen ensimmaisen kohdan mukaisessa tilanteessa asianosaisen eduksi tai vahingoksi. Paatéksen korjaaminen tuensaajan
vahingoksi edellyttad, ettd tuensaaja suostuu paatoksen korjaamiseen. Tuensaajan suostumusta ei kuitenkaan tarvita, jos virhe on ilmeinen ja se on
aiheutunut tdmén omasta menettelysté. Silloin kun asiaan on tullut sellaista uutta selvitystd, joka voi olennaisesti vaikuttaa paatokseen, voidaan se
korjata ainoastaan tuensaajan eduksi.

Hankepé&atosta voi tarvittaessa korjata esimerkiksi kirjoitusvirheen vuoksi. Talloin itse paatostyyppi ei muutu, mutta uusi versio korvaa aiemman
voimassa olevan version. Virhetta ei saa kuitenkaan korjata, jos korjaaminen johtaa tuensaajalle kohtuuttomaan tulokseen eiké virhe ole aiheutunut
asianosaisen omasta menettelysté.

Havaitut ja korjatut paatokset kasitelld&dn kukin maakuntaliiton sisdisessa hankeryhmaéssa ja tehdaén tarpeen mukaan tdsmennyksia siséisiin ohjeisiin ja
kaytantoihin.
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B3.7 Muutoshakemusten kasittely ja muutospaatokset seké jatkopaatokset vaiheistetussa rahoituksessa
Rahoituslaki 22 §, 23 §, 81 §, yritystukilaki 13 §

Kuvaa muutoshakemusten kasittelyprosessi ja muutospaatosten tekeminen. Jos hankkeiden rahoittamisessa kaytetdan ns. vaiheistettua
rahoitusta, mainitse se kuvauksessa ja kuvaa vaiheistettuun rahoitukseen liittyvien ns. jatkopaatosten valmistelu. Vaiheistetulla
rahoituksella tarkoitetaan menettelyd, jossa ensimmaisellda hankepaattksella hyvaksytdan hankesuunnitelma kokonaisuudessaan, mutta
rahoituksen myontamispéaatdkset tehdaan vuosittain.

Kuvauksesta tulee kayda ilmi liséksi ainakin:

- Jos tuki myonnetd&n de minimis -tukena tuen saajalle/-saajille, miten varmistetaan jatkopaatdsten yhteydessa, ettd de minimis -
Kiintio ei ole tayttynyt edellisen rahoituspaatoksen jalkeen.

Jos hanketta tai sen osaa ei voida toteuttaa tukipadtoksen ja sen liitteend olevan hankesuunnitelman mukaisesti, tuen saajan on tehtéva tukipaatoksen
muutoshakemus. Yhteishankkeessa ja ryhméhankkeessa tuen saajien on liséksi tehtdva tukipaatoksen muutoshakemus, jos jokin tuen saaja ei enaa tayta
tuen myontamisen yleisia edellytyksié tai hankekokonaisuuteen on tarpeen lisatd tai siitd on tarpeen poistaa yksi tai useampi tuen saaja.

Tuen saaja jattdd muutoshakemuksen Eura 2021-tietojarjestelmaén. Hankkeen valvoja valmistelee maakuntajohtajalle esityksen muutospéatokseksi
Eura 2021-tietojarjestelmassa. Maakunnan yhteistydryhman sihteeristd kasittelee ennen maakuntajohtajan paatosta muutosesitykset, jotka koskevat
hankkeen lisérahoitusta tai jos valmistelija katsoo muutokset hankkeen kannalta merkittaviksi. Jos lisdrahoituksen takia tuen osuus nousee yli 500 000
€:00n (EU + valtio) on rahoitusesitys vietdava lisaksi MYR:in kasittelyyn.

Yhteishankkeen tai ryhmahankkeen toteuttamisen jatkaminen voidaan hyvéksyéa yhteishankkeen tai rynméhankkeen tuen saajien hakemuksesta, jos
muuttunut hankekokonaisuus kuitenkin edelleen taytt4a alkuperéisen hankekokonaisuuden tavoitteet ja sille asetetut edellytykset.

Muuttuneesta hankkeesta johtuvat kustannukset voidaan hyvéksya aikaisintaan muutoshakemuksen vireille tulosta alkaen.

Valmistelija (paéllikko) esittelee rahoituksen myodntopaatoksen Eura 2021 —tietojarjestelméssa ja maakuntajohtaja hyvéksyy sen. Jos tuki myoénnetaan
de minimis -tukena tuensaajalle/-saajille, tima toimittaa uuden de minimis -ilmoituksen valmistelijalle, joka tarkastaa, ettei vaiheistetulla paatoksella
ylitetd hakijan de minimis -kiintiota.

Tuensaajalla on velvollisuus ilmoittaa rahoittajalle ja hakea muutosta hankesuunnitelmaan, mikali hanke ei toteudu alkuperaisen suunnitelman
mukaisesti. Talloin rahoittaja tarkastelee edellytyksid hankkeen jatkamiseksi muutettuna ja neuvottelee asiasta tuensaajankanssa. Muutoshakemuksen
jattamisen jélkeen valmistelija (paallikko) kay 1api muutoshakemuksen ja arvioi onko esitellyille muutoksille riittdvat perustelut ja arvioi ehdotettuja
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muutoksia hankkeen etenemistilanteen ja mahdollisesti muuttuneiden hankkeen toteuttamiseen vaikuttavien olosuhteiden kannalta. Valmistelija
esittelee hankesuunnitelman muutospaéatoksen Eura 2021-tietojarjestelmassa ja maakuntajohtaja hyvéksyy sen. Myds muutoshakemusten
ké&sittelyprosessi on kokonaan sahkdinen. Muutoksenhaku on kohdan B 3.5 mukainen.

Ryhmé&hankkeissa paatoteuttaja vastaa muutoksen hakemisesta hankkeen tukipaatoksen keskeisiin yhteisiin osiin. Osatoteuttaja voi tehda
muutoshakemuksen vain oman tukipaatoksensé osalta. Paatoteuttaja ei voi tehdd ilman osatoteuttajan hakemusta muutoshakemusta osatoteuttajan
tukipaatokseen.

Jos tuki myonnetddn de minimis -tukena tuen saajalle/-saajille, edellytetd&dn hakemuksen yhteydessa paivitetyt de minimistuki-ilmoitukset, mikéli
hankesuunnitelman muutokset koskevat de minimis-tukitoimenpiteitd. Nain varmistetaan jatkopaatosten yhteydessa, ettd de minimis -kiinti6 ei ole
tayttynyt edellisen rahoituspaatoksen jalkeen.

B3.8 Ennakon myontaminen ja maksaminen
Rahoituslaki 218, 29 §, yritystukilaki 14 §

Kuvaa ennakon mydntamis- ja maksamisprosessi, ainakin seuraavat asiat:

- Mitkd ovat ennakon myodntamisen perusteet ja ennakon maara (tassa kohtaa voi mm. viitata sovellettavaan lainsaadantoon)?

- Ennakon esittdminen hakemuksessa.

- Ennakon myontamisesta paattdminen ja paatoksessa asetettavat ehdot/ suunnitelma ennakon vahentamisesta maksatuksissa.
- Milla tavalla arvioidaan ennakkoa maksaessa hankkeen toteutumisedellytyksia ja ennakon maksamisesta aiheutuvaa riskia?

Ennakon maksamisesta paatetdan tukipaatoksen yhteydessa. Mikéli ennakon maksamiseen paadytaan, on tukipaatokseen sisallytettava ehdot tuen
maksamisesta ennakkona ennen kustannusten syntymista. Tuen ensimmainen erd on mahdollista maksaa ennakkona ennen kustannusten syntymista,
mikali se on perusteltua hankkeen toteuttamisen kannalta. Julkisoikeudelliselle yhteisolle ei kuitenkaan makseta ennakkoa, jollei siihen ole erityista
syyté. Ensisijaisesti maakuntaliitto ei myénna ennakkoa tuen saajille, koska lahtokohtaisesti tuensaajan tulee olla vakavarainen ja kyeté taloudellisesti
toteuttamaan hanketta ilman ennakkoa. Ennakon maksaminen voisi tulla kysymykseen esimerkiksi hankkeessa, jonka kaynnistysvaiheeseen liittyy
hankesuunnitelman mukaisesti poikkeuksellisen suuria kustannuksia.

Ennakon maéara voi olla enintdan 30 prosenttia myonnetyn tuen méarasta. Ennakkoa voidaan maksaa vain kerran. Maksettu ennakko kuitataan siten,
ettd jokaisella tuen maksamista koskevalla paatoksella vahennetddn maksettavasta maérasta 30 prosenttia siithen saakka, kunnes ennakko on
kokonaisuudessaan kuitattu. Jaljell& oleva osuus ennakosta on kuitenkin kuitattava viimeistaan viimeisella tuen maksamista koskevalla paatoksella. Em.
vahennettdva osuus voidaan tukipaatoksessa madritelld suuremmaksi kuin 30%. Se voidaan maéritelld suuremaksi myas, jos tuensaaja on tata pyytanyt
maksatushakemuksessa.
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B4. Hankkeen toteutuksen tukeminen ja seuranta

B4.1 Hankkeen toteuttamiseen liittyvan informaation antaminen (mm. aloituspalaverit)
Rahoituslaki 25 §, 57 §

Kuvaa, milla tavoin on varmistettu, ettd tuen saajat ovat tietoisia hankkeen rahoittamiseen liittyvista oikeuksista, velvollisuuksista seké
ehdoista. Kuvaa ainakin seuraavat asiat:

- Jarjestaanko aloituspalavereita, kasitellaanké aloituspalaverissa asiat vakiomuotoisen asialistan mukaisesti, missa vaiheessa
aloituspalaveri jarjestetdaan?

- Mita asioita vakiomuotoiselle asialistalle sisaltyy (keskeisia asioita ovat mm. hankintamenettelyt, ESR-hankkeiden osallistujien
henkildtietojen kasittely seké petosten nollatoleranssi ja eturistiriitatilanteiden tunnistaminen)?

- Jos aloituspalavereita ei jarjestetd, milla tavoin varmistutaan asioiden saattamisesta tuen saajan tietoon?

- Milla muilla tavoin tuen saajilla on mahdollisuus saada sopivan tasoista ohjausta ja neuvontaa (esim. lehtiset, oppaat, seminaarit,
tyOpajat,internetsivut, henkilokohtainen neuvonta jne.)?

Huom! Ohjausryhmétydskentely kuvataan kohdassa B4.2.

Rahoituspaatosta edeltaa tarvittaessa tarkentavia neuvotteluja, joissa hakija saa neuvontaa ja ohjausta (paallikot, maksajat). Rahoituspaatdksen
sisdltotekstissa ja liitteissa toteuttaja saa keskeisen voimassa olevan ohjeistuksen.

Maakuntaliitossa nimetty hankkeen yhteyshenkild antaa toteuttajalle lisdksi hankekohtaista neuvontaa seka puhelimitse ja sahkdpostitse tai tarvittaessa
hankekohtaisilla ohjauskdynneilld. Kaikkien mydnteisen rahoituspaatoksen saaneiden hankkeiden toteuttajien edustajien (projektipaallikkd, muu
projektihenkildstd, talousvastaava) kanssa jarjestetaan aloituspalaveri, jossa kdydaén lavitse esim. maksatukseen, taloushallintoon seka seurantaan ja
raportointiin liittyvid asioita. Aloituspalavereista vastuun kantavat yhteisty0ssé rahoittaja ja maksaja. Aloituspalaverista tehdd&n muistio. Lapikaytavat
asiat on koottu vakiomuotoiseen diaesitykseen, joka liitetddn muistion liitteeksi. Aloituspalaverissa kdydaan lapi hankkeen toteutuksen kannalta
olennaiset siséllolliset asiat.

Lisdksi toteuttajia tukevia aineistoja kootaan verkkosivuille. Tarpeen mukaan jarjestetadn myds infotilaisuuksia, joihin kutsutaan mahdollisia
hankkeiden toteuttajaorganisaatioita.

B4.2 Hankkeen etenemisen seuraaminen (mm. ohjausryhmaéatyt6skentely)
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Rahoituslaki 26 §

Kuvaa tassa kohdassa, milla tavoin hankkeen etenemista seurataan. Kuvaa ainakin seuraavat asiat:

- Milla tavoin huolehditaan siita, ettéd hanke etenee paatoksen mukaisesti?
- Miten puututaan ilmenneisiin ongelmiin (esim. edellyttamalla muutoshakemusta tai keskeyttdmalla maksatus)?
- Ohjausryhmatytskentely (asettaminen, poytakirjan hyvaksyminen yms.) ja valittdvan toimielimen rooli siin&.

Hankkeen ohjausta ja seurantaa varten voidaan asettaa ohjausryhma, jos se on perusteltua hankkeen laajuus, sisélto ja vaikutukset huomioon ottaen tai
muutoin tarkoituksenmukaista hankkeen toteuttamisen kannalta. Ohjausryhman jésenten ja pysyvien asiantuntijoiden lukuméaéran ja asiantuntemuksen
on vastattava hankkeen kokoa ja luonnetta.

Ohjausryhman asettamisesta paatetaan tukipéatoksessa. Maakuntaliitto nimed& edustajansa ohjausryhmaén asiantuntijaksi. Ensisijaisesti nimetéén
hankkeen valvojaksi nimetty henkild. Muut ohjausryhman jasenet ja pysyvét asiantuntijat nimeda tuen saaja. Maakuntaliiton edustajan rooli
ohjausryhmassé on tukea ohjausryhmatyoskentelyd hanketeknisté tukea ja siséllollista ohjausta rahoittajan nakdkulmasta antamalla.

Ohjausryhman tehtdvéna on ohjata ja seurata hankesuunnitelman noudattamista ja toteuttamista, toteuttamisen etenemista seka hankkeen rahoituksen ja
kustannusten toteutumista. Lisdksi ohjausryhmén tehtdvana on kasitella hankkeen toteuttamista, sisaltdd ja rahoitusta koskevat muutostarpeet ennen
kuin niitd koskeva hakemus toimitetaan rahoittavalle viranomaiselle. Jos muutoshakemuksessa on kyse kiireellisestd muutoksesta, ohjausryhmén on
kasiteltdvd muutoshakemus muutoshakemuksen vireille tulon jalkeen. Ohjausryhman kokouksista tulee laatia poytékirja, jonka ohjausryhman
puheenjohtaja ja sihteeri varmentavat allekirjoituksillaan. Poytakirja tulee toimittaa hankkeen valvojalle, joka tallentaa sen Thinking Portfolioon.

Hankkeen etenemisté seurataan ohjausryhmatydskentelyyn osallistumalla sekd maksatushakemusten ja seurantalomakkeiden tietoja
hankesuunnitelmaan vertaamalla. Eura 2021 -tietojérjestelmé& on keskeinen seurantatietojen kannalta. Paikan paalla tehtavilla varmennuskaynneilla
tdydennetdan tietoja. My0s tarkastusraporteista saadaan tietoa hankkeista. Joskus tiedotusvalineisté voidaan saada hankkeista ajankohtaista tietoa.
Ohjausryhmatydksentely on térked osa hankkeen toteutumisen ja tulosten arvioinnin kannalta ja ohjausryhman kokouksessa erilaiset muutostarpeet ja
niihin puuttumisen menetelmét on hyva ottaa esiin.

Mikali ongelmia tai muutostarpeita ilmenee, hakijaa pyydetédan tekemaan muutoshakemus. Mikali hanke ei enda vastaa tehtya paatostd, hanke voidaan
keskeyttdd. Keskeytystd koskevan jatkotoimenpidepaatoksen tekeminen Eura 2021 -tietojarjestelméssa on eriytetty toimeenpanoasetuksen 58:n
mukaisesti Pohjois-Pohjanmaan liiton vastuulle. Myds hankkeen toteutuksen ja toteuttajan riskiluokitusta voidaan tarvittaessa paivittdd Eura 2021 -
tietojérjestelmassa (onnistuu jarjestelmasséd muutenkin kuin muutoshakemuksen kasittelyn yhteydessd), jos toteuttajaorganisaation toimintaan liittyvissa
yleisissé olosuhteissa tai hankkeen toimenpiteiden toteuttamiseen tai tavoitteiden saavuttamiseen vaikuttavissa olosuhteissa tapahtuu huomattavia
muutoksia. Olosuhteiden muutoksen my6td hankesuunnitteluvaiheessa asetettujen tavoitteiden saavuttaminen alun perin suunnitellulla tavalla voi
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vaikuttaa esim. epdvarmemmalta kuin aiemmin tai painvastoin jotkut alkuperéisen hankesuunnitelman kasittelyvaiheessa nahdyt riskitekijat eivat
olekaan enda ajankohtaisia hankkeen edetessa.

Tyonjaollisesti hankkeen etenemisen seuraaminen toteutetaan seuraavasti:

Paallikot: ohjausryhmatydskentely, maksatushakemusten siséllollinen tarkastus ja muu yhteydenpito hankkeeseen. Tarvittaessa hankesuunnitelman
muutoshakemuksen tekoon ohjeistaminen, muutoshakemuksen kasittely ja muutospaéatéksen valmistelu

Maksaja: rahoitusosuuksien kertyminen, kustannusten tukikelpoisuus maksatustarkastuksen yhteydessa seka paatoksen mukaisen toteutuksen
varmistaminen paikan paalla tehtavissa varmennuksissa.

B.4.3 Hankkeiden tuotosten seuranta
Kuvaa seuranta- ja loppuraporttien kasittelyprosessi. Kuvaa ainakin seuraavat asiat:

- Miten seurantatiedot/-raportit kasitelladn — kuvaa erikseen EURA 2021 -jarjestelmaan tallennettavien seurantatietojen kasittely.

- Milla tavoin varmistetaan seurantatietojen oikeellisuus ja jaljitysketjun olemassa olo?

- Miten mahdolliset virheelliset seurantatiedot korjataan (kuvaa menettelytavat erikseen kohdassa B 7.2. niitd tapauksia varten,
joissa virhe havaitaan paikan paalla varmennuksessa)?

- Seurantatietojen kerddminen ja oikeellisuuden varmistamiseen liittyvat menettelyt ryhmahankkeissa.

- Miten menetelldén, jos seurantaraporteista kay ilmi, ettei hankkeessa synny tuotoksia hyvaksytyn hankesuunnitelman mukaisesti?

- Miten loppuraportit kasitelladn?

- Ketka osallistuvat seurantatietojen/-raporttien ja loppuraporttien kasittelyyn ja hyvaksymiseen?

Hankkeiden seurantaraportit tehdaan aina maksatushakemuksen yhteydessé séhkaoisesti Eura 2021 -tietojarjestelmassa ja myos niiden kasittelyprosessi
on taysin sahkoinen. Seurantaraportti kasittaa toteutuksen etenemiseen ja indikaattoreihin liittyvid kysymyksié.

Toteuttajat tayttavat Eura 2021 —tietojarjestelman seurantaraportin tiedot. Hankkeen valvoja vertaa ilmoitettuja seurantatietoja hankesuunnitelmassa
esitettyihin tavoitteisiin. Mikéli tavoitteet eivat vaikuta tayttyvan, pyytad han hanketoteuttajalta lisatietoja hankkeen toteutustilanteesta. Samalla
varmistutaan seurantatietojen oikeellisuudesta. Tarpeen mukaan seurantaraportti palautetaan tdydennettavaksi. Seurantatietojen kerddmisen
oikeellisuudesta varmistutaan hankkeen hallinnoijan kautta kanavoitavan riittdvan ohjeistuksen ja koulutuksen avulla, ohjausryhmétyoskentelylld seké
paikan paalla varmennusten yhteydessé. Maksatusta ei voida hyvaksya ennen kuin seurantaraportti hyvaksytaan.

Mikali seurantatietojen pohjalta on nahtévissa, etteivat hankkeelle asetetut tavoitteet ole toteutumassa, kdydaan toteuttajan kanssa keskustelu hankkeen
toimenpiteiden toteutumisesta ja tarvittaessa ohjeistetaan toteuttajaa muuttamaan hankesuunnitelmaa. Mikéli havaitaan, ettei hanketta pystyta
toteuttamaan alkuperdisen hankesuunnitelman mukaisesti ollenkaan, voidaan hanke tarvittaessa keskeyttédd kokonaan.
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Tuensaajan on toimitettava ohjausryhman kasittelemé ja hyvaksymaé loppuraportti Eura 2021-jéarjestelméssa viimeistaan viimeisen
maksatushakemuksen jattdmisen yhteydessa. Hankkeen valvoja kay lapi loppuraportin. Tarpeen mukaan loppuraportti palautetaan tdydennettavaksi.
My®0s loppuraporttia arvioitaessa kdydaan lapi hankkeen lopulliset tuotosindikaattorit. Maksatuspéétds voidaan tehda sen jalkeen, kun hankkeen valvoja
on hyvaksynyt loppuraportin.

B5. Riskienhallinnan toimeenpano menojen varmentamisessa
Yleisasetus artikla 74 kohta 2

Hallintoviranomainen (HVO) antaa vuosittain tilivuoden menojen varmentamista koskevan toimeksiannon valittaville toimielimille.

HVO:n toimeksiannon perusteella valittdvat toimielimet tekevat riskienhallintasuunnitelman hankkeita koskeville hallinnollisille ja paikan
paalla tehtaville varmennuksille. Valittavat toimielimet paivittavat lisdksi rahoitettavien hankkeiden riskiarvioinnin ja sen perusteella
toteutettavat toimenpiteet niiden hankkeiden osalta, joita ns. korkean riskin painotukset koskevat. Riskienhallinnassa raportoidaan myads,
milla tavoin valittavan toimielimen henkildkunta on osallistunut hallintoviranomaisen koulutuksiin.

- Kuvaa, miten valittavan toimielimen riskienhallintasuunnitelma laaditaan ja toimeenpannaan sek& nimea vastuutaho.

- Kuvaa, miten valittdva toimielin ottaa huomioon A6-kohdassa kuvatussa organisaatiota koskevassa riskiarvioinnissa
tunnistamansa ja arvioimansa riskit riskienhallintasuunnitelman toimeenpanossa

- Kuka/ketka vastaavat hankkeiden riskiarvioinnin paivittamisesta?
- Milla tavoin tarkastushavainnot otetaan huomioon riskienhallintasuunnitelmassa?

Etel&d-Savon maakuntaliitto on suorittanut riskienarvioinnin rakennerahastotehtaviin liittyen HVO:n ohjeistuksen mukaisesti. Vuosittain paivitettavasta
riskien arvioinnista vastaa hallintopalveluyksikkd. Maakuntahallitus on helmikuusssa 2022 hyvéaksynyt maakuntaliiton sisdisen valvonnan ja riskien
hallinnan ohjeen, joiden laatimista kuntalaki edellyttdd. Rakennerahastotehtdvien osalta riskeja on kartoitettu osana HVJ-kuvauksen laadintaa.

Ké&ytannon riskienhallinnan johtamisesta vastaa maakuntajohtaja seka yksikoiden esimiehet. Hallintojohtaja vastaa riskienhallintaprosessista ja
riskienhallinnan kehittdmisesté tiiviissa yhteistydssa johtoryhman kanssa. Yksikoiden esimiehet ja paallikot vastaavat riskienhallinnan toteuttamisesta
omassa paivittaisessa toiminnassaan. Rahoittajat vastaavat hankekohtaisen ja toteuttajakohtaisen riskiarvioinnin yllapidosta ja paivittdmisesta Eura
2021 -tietojarjestelméssa ja maksajat toteuttavat maksatushakemusten tukikelpoisuustarkastusta ja esim. paikan paélla tehtévia varmennuksia erilaisiin
hanke- ja toteuttajakohtaisiin riskiarvioihin perustuen. Jokaisella liiton tyontekijalla on raportointivelvollisuus kaikista havaitsemistaan puutteista.
Kokonaisvastuu riekienhallinnan toteuttamisesta on viime ké&dessé kuntalain mukaisesti maakuntahallituksella.
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Riskiehallinta kasittaa edelld kuvatulla tavalla kaikki toimielimen organisatoriset tasot (maakuntavaltuusto, maakuntahallitus, maakuntajohtaja,
johtoryhmé, yksikdiden johtajat, kaikki tyontekijat). Jokaisella maakuntaliiton tyontekijalla heidan statuksestaan riipumatta on velvollisuus vélittomasti
raportoida havaitsemistaan epakohdista seka mahdollisesti havaitsemistaan riskeisté. Sisaisen valvonnan ohjeistuksessa on maéritelty ja kielletty
sédanndsten ja madraysten vastainen tai muutoin epéeettinen toiminta. Toimiva sisdinen valvonta ehkdisee ja paljastaa vaarinkaytoksia. Esimiesten
velvollisuutena on toteuttaa siséisté valvontaa vaarinkaytosten ehkaisemiseksi ja havaitsemiseksi sekd puuttua havaittuihin vaarinkaytoksiin.
Vaarinkéaytoksena pidetéan erilaisia eparehellisia, epéeettisia tai liiton ohjeita rikkovia taikka toimintaa ohjavien lakien vastaisia tekoja.

Olosuhteiden muuttuessa merkittavésti suoritetaan tarvittaessa koko henkildston késittava riskienhallintakartoitus. Jos merkittavat muutokset koskevat
vain tiettyd toimintaa, uusi kartoitus suoritetaan vain sen puitteissa, ellei muutosten vaikututusten arvioida ulottuvan koko maakuntaliiton toimintaan.
Maakuntaliiton johtoryhmé arvioi ja paattaa riskienhallinnasta muutostilanteissa. Maakuntajohtaja raportoi maakuntahallitukselle siséisen valvonnan ja
riskienhallinnan toteutumisesta vuositasolla toimintakertomuksen yhteydessa seka tarvittaessa, jos riskienhallintaan liittyvissé olosuhteissa on
tapahtunut muutoksia.

Riskienhallintaan liittyvat menettelyt on kuvattu ylla. Hallintojohtaja seuraa riskienhallinnan toteutumista jatkuvasti ja kdy tarvittaessa koordinoivia
keskusteluja ohjelmapaallikon kanssa. Mahdollisesti tarvittavat muutokset vieddan maakuntaliiton johtoryhman késittelyyn. Kuntalain nojalla
tilintarkastajan on tarkastettava onko siséinen valvonta ja riskienhallinta jarjestetty asianmukaisesti ja annettava siita lausunto vuosittain
tilintarkastuslausunnossaan.

Valittavalla toimielimelld on olemassa sen koordinoiman rakennerahastotoiminnan laajuuteen ja tunnistettuihin riskeihin nahden oikeasuhtaiset
petoksentorjuntatoimenpiteet.

1. Hakuvaiheessa hakijaorganisaation taloudelliset taustatiedot, kuten verovelat, ALV:in késittely, tydnantajamaksujen suorittaminen ja muut vastaavat
tiedot tarkistetaan. N&in saadaan suoraan tarvittavat tiedot arvioinnin pohjaksi. Hakijan riittavét taloudelliset resurssit varmennetaan tarvittaessa
tilinp&atoksen ja muiden taloudellisten dokumenttien avulla, jos on aihetta ep&illa hakijan taloudellisten resurssien riittavyytta. Lisaksi muilta
valittavilta toimielimilta tarkistetaan, onko hakijalla (tai tuen siirronsaajalla) ERI-rahastoihin kohdistuvaa taytantéonpanokelpoista
takaisinperintdpadtosté (esim. pysyvyyssaannon rikkominen, aiemman myoénnetyn valtiontuen takaisinperintapaatoksen keskenerdisyys), jota ei ole
maksettu. Mikali on aihetta epailla hakijan luotettavuutta tietoonsa tulleiden seikkojen johdosta, pyydetdén tata toimittamaan tarkempia selvityksia
toiminnastaan.

2. Em. tietojen perusteella arvioidaan hankkeen ja hakijan riskiluokitusta. Kunkin hakemuksen riskiarviointiin osallistuu hankkeen varsinainen
valmistelija, tdman kaksi apuvalmistelijaa seké tarvittaessa maksatusasiantuntija. Hakuvaiheessa kiinnitetdan erityista huomiota siihen, ettei samalle
hankkeelle ole haettu muuta rahoitusta useammasta lahteesta sadannosten vastaisesti. Hanketoteuttamisen aikana suoritetaan maksatustarkastuksia ja
paikan paalla tehtdvia varmennuksia. Jos hankkeen toteuttajalla on arvioitu olevan kohonnut riski, menojen varmentaminen suoritetaan
riskiperusteisesti. Tarvittaessa voidaan edellyttad esim. tilintarkastajan lausunto maksatushakemuksen liitteeksi. Liséksi hankkeen toteutumista
valvotaan seurantaraporttien avulla. Riskiluokitusta arvioidaan ja tarkennetaan tarvittaessa hanketoteuttamisen edetessd. Korjaavien toimenpiteiden




42

suorittamisen yhteydessa tarkistetaan, ettei kyseessa ole petos tai muu séanndsten vastainen toiminta. Esiin nousseita riskeja ja epéilyja kasitellaan
mya0s tarvittaessa maakuntaliiton hankeryhmaéssa.

3. Mikali puutteita havaitaan, asiasta kdydaan selventdva keskustelu hanketoteuttajan kanssa, ellei kyseseessa ole selvasti havaittava rikokseksi
katsottava teko. Havainto Kirjataa Eura 2021-jarjestelmaan. Tarvittaessa hankkeen toteuttaminen ja maksatus keskeytetaan valittémasti.

4. Mikali hankkeen toteuttamisessa ilmenee mahdollisesti lainvastainen teko tai muu vakava epaselvyys, valittavalla toimielimella on velvollisuus tehda
asiasta poliisille tutkintapyyntd. Tutkintapyynndn tekemiseen ei vaikuta mahdollisen teon rahallisesti mitattava arvo, vaan teon rikosoikeudellinen
vakavuus. Dokumentoidaan mihin epéily perustuu sekéd mit4 nayttoa ja evidenssia epdilyyn liittyy.

Havainnon tehnyt (maksaja, rahoittaja) ilmoittaa havainnoistaan hallintojohtajalle, joka arvioi asiaa oikeudelliselta kannalta ja konsultoi tarvittaessa
Pohjois-Pohjanmaan liiton jatkotoimenpiteiden valmistelijaa. Mikali aihetta ilmenee, hallintojohtaja raportoi havainnoista prosessin mukaisesti seké
ohjelmapaéllikolle ettd maakuntajohtajalle, joka paattad tarvittavista toimenpiteistd. Toimenpiteet kirjataan johtoryhman muistioon. Hallintojohtaja
toteuttaa toimenpiteet, kuten mahdollisen tutkuntapyynnén jattdmisen poliisille seké tetosepdilyisté raportoinnin todentamisviranomaiselle ja
hallintoviranomaiselle.

Maakuntaliiton riskienhallintaan ja petoksentorjuntaan sovelletaan tdméan kuvauksen mukaista riskienarvointia seka liiton sisdisen valvonnan ja
riskienhallinnan ohjetta.

Esille tulleet havoinnot ja muut riskitekijat k&sitellddn maakuntaliiton sisdisessé hankeryhmadssé ja tehdédan tarpeen mukaan tdsmennyksia sisaisiin
ohjeisiin ja kaytantoihin.

B6. Maksatusprosessi pakollinen vapaamuotoinen liite prosessikaavio
Yleisasetus artikla 74 kohta 1a, 1b, 2, rahoituslaki 27 §, 28 §, 29 §, 30 §, yritystukilaki 14 §

B6.1 Maksatushakemusten laatiminen ja kasittelyyn ottaminen
Rahoituslaki 27 §, 51 §

Kuvaa maksatushakemusten kasittelyvaiheet, ainakin:

- Miten/missa muodossa maksatushakemukset laaditaan ja toimitetaan valittavalle toimielimelle?

- Hakemusten saapuminen viranomaiskasittelyyn ja kasittelyyn ottaminen.

- EURA 2021 -jarjestelmassa ainoastaan séahkoisen maksatushakemuksen jattdminen mahdollista.

- Saapumisilmoituksen lahettdminen tuen saajalle (tietojarjestelmén automaattitoiminnot huomioon ottaen).
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Tuensaaja laatii maksatushakemuksen Eura 2021-tietojarjestelmassé kokonaan sédhkoisessa muodossa. Kustannukset eritelldan kustannuslajeittain.
Seurantaraportti taustalomakkeineen kootaan myds maksatushakemuksen yhteydessa. Maksatushakemuksen laatiminen ja tarkastukseen jattdminen
toteutetaan kokonaan séhkoisesti.

Kun maksatushakemus on jatetty sahkaoisesti Eura 2021 -tietojarjestelmaan, hakemus vastaanotetaan jarjestelméssa ja se kirjautuu saapuneeksi
jarjestelmaavusteisesti maakuntaliitolle.

Etel&d-Savon maakuntaliitossa hankkeelle nimetty maksaja ottaa hankkeen viranomaiskasittelyyn ja tarkistaa yleispiirteisesti, onko
maksatushakemuksessa tarvittava aineisto. Jarjestelmaé lahettdd automaattisesti ilmoituksen toteuttajalle maksatushakemuksen késittelyyn ottamisesta.
Maksatushakemus otetaan késittelyyn niin, ettd hankkeen valvoja (paallikk®) vastaa hankkeen toteutusta koskeviin sisalléllisiin kysymyksiin aloittaen
samalla maksatuskauden seurantaraportin tarkastuksen. Maksatuspa&tosta ei voi tehda ellei rahoittaja ole hyvéksynyt seurantaraporttia. Maksaja voi
kuitenkin aloittaa maksatushakemuksen tukikelpoisuustarkastuksen seurantaraportin tarkastuksen ollessa rahoittajalla viela keskenerainen.

Tarvittaessa hakemuksen ollessa erityisen puutteellinen saatetaan se joutua palauttamaan hakijalle tdydennettévéksi jarjestelmassa. Palautuksen
toteuttaa maksaja Eura 2021 —tietojarjestelméssa. Kun maksatushakemus on palautettu hakijalle tdydennettavéksi jarjestelmassé, ei tdydennettavana
olo aikaa lasketa viranomaisen késittelyajaksi, vaan viranomaiskasittelyksi jatkuvan ajan laskenta jatkuu automaattisesti sen jalkeen, kun
tdydennettdvané ollut maksatushakemus on jatetty uudelleen viranomaiselle.

B6.2 Rahoittajan lausunto hankkeen etenemisesta
Kuvaa ainakin:

- Mita asioita ja mista rahoittaja seuraa/tarkistaa lausuntoa antaessaan?
- Rahoittajan tarkistuslistan tayttaminen seké perustelut ja rahoittajan lausunnon antaminen tietojarjestelmassa.
- Lisatietojen pyytaminen tuen saajalta tarvittaessa.

- Mahdolliset erot rahoittajan lausunnon kasittelysta sen mukaan, mité tukijarjestelmia valittavalla toimielimella on kaytossa.
- Milla tavoin riskienhallintasuunnitelma (B5) otetaan huomioon rahoittajan tarkastuksessa?

Hankkeen maksatustarkastaja (maksaja) ottaa maksatushakemuksen kasittelyyn Eura 2021 -tietojarjestelméssa jonka jalkeen hankkeen valvoja
(paallikot) tekee maksatushakemukseen perustuvan hankkeen sisallén toimenpiteiden tukikelpoisuustarkastuksen. Rahoittaja antaa
maksatushakemuksen tukikelpoisuustarkastajalle (maksaja) lausunnon siitg, 16ytyykd hankesuunnitelman siséllollisesté toteutumisesta esteité
maksatukselle. Tarkastuksessa rahoittaja huomioi maksatushakemuksen ja liitteend toimitetun aineiston (erityisesti seurantaraportin
taustalomakkeineen) sekd muut hanketta koskevat asiakirjat esim. ohjausryhmien kokouspoytakirjat, loppuraportin loppumaksatuksen yhteydessa ja
muun hankkeen kanssa kaydyn kirjeenvaihdon ja kertakorvaushankkeissa lopputuotoksen.




44

Valvoja tarkastaa, ettd maksatuskauden toimenpiteet ovat rahoituspéatoksen ja hankesuunnitelman mukaisia, hanke on edennyt rahoituspaatoksen
ehtojen ja hankesuunnitelman mukaisesti ja hankkeen muut rahoituserat ovat toteutuneet rahoitussuunnitelman mukaisesti. Liséksi tuodaan tiedoksi
maksajalle mahdolliset muut rahoittajan havainnot hankesuunnitelman toteutumisesta ja kustannusten sisallostd. Rahoittaja perustelee ndkemyksensé
kuhunkin tarkistuslistan kohtaan ja kirjaa miten asiakohta on tarkastettu/arvioitu. Viimeisessd maksatushakemuksessa vastataan liséksi siihen onko
hanke saavuttanut hankesuunnitelman mukaiset tavoitteet ja tulokset. VVarsinaisessa rahoittajan lausunnossa otetaan kantaa siihen onko hankkeen
toteutuksessa tullut esille seikkoja, joilla olisi vaikutusta kustannusten tukikelpoisuuteen tai koko maksatuksen suorittamiseen.

Toteuttajat tayttavat Eura 2021 —tietojarjestelméan seurantaraportin tiedot. Hankkeen valvoja vertaa ilmoitettuja seurantatietoja hankesuunnitelmassa
esitettyihin tavoitteisiin. Mikali tavoitteet eivat vaikuta tayttyvan, pyytdd han hanketoteuttajalta lisatietoja hankkeen toteutustilanteesta. Samalla
varmistutaan seurantatietojen oikeellisuudesta. Tarpeen mukaan seurantaraportti palautetaan tdydennettavaksi. Seurantatietojen kerddmisen
oikeellisuudesta varmistutaan hankkeen hallinnoijan kautta kanavoitavan riittdvén ohjeistuksen ja koulutuksen avulla, ohjausryhmatyoskentelyll seka
paikan paalla varmennusten yhteydessa.

Hankkeen valvoja voi tarvittaessa pyytaa toteuttajalta/hallinnoijalta lisaselvityksid maksatushakemukseen. Mikéli puutteet koskevat maksatuksen
seurantaraporttia, valvoja voi palauttaa tdiman tdydennettévéksi itse. Maksatushakemus palautetaan toteuttajalle Eura 2021 -tietojérjestelméssa.
Toteuttajan lisaselvitysten toimittamiselle ja maksatushakemuksen palauttamiselle annetaan mééaradaika. Saatujen selvitysten ja/tai korjatun
maksatushakemuksen saapumisen jalkeen maksatushakemuksen kasittelyd jatketaan mahdollisimman pian. Rahoittajan hyvéksyttya
maksatushakemuksen sisallollisesti ja tdydennettyddn oman osuutensa Eura 2021 —tietojarjestelméssa seka tarkistettuaan maksatuskauden
seurantaraportin ja merkittydan sen valmiiksi, rahoittajan osuus maksatushakemuksen tarkastuksessa on tehty.

Maksaja viimeistelee maksatuspaatoksen rahoittajan késiteltya seurantaraportin (viimeisen maksatuksen yhteydessa myds loppuraportin). Kuitenkin
rahoittaja voi kasitell& seurantaraporttia ja maksaja tehda maksatushakemuksen tukikelpoisuustarkastusta jarjestelméssa samanaikaisesti.

Kertakorvaushankkeiden eli lump sum -hankkeiden osalta k&ytantd eroaa muista hankkeista siten, ettd rahoittaja tarkistaa maksatushakemukselta
hankepaatoksesséd méaritellyt hankkeen tuloksia todentavat dokumentit. Jos lump sum -hanke haetaan maksuun useammassa kuin yhdessé osassa, niin
hankepaatoksessé on eritelty jokaisen maksatuksen osalta se, mitd hankkeen tuloksia todentavia dokumentteja taytyy olla mukana, jotta maksatus
voidaan suorittaa. Toteuttaja ei siis toimita kustannuksia todentavia dokumentteja, vaan pelkastaan ne dokumentit, jotka hankepaatoksen mukaisesti
osoittavat, ettd hankkeelle méaritellyt tuotokset ovat tosiasiallisesti toteutuneet ja ulkopuolinen yksityinen rahoitus on toteutunut. Hankkeen valvoja kéay
l&pi tuloksia todentavat dokumentit ja sen, vastaavatko ne hyvéksyttya hankepaattsta ja -suunnitelmaa. Rahoittajan lausunnon perusteella maksaja voi
hyvaksya maksatuspaatoksen tarkistettuaan, ettd haetut summat vastaavat hankepéaétoksessa esitettyja summia.

B6.3 Maksatushakemuksen kustannusten, rahoituksen ja tulojen tukikelpoisuuden tarkastaminen (maksaja)
Kuvaa, miten maksatushakemuksen kustannusten, rahoituksen ja tulojen tukikelpoisuus tarkastetaan. Kuvaa ainakin:
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- Miten kasitelladn kustannukset, rahoitus ja tulot?

- Kuinka ja milla perusteella pyydetaan lisatietoja koskien maksatushakemusta?

- Miten ja milla perusteella maksatushakemus palautettaisiin tuen saajalle taydennettavaksi?

- Tositteiden ym. tdydentavien todentavien dokumenttien pyytamisen tuen saajalta tulee perustua hanke-/ tuen saaja- tai
kustannustyyppikohtaiseen riskiarvioon; kuvaa, minkalaiseen riskiarviointiin perustuen tositteita ja muita taydentéavia
dokumentteja pyydetaan.

- Milla tavoin maksatusten kasittely eroaa sovellettavasta kustannusmallista riippuen? Kuvaa myds palkkakustannusten
tarkastaminen.

- Mill& tavoin riskienhallintasuunnitelma (B5) otetaan huomioon maksatuksen tarkastuksessa?

- Maksajan tarkistuslistan tayttdminen ja perustelut.

- Tukikelpoisuustarkastuksen dokumentointi ja perustelut

- Tukikelvottomien erien kasittely ja perustelut.

- Maksettavan summan ratkaiseminen.

- Mahdolliset erot tukikelpoisuuden tarkastamisessa sen mukaan, mita tukimuotoja valittavalla toimielimella on kaytdossa.

Maksaja tarkistaa, ettd hakemuksen liitteend on toimitettu vahintaan kaikki toteuttajalta edellytetyt asiakirjat ja selvitykset. Maksaja tekee
maksatushakemuksen kustannusten numero- ja asiatarkastuksen, jolla varmennetaan maksatukseen haettavien kustannusten oikeellisuus vertaamalla ja
tdsmayttdmalld maksuun haettavia erid ja maksatushakemuksen tietoja kirjanpidon otteisiin, liitetietoihin ja selvityksiin, ailemmin maksettuihin eriin
sekd rahoituspaatokselld hankkeelle mydnnettyyn rahoitukseen.

Maksaja arvioi kustannusten ja rahoituksen tukikelpoisuutta hankkeita koskevan ohjeistuksen ja maéaraysten mukaisesti (esim. tukikelpoisuusasetus ja
mahdolliset HVO:n ja valittdvan toimielimen laatimat hakijan ohjeet tukikelpoisista menoista). Tukikelpoisuutta arvioitaessa huomioidaan lisaksi
hankkeen hyvéksytty hankesuunnitelma, rahoituspaatos ja hankkeen aiemmat maksatushakemukset. Tukikelpoisuustarkastuksessa huomioidaan myads
rahoittajan toimenpiteiden tarkastuksessa tekemat huomiot, muut mahdolliset varmennushavainnot sek& muu hankkeen raportointi ja kirjeenvaihto.

Riskienhallintasuunnitelma (B5) on otettava huomioon maksatuksen tukikelpoisuustarkastuksessa ja pidettava suunnitelma ajan tasalla kokemuksen
karttuessa mm. uusista kustannusmalleista. Jos hankkeen toteuttajalla on arvioitu olevan kohonnut riski, menojen varmentaminen suoritetaan
riskiperusteisesti. Tarvittaessa voidaan edellyttd esim. tilintarkastajan lausunto maksatushakemuksen liitteeksi.

Maksaja merkitsee Eurassa maksatushakemukselta hylattavat kustannukset, rahoituserat ja tulot. Mikali Eura 2021:n logiikka on samanlainen kuin Eura
2014:ssa, jarjestelméa laskee ne automaattisesti maksajan hylkd&dmien osuuksien perusteella. Jos maksatushakemuksen perusteella maksetaan véhemman
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kuin toteuttaja on hakenut, hylkaysperustelut kirjataan maksatuspéaatokseen. Tarkastuskokonaisuus dokumentoidaan Eurassa niin, etta aukoton
jaljitysketju on todennettavissa myos maksajan tyon osalta.

Kertakorvaushankkeissa eli lump sum -hankkeissa maksaja ei tee numero- eiké asiatarkastusta kustannusten todentamisen ndkékulmasta ollenkaan,
vaan rahoittajan tekemén hankkeen tuloksia todentavien dokumenttien tarkastuksen jalkeen maksaja kdy myds lapi hankkeen tuloksia todentavat
dokumentit ja dokumenttien sisélldllisen arvioinnin lisaksi tarkastaa, vastaavatko maksatushakemuksella haettavat summat (kustannukset ja rahoitus)
hankepaatoksen mukaisia summia. Lump sum -hankkeet voidaan myos jakaa osiin ja jokaisen osan maksatushakemuksen yksityiskohdat (tuloksia
todentavat dokumentit ja haettavat summat) I0ytyvéat ko. hankepaéatoksen kohdasta. Taman liséksi maksaja tarkastaa mahdollista ulkoista rahoitusta
todentavan tositteen (muu kuin toteuttajan omarahoitusosuus).

B6.4 Maksatuspaatoksen tekeminen
Kuvaa, miten maksatuspéaatos tehdaéan. Kuvaa ainakin:

- Miten varmistetaan tuen saajille suoritettaviin maksuihin sovellettavan 80 paivan maaraajan noudattaminen yleisasetuksen 74
artiklan 1b-kohdan mukaisesti?
- Maksatuspéaatosprosessin vaiheet ja vastuut.

- Onko tukikelvottomien kustannusten, rahoituksen tai tulojen hylkdamisen perusteet kerrottu paatbksessa?
- Mahdolliset erot maksatuspaatdsprosessissa sen mukaan, mitéa tukimuotoja valittavalla toimielimella on kaytdssa.
- llmoituksen lahettdminen tuen saajalle, ettd maksatuspaatos on tehty (ottaen huomioon tietojarjestelmien automaattitoiminnot).

1. Maksaja valmistelee hankkeen maksatuspaatdksen Eura 2021 -tietojarjestelmassé, tarkistaa maksatuspéaatokselle maksatushakemuksen kasittelyn
pohjalta jarjestelmasta siirtyneet tiedot: erityisesti maksatushakemuksesta hylattavat kustannus-, rahoitus- ja tuloerat ja niiden perustelut, jotka tulevat
aina maksatuspaatokselle. Jos maksatuspaatos todetaan virheelliseksi, maksaja voi siirtya takaisin maksatuksen tukikelpoisuustarkastukseen.

2. Maksaja tdydentdd maksatuspaatoksen tiedot ja esittelee paatoksen jarjestelméassa.

3. Maksatus siirtyy jarjestelméassa hallintojohtajalle hyvaksyttavéksi. Hallintojohtaja hyvaksyy maksatuspéatoksen ja jos jarjestelmén logiikka toimii
samoin kuin Eura 2014- tietojérjestelméssa, paatoksestd menee automaattisesti tieto oikaisuvaatimusosoituksineen tuensaajalle.

Komission yleisasetuksen 68 artiklan 1b-kohdan edellytysten mukaisesti varmistetaan rahoittajan ja maksajan keskinaisella koordinaatiolla ja selkeélla
tyonjaolla sekd maksajien kesken etté rahoittajien kesken, ettd kaikkien hankkeiden maksatushakemusten kasittelyn osalta pysytédén 80 péivan
méaérdajassa. Toisaalta varmistetaan se, etta valittdvan toimielimen henkildstoresurssit ovat riittavat madraajassa pysymiseksi ja ettd maksatusprosessi
kokonaisuutena ja esim. hakijoiden ohjeistus ja neuvonta sekd koulutukset on suunniteltu méaréajassa pysymista edistavalla tavalla. 80 -péivan
maksuajan toteutumista edistavat:

- Yksinkertaistettujen kustannusmallien tdysimaarainen kayttdminen
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- S&hkoinen asiointi ja maksatuksen kasittely

- Maksatushakemuksiin kohdistuvan tarkastamisen (hallinnollinen ja paikan paalla varmennus) riskiperustaisuus

- Rahoituspaatosten selkeys, rahoittajan ja maksajan yhteistyo

- Hallintoprosessin sujuvuus

- Tiedotus ja neuvonta tuensaajille hanketoimintaa koskevista séanndisté (ohjeet, paatdksen ehdot ja hanketoteuttajille jarjestetyt koulutukset)

B6.5 Tuen maksaminen
Kuvaa, miten tuen maksaminen etenee maksatuspaatoksen jalkeen. Kuvaa ainakin:

- Miten maksun kasittely etenee maksatuspaéatoksen hyvaksymisen jalkeen (vaiheet ja vastuut)?

- Miten maksu siirtyy/siirretaan kirjanpitoon?

- Miten maksu maksetaan tuen saajalle?

- Mahdolliset erot tuen maksamisessa sen mukaan, mita tukimuotoja valittavalla toimielimelld on kaytossa.

Tuki maksetaan tuen maksamista koskevassa paatoksessé tukikelpoisiksi hyvéksyttyjen kustannusten mukaan maksatusjaksoittain.

Maksatukset tuensaajille kulkevat automaattisen kirjanpito-ja maksuliikenneintegraation kautta TEM:n tililtd myéhemmin tdsmentyvéll4 tavalla Eura
2021-tietojarjestelmassa.
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B6.6 Maksatuspaatdsta koskeva muutoksenhakuprosessi
Rahoituslaki 81 §, yritystukilaki 30 §

Kuvaa maksatuspaatosta koskeva muutoksenhakuprosessi.
Ainakin seuraavat asiat tulee kuvata:

- Oikausvaatimusosoituksen liittaminen paatdkseen.

- Oikaisuvaatimuksen jattdAminen hakijan/tuen saajan toimesta ja oikaisuvaatimusaika.

- EURA 2021 -jarjestelmassa kokonaan sahkdinen prosessi

- Myonteisten (hyvaksyminen, osittainen hyvaksyminen), kielteisten (hylkddminen) paatdsten tai tutkimattajattdmispaatoksen
tekeminen oikaisuvaatimusten johdosta.

- Oikaisuvaatimuksen johdosta annettavasta paatoksesta valittaminen seka valittavan toimielimen paatosprosessi hallinto-
oikeuden tai korkeimman hallinto-oikeuden paattksen johdosta.

- Valituksia seka hallinto-oikeuden ja korkeimman hallinto-oikeuden paatoksia koskevia tietojen tallentaminen
tietojarjestelmaan.
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Eura 2021 —tietojarjestelmassé tehtdva maksatuspédétos on oikaisuvaatimuskelpoinen. Muutoksenhakuun sovelletaan rahoituslain mukaisesti hallintolain
(6.6.2003/434) sadadoksia. Paatokseen liitetddn oikaisuvaatimusohje, joka on valmiina Eura 2021-tietojérjestelméssa. Oikaisuvaatimus Euroopan
unionin alue- ja rakennepolitiikan ohjelman hanke- ja tukiasioita koskevaan paatokseen ja siihen annettava paatos tehdéén sahkdoisesti Eura 2021-
tietojarjestelmassa. Oikaisuvaatimuksen saa tehda se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun paatds valittomasti
vaikuttaa (asianosainen). Pa4t0s annetaan tiedoksi sahkoisesti ja sen oikaisuvaatimusaika on 30 vrk pdatoksen tiedoksisaannista. Jos oikaisuvaatimusta
ei ole tehty maaraajassa, se jatetadn tutkimatta. Tuensaajan katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta ndytetd, seitseman péivéan kuluttua Eura
2021 - tietojarjestelman kautta l&hetetyn tiedon l&dhettdmisesté (Laki sahkdisesté asioinnista viranomaistoiminnassa 13/2003 18 8).

Tuensaaja tekee oikaisuvaatimuksen Eura 2021 —tietojarjestelmassa oikaisuvaatimusajan paattymiseen mennessa. Oikaisuvaatimuksesta on kdytava
ilmi vaatimukset perusteluineen.

Paatoksen tehnyt viranhaltija késittelee mahdollisen oikaisuvaatimuksen, jonka talle valmistelee hankkeen alkuperéisen hankepaatoksen valmistelija,
viipymaétta.

Oikaisuvaatimus kasitell&&n kiireellisend. Otettuaan oikaisuvaatimuksen tutkittavakseen viranomainen voi muuttaa hallintop&étostd, kumota paatoksen
tai hylata oikaisuvaatimuksen. Oikaisuvaatimuspaatoksessa on annettava perusteltu ratkaisu oikaisuvaatimuksessa esitettyihin vaatimuksiin.

Mikali oikaisuvaatimus hyvaksytaan, valmistelee ja esittelee maksaja muutetun hankepéétoksen Eura 2021-tietojarjestelméssa. Lopuksi hallintojohtaja
hyvaksyy oikaisuvaatimuksen johdosta tehdyn paatdksen Eura 2021 -tietojarjestelmassé. Oikaisuvaatimuksen ratkaiseva viranomainen voi tehda
samassa yhteydesséa ilman eri vaatimusta myos virheen korjaamista koskevan péatoksen.

Jos tuensaaja on tyytymaton oikaisuvaatimustaan koskevaan pééatokseen, hénelld on oikeus valittaa paatoksesta siihen liitettdvan valitusosoituksen
mukaisesti. Paatokseen liitetdén valitusosoitus Itd-Suomen hallinto-oikeuteen. Paatoksen tehnyt viranhaltija antaa vastineen. Muutoksenhakuun liittyvat
asiakirjat ja paatokset, kuten em. vastineen laadintaan liittyvé paatoksenteko tallennetaan maakuntaliiton asianhanhallintajarjestelmé Dynastyyn silt4
osin kun aineistoja ei vieda Eura 2021-jarjestelmaan. Hallinto-oikeuden péatoksen ja tdman jalkeen mahdollisen korkeimman hallinto-oikeuden
paétoksen johdosta tehtavat muutokset hankepaatoksiin tehddadn vastaavasti kuin oikaisuvaatimuksen johdosta tehtavat muutokset. Valmistelijana
toiminut maksaja vastaa siitd, ettei hanketta esim. suljeta valituskasittelyn ollessa vield kesken. Han my®os tallentaa Eura 2021 -tietojéarjestelméén
valituksia sekd hallinto-oikeuden ja korkeimman hallinto-oikeuden pa&toksia koskevat tiedot HVO:n my6éhemmin antaman ohjeistuksen mukaisesti.

Muutoksenhaun alaisen paatoksen saatua lainvoiman késitellaan kukin muutoksenhaku maakuntaliiton sisdisessa hankeryhmaéssa ja tehd&én tarpeen
mukaan tdsmennyksié sisdisiin ohjeisiin ja kaytantoihin.
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B6.7 Maksatuspaatoksessa olevan asia- tai kirjoitusvirheen korjaaminen

Kuvaa hallintolain (434/2003) 50 8:n ja 51 §:n mukaiset menettelyt ja vastuut, joita noudatetaan maksatuspaattksessa olevan asia- tai
kirjoitusvirheen korjaamisessa. Kuvaa erikseen hallintomenettely asiavirheen korjaamisessa ja hallintomenettely kirjoitusvirheen
korjaamisessa.

Paatoksessa olevat mahdolliset tekniset ja asiavirheet korjataan hallintolain 434/2003 8 luvun 508 ja 518 mukaisesti ja tarvittaessa paatoksen
muutoksen asia- tai kirjoitusvirheen korjaamiseksi valmistelee/esittelee hankkeen p&étoksen valmistelijana toimiva maksaja ja hallintojohtaja hyvaksyy
korjaavan paatoksen.

Viranomainen voi poistaa virheellisen paatoksensé ja ratkaista asian uudelleen, jos:

- paatos perustuu selvasti virheelliseen tai puutteelliseen selvitykseen;

- paatos perustuu ilmeisen vaaraan lain soveltamiseen;

- paatosta tehtdessa on tapahtunut menettelyvirhe; tai

- asiaan on tullut sellaista uutta selvitysta, joka voi olennaisesti vaikuttaa paatokseen.

Paatos voidaan korjata em. kolmen ensimmaisen kohdan mukaisessa tilanteessa asianosaisen eduksi tai vahingoksi. Paatoksen korjaaminen tuensaajan
vahingoksi edellyttad, ettd tuensaaja suostuu paatdksen korjaamiseen. Tuensaajan suostumusta ei kuitenkaan tarvita, jos virhe on ilmeinen ja se on
aiheutunut tdmén omasta menettelysté. Silloin kun asiaan on tullut sellaista uutta selvitystd, joka voi olennaisesti vaikuttaa paatokseen, voidaan se
korjata ainoastaan tuensaajan eduksi.

Hankepéatosta voi tarvittaessa korjata esimerkiksi Kirjoitusvirheen vuoksi. Talloin itse paatdstyyppi ei muutu, mutta uusi versio korvaa aiemman
voimassa olevan version. Virhettd ei saa kuitenkaan korjata, jos korjaaminen johtaa tuensaajalle kohtuuttomaan tulokseen eiké virhe ole aiheutunut
asianosaisen omasta menettelysté.

Havaitut ja korjatut paatokset késitelldédn kukin maakuntaliiton sisdisessa hankeryhmassa ja tehdaan tarpeen mukaan tdsmennyksié sisdisiin ohjeisiin ja
kaytantoihin.

B7. Paikan paalla tentavat varmennukset pakollinen vapaamuotoinen liite prosessikaavio

Paikan paalla tehtdvien varmennusten tekemisen tapaan ja varmennusten maaraan vaikuttaa riskiperusteisuus. Lisaksi on huomioitava,
ettd ohjelmakauden aikana voivat olla kaytdssa myos laajennetut suhteutetut menettelyt (yleisasetuksen artikla 83).

Yleisasetus artikla 74 kohdat 1a ja 2.
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B7.1 Vuosittainen varmennussuunnitelma
Varmennussuunnitelma on osa riskienhallintasuunnitelman toimeenpanoa (kohta B5).
Kuvaa, miten vuosittaisen varmennussuunnitelman laadinta, toteutus ja seuranta organisoidaan:

- Kuka vastaa hallintoviranomaisen tekeman varmennustoimeksiannon vastaanottamisesta, varmennussuunnitelman laatimisesta
ja siihen vastaamisesta?

- Valittavan toimielimen tulee varmistua siitd, ettéa kaikki suunnitelmanmukaiset hankkeet varmennetaan tarkoituksenmukaisessa
aikataulussa. Kuka/ketka vastaavat organisaatiossa varmennussuunnitelman kokonaisuuden hallinnasta (ml. resurssointi) ja
varmennuskayntien aikatauluttamisesta?

- Kuka/ketka vastaavat varmennussuunnitelman kaytannon toteutuksesta ja tavoitteiden toteutumisen seurannasta?

- Mitka ovat hankekohtaisen riskiarvion kriteerit, eli perustelut valittdvan toimielimen itse varmennettaviksi valikoimille hankkeille?

- Kuka voi lisata hankkeita varmennussuunnitelmaan?

- Kaydaankoé hankkeiden rahoittajien kanssa keskustelua varmennussuunnitelmasta ja varmennusten aikatauluttamisesta?
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Etel&d-Savon maakuntaliitto laatii vuosittain paikan paalla varmennettavista hankkeista varmennusuunnitelman. Varmennussuunnitelmaan valittavat
hankkeet valitaan paaséantoisesti tyo- ja elinkeinoministerion vuosittaiseen hankeotantaan ennalta méariteltyjen valintakriteerien perusteella. Etel&-
Savon maakuntaliitto valitsee ty0- ja elinkeinoministerion otannan liséksi tarkastettavaksi hankkeita omien kriteerien pohjalta (esim.
maksatushakemuksen kasittelyn havainnot, hankkeen yhteyshenkilon (rahoittajan) havainnot, tarkastushavainnot). Automaattisesti varmennettaviksi
tulevat hankkeet, joiden EU- ja valtion rahoitusosuus on vahintdan 800 000 € tai jos hanke on luokiteltu pysyvyyden seurantaan kuuluvaksi.

Varmennussuunnitelmaa valmisteleva maksaja keskustelee muiden maksajien ja rahoittajien kanssa tyo- ja elinkeinomimisterion otannan lisaksi
varmennuslistalle valittavista hankkeista pyrkien kartoittamaan, minka hankkeiden kohdalla paikan paalla varmennus olisi erityisen tarpeellista
hanketta koskevat erilaiset havainnot ja sen toteutustilanteen huomioon ottaen sekd minka hankkeiden kohdalla paikan p&éll4 varmennus toisi oleellista
lisdarvoa maksatushakemusten tarkastamisen yhteydessa mahdollisen hankkeen siséllon ja kustannusten varmentamisen tarkkuustasoon. Liséksi Etela-
Savon maakuntaliitto varmistaa oman seurantansa avulla, ettéd kaikki hallintoviranomaisen poimintakriteerien mukaiset hankkeet tulevat otetuksi
vuosittaiseen varmennussuunnitelmaan niiden toteuttamisaikana, jos ty6- ja elinkeinoministerion hankeotannasta on jaényt puuttumaan tallaisia
hankkeita. Hallintojohtaja tekee paatoksen varmennussuunnitelmasta sen valmistelleen maksajan esityksesta.

Paikan p&éalla tehtavat varmennukset suoritetaan hankkeen elinkaaren vaiheessa, jossa mahdollisiin korjaaviin toimenpiteisiin on mahdollista ryhtya.
Paikan pééalla varmennettavien hankkeiden suunnitellut varmennuspaivaméaarat ja muut tarvittavat tiedot tallennetaan Eura 2021 -tietojarjestelmaan.
Vuosittainen varmennussuunnitelma siséltéa tiedot varmennettavista hankkeista, perusteet Eteld-Savon maakuntaliiton itse tarkastettavaksi valitsemille
hankkeille sek& alustavan suunnitelman varmennuksen kdytdnnon suorittamisesta (aikataulu ja vastuuhenkil6t). Lisdksi varmennussuunnitelmassa
analysoidaan yhteenvetona edellisen vuoden varmennuksista saatua kokonaiskuvaa hankkeiden sisalléllisen toteutuksen ja hallinnoinnin tilanteesta,
toteutuksen ongelmia, riskeja ja varmennushavaintoja. Varmennussuunnitelma laaditaan Eura 2021 -tietojarjestelmaan tallennettujen tietojen
perusteella ja hallintojohtaja vahvistaa sen maksajan valmistelutyon pohjalta paasaantoisesti viimeistaan alkukevéasté tai hallintoviranomaisen antaman
erillisen ohjeistuksen mukaisesti. Vahvistettu varmennussuunnitelma l&hetetd&n hallintoviranomaiselle tietojarjestelmdavusteisesti.
Varmennussuunnitelmaa paivitetaan tarvittaessa.

Varmennussuunnitelman kokonaisuuden hallinnasta vastaa hallintojohtaja, joka hyvéksyy varmennussuunnitelman, Suunnitelman valmistelee maksaja,
jonka tehtavéana on vuosittaisen varmennussuunnitelman valmistelu. Varmennussuunnitelman kokonaisuuden hallintaan sisaltyy varmennusten
aikatauluttaminen, jossa on huomioitu hankekohtainen riskiarvio, vuosittaiset kappalemaaréiset kertymaét, varmennetun julkisen rahoituksen riittava
kertyminen seké& tehtyjen varmennusten valmiiksi saattaminen ennen tilivuoden raportointijakson paattymistd. Lisaksi suunnitelmassa arvioidaan, onko
paikanpéalla varmentaminen kaikkien hankkeiden osalta tarpeen vai tehdédénkd osa varmennuksista hallinnollisina.

Jokainen maksaja vastaa itse niiden varmennuskohteiden (hankkeiden) varmennusten aikatauluttamisesta ja kaytannon suunnittelusta, mitk& ovat hanen
tarkastusvastuullaan olevista hankkeista vuosittaiseen varmennussuunnitelmaan valittu. Hankkeita tarkastetaan p&éasiassa ristiin siten, ettd hankkeen
kasitellyt maksatusasiantuntija varmentaa muiden maksatusasiantuntijoiden maksamia hankkeita. Lahtokohtana varmennusten ajoittamiseen on, etta
varmennus olisi mahdollista tehdd suunnitelmavuotenaan. Paikan péélle varmennuksiin osallistuu myos rahoittajan edustajana hankkeen valvoja, joka
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suorittaa samalla hankkeen siséllollisen varmennuksen, joten my6s heidan aikataulunsa otetaan varmennusten aikatauluttamisessa huomioon. Jos
hankkeen toteutuksen ja hallinnoinnin tukikelpoisuudesta on olemassa riittdva varmuus ilman paikan paalla kayntié, korvataan paikanpaalla varmennus
hallinnollisella varmennuksella.

B7.2 Paikan paalla tehtdvien varmennusten organisointi, suorittaminen ja dokumentointi
Kuvaa, miten varmennukset organisoidaan, suoritetaan ja dokumentoidaan.

- Kuinka varmistetaan varmennuskokonaisuudesta vastaavan ja varmennuskayntien tekijoiden riittdva osaaminen?

- Miten varmennuskokonaisuuden hallinta jarjestetaan siten, etta hankkeet tulevat varmennetuksi riskienhallinnan ja
tilivuosiaikataulun ndkdkulmasta oikeana ajankohtana?

- Kuinka varmistetaan riittdva resurssointi kayntien suorittamiselle?

- Kuka/ketka vastaavat siitd, etta varmentajalla on riittava tietdmys hankkeen siséllosta ja tavoitteista ennen varmennuskaynnin
suorittamista?

- Kuka kirjaa tietoja varmennuksen tydsuunnitelmaan? Mita tydsuunnitelmaan kirjataan?

- Miten hankekohtainen riskiarvio tehddan ja varmennettavat aihepiirit valitaan?

- Milla tavoin riskienhallintasuunnitelma (B5) otetaan huomioon paikan paalla varmennuksessa?

- Miten varmistutaan siita, ettéa varmennukset dokumentoidaan oikein ja riittavin tiedoin seka perusteluin?

- Kuka/ketka vastaavat varmennusten sisallostd, eli laadullisten tavoitteiden seurannasta ja toteutumisesta?

- Miten tehtyjen varmennusten laatua seurataan?

- Kuinka vélittavan toimielimen sisalla kasitelladn varmennuksessa tehtyja hanketta koskevia havaintoja?

- Miten seurataan ja kuka seuraa, ettd tuen saaja korjaa sellaiset varmentajan havaitsemat menettelytapa- ym. virheet, jotka
varmentajan arvion mukaan eivat johda virheen euromaaraiseen arviointiin?

- Kuinka hankkeen rahoittajat saavat tietoa varmennuskaynnilla tehdyista havainnoista?

- Kuinka seurataan hallinnollisten varmennusten méaaraa suhteessa tehtyihin paikan paalla kaynteihin, jotta varmistutaan riittavasta
maarasta varsinaisia paikan paalla kaynteja?

- Mikali paikan paalla tehtavien varmennusten tekeminen ulkoistetaan, kenen vastuulla kokonaisuus on valittdvassa toimielimessa?

- Kenen vastuulla on ulkopuolisen varmentajan EU:n alue- ja rakennepolitikan rahastojen erityispiirteisiin liittyvan osaaminen
varmentaminen koskien varmennusprosessia?

- Kuka vastaa ulkopuolisen varmentajan tekemasté ty6 laadusta ja varmennusten riittavasta dokumentoinnista?
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Eteld-Savon maakuntaliitossa hankkeiden paikan péalla tehtavistd varmennuksista vastaavat maksajat. Hankkeen varmentaja vastaa myos hanketta
koskevan paikan paalla varmennuksen toteuttamisesta. Varmennuskaynneille osallistuu myds mahdollisuuksien mukaan hankkeen valvoja rahoittajan
asiantuntijaroolissa. Eteld-Savon maakuntaliitto varmistaa mm. huolellisella varmennussuunnitelman valmistelulla, selkeélld vastuuroolien jakamisella,
riittavalla yhteiselld suunnittelukoordinaatiolla maksajien ja rahoittajien vélill4, kattavalla riskiarvioinnilla, jokaisen varmennuskéaynnin huolellisella
suunnittelulla ja huolellisella sek& aukottomalla dokumentoinnilla, ettd varmennuksille lainsdaddédnndssa asettamat vaatimukset tulevat taytetyiksi.

Varmennussuunnitelmaan valittujen hankkeiden varmennuskéynnit tehdaan hankkeen kestoaikana véhintaan kerran siten, ettd mahdollisiin korjaaviin
toimenpiteisiin olisi mahdollista ryhtya ennen hankkeen paattymista. Jos maksajalla on useita hankkeita tarkastettavanaan vuosittaisen
varmennussuunnitelman perusteella, niin hén pyrkii ajoittamaan kunkin tarkastuksen ajankohdan hankkeen toteutuksen ja etenemisen kannalta
parhaaseen mahdolliseen ajankohtaan. Jos kaikkia vuosittaisen varmennussuunnitelman tarkastuskohteita ei ehdita tarkistaa ennen vuoden loppua, niin
varmistetaan se, ettd ne ehditdan kuitenkin tarkastaa hyvissa ajoin ennen seuraavan vuoden EU -tilikauden loppua. Tarkastuskéynti suoritetaan aina
ennen loppumaksatusta.

Hanketta ei varmenneta paikan paalla, mikali hallinnollinen tarkastus katsotaan riittdvéaksi. Korvaaminen hallinnollisella tarkastuksella perustellaan
jarjestelmassa kayttden hyvaksi tietoa maksatuskasittelyn tarkkuustasosta ja muista hankeasiakirjoista. Talléin tehdyt hallinnolliset tarkastukset
(maksatuskaésittely) ovat jo tuottaneet riittdvan varmuuden, eiké paikan pé&élld varmennuksen katsota tuovan oleellista lisdarvoa. Yhteishankkeissa
paikan paalla tehtdvat varmennuskaynnit tehddén tarvittaessa kaikkiin yhteishankkeen osatoteuttajiin. Yhteishankkeiden kohdalla arvioidaan aina ennen
varmennuksen aloittamista varmennuksen tarpeellisuus osaprojekteittain. Paikan p&élla tehtdvad varmennusta ei vélttdmatta tehdd jokaiseen
osahankkeeseen, mikali varmennuksesta vastaava maksaja seka hankkeen rahoittaja katsovat hallinnollisen tarkastuksen riittdvéksi osahankkeen
kohdalla. Mikali hallinnollinen tarkastus katsotaan riittavéksi, kirjataan perusteet varmennussuunnitelmaan ja lopulliseen
varmennuspoOytékirjaan/raporttiin. Mikali varmennettavat seikat pystytdan todentamaan ilman paikanpaalla kayntié, voidaan varmennus toteuttaa myos
etayhteydellé.

Hankkeiden, joita ei voida tuensaajasta johtuvasta syysta varmentaa ollenkaan, todetaan tdma4 tietojérjestelméssa. Varmennussuunnitelmassa olevien
hankkeiden, jotka keskeytyvét tai paattyvat muutoin etuajassa, varmentamiseen otetaan kantaa viipymattd, kun on tieto keskeytymisesta tai
paattymisestd. Tapauksen luonteesta riippuen harkitaan, suoritetaanko varmennus, jos se on viela tarkoituksenmukaista, meneek6 hankkeelle jo
maksettu tuki jatkotoimenpiteen tekijén takaisinperintaharkintaan, onko hankkeen siihenastinen toteutus riittdvaa ja onko riittdva varmuus menojen
tosiasiallisuudesta saatu. Kaikissa tapauksissa, joissa varmennusta ei ole voitu suorittaa tuensaajasta johtuvista syistg, esitetdén jarjestelméssa kattavat
perustelut siitd, miksei tarkastusta voitu suorittaa.

Paikan pééalla tehtavastd varmennuksesta lahetetddn varmennuskéaynnin ilmoitustuskirje, jonka liitteend on tiivistetty kuvaus varmennuksen siséllostéa.
Kuvauksessa kerrotaan paakohdittain varmennuskaynnin kulku mm. varmennukseen varattava aika ja hankkeen toteuttamiseen liittyvat asiakirjat ja
muu materiaali ja henkil6t, joiden tulisi olla paikalla varmennuksessa. Vahvistuskirje lahetetddn hankkeen toteuttajalle/hallinnoijalle EURA 2021 -
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tietojarjestelman kautta noin 2-4 viikkoa ennen varsinaista varmennuskéyntid. Ennen sovittua varmennuskayntid maksaja laatii tarkemman
suunnitelman siitd, mita paikan p&élla varmennetaan.

Suunnitelmassa huomioidaan hallintoviranomaisen maardmuotoisen tarkistuslistan kohtien lisdksi mm. tarkastettavaksi valitut tositteet ja kuvaus
tarkastukseen valitun tositeaineiston otannasta. Suunnitelma tehdaén hankekohtaisesti huomioiden ko. hankkeen erityispiirteet, riskiluokitus, tehdyt
havainnot jne. Varmennuksen sisélto ja laajuus on riippuvainen hankkeen maksatusten kasittelyn tarkkuustasosta ja hankkeen sisallosta. Suunnitelma
laaditaan siten, ett4 voidaan vakuuttua/saada riittdva varmuus siité, ettd hankkeen toteutuksessa ja hallinnoinnissa noudatetaan EAKR-hankkeille
asetettuja periaatteita, lainsdéddantoa ja muita ohjeita. Varmennuksen sisallon suunnittelussa huomioidaan myds se, missd méarin hanketoteuttajan
toimintatapoja tunnetaan ja niistd on varmistuttu mahdollisiin muihin toteuttajan hankkeisiin kohdistetuissa aiemmissa paikan p&élla varmennuksissa.

Jos esim. ohjelmakauden aikana on kdyty usein varmentamassa saman toteuttajan hankkeita paikan paall&, niin monista toteuttajan yleiseen
hankehallinnointiin liittyvista taloushallinnon tms. kdytanndista on voitu saada jo selked kokonaiskuva, eiké kaikkia samoja asioita ole mielekasta
kéydéa enadé yksityiskohtaisesti l1api. Tassakin taytyy kuitenkin punnita tarkastusasetelmaa ko. hankkeen erityispiirteet huomioiden. Suunnitelman
laatimista varten varmennuksesta vastaava maksaja tarkistaa myos hankkeen rahoittajan nakemyksen hankkeen toteutuksesta ja hallinnoinnista. Jos
rahoittajalla ei itse ole mahdollisuutta olla varmennuksessa mukana asiantuntijaroolissa, niin maksaja keskustelee kuitenkin etukéteen hanen kanssaan
esim. siitd, mité asioita kannattaa ottaa huomioon tarkastusta varten valmisteltavissa sisalléllisissa kysymyksissé.

Varmennuksesta vastaava maksaja kirjaa varmennusta koskevat tiedot (havainnot ja varmennuksen tulokset) Eura 2021 -tietojarjestelmaan.
Varmennuksen tarkemmat kohteet on maaritelty riskiarvion pohjalta jo siti koskevassa tydsuunnitelmassa.

Mikali varmennuksessa tehd&an havainto, joka edellyttéé jatkotoimenpiteiden harkintaa, on menettely kohdan B9 kuvatun kaltainen.

Tuensaajaa pyydetdan korjaamaan havaitut puutteet viivytyksetta ja tapauksesta riippuen virheiden korjaamisen toteutumista seurataan jalkikateen
esim. maksatushakemusten tarkistamisen yhteydessé ja tarvittaessa hankekohtaisen riskiarvion (johon vaikuttavat myos varmennuskéynnin tulokset)
pohjalta tehtyjen maksatustarkastukseen liittyvien lisaselvityspyyntojen avulla. My6s uusi varmennuskaynti on mahdollinen, jos kyseisten
tukikelpoisuuteen vaikuttamattomien menettelytapavirheiden yms. korjaamista ei voida tarkistaa maksatushakemusten tarkastusten yhteydessa.

Jos on ennakoitavissa, ettd hankkeeseen tullaan tekemé&an toinen varmennus pidemman ajanjakson kuluttua, dokumentoidaan jalkimmainen kaynti
uutena varmennuksena. Varmennuspoytékirjaan kirjataan olennaiset tiedot suoritetusta varmennuskaynnistg, tarkastushavainnoista, havaintojen

johdosta suoritetuista korjaavista toimenpiteista seka tiedot jalkiseurannasta.

Varmennusten sisallon ja dokumentoinnin laadun suhteen pyritddn varmistumaan, ettd kukin maksaja noudattaa mahdollisimman yhtendista
toimintatapaa sekd varmennuksen k&ytannon sisallon koordinoinnin tulosten dokumentoinnin suhteen. Jokainen maksaja on vastuussa omien
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varmennuskohteittensa paikan p&élla varmennuskokonaisuuden sd&dosten mukaisesta toteuttamisesta ja myos varmennussuunnitelman hyvéksyvé
hallintojohtaja seuraa varmennussuunnitelman kdytannon toteutumista vuoden aikana. Rakennerahastotoiminnan riskiarviointi ja erityisesti sen
menojen varmentaminen -osuus on térked lahtokohta varmennusten sisallon ja dokumentoinnin laadun mittaamisen ja varmistamisen kannalta. Esim.
riskiarvioinnissa kerrotut menetelmat henkiléston riittdvan osaamisen saavuttamiseksi ja yllapitamiseksi seka henkilostoresurssien riittdvyyden
varmistamiseksi, ovat tarkeitd yhtendisten laatukriteerien asettamisen ja noudattamisen kannalta. Laadukkaan varmennuksen tunnuspiirteitd on, ettéa
riskit on tunnistettu, ne on paikan paalla varmennettu ja varmentaminen on riittavélla tavalla dokumentoitu.

B8. Jalkiseuranta
Yleisasetus artikla 65, rahoituslaki 24 §, 43 §, yritystukilaki 16 §

B8.1 Pysyvyyden jalkiseuranta
Kuvaa, miten vuosittaisen pysyvyyden jalkiseurantasuunnitelman laadinta, toteutus ja seuranta organisoidaan:

- Kuka vastaa organisaatiossa pysyvyyden jalkiseurantasuunnitelman kokonaisuuden hallinnasta?

- Kuka suorittaa pysyvyyden jalkiseurantakaynnit?

- Kuka vastaa pysyvyyden seurannasta johtuvien havaintojen kirjaamisesta?

- Miten kokonaisuuden hallinta jarjestetaén, jotta jalkiseuranta tulee suoritetuksi asianmukaisena ajankohtana?
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Eteld-Savon maakuntaliitossa komission yleisasetuksen ja tukikelpoisuusasetuksen mukaisten pysyvyysseurannan alaisten hankkeiden seuranta
perustuu laadittuun suunnitelmaan, johon tarkastettavat hankkeet valitaan ty6- ja elinkeinoministerion satunnaisotannan ja rahoittajan tekeman
riskiarvioinnin perusteella; kaikkia hankkeita ei tarkasteta. Suunnitelma laadintaa koordinoi ohjelmapéaallikko, joka hyvaksyy suunnitelman
kehittdmispaéllikdiden valmistelusta. Jo rahoituspaétostd valmistellessaan rahoittaja méarittelee, onko kyseessa pysyvyyssaantelyn alainen hanke. Jos
on, niin rahoittajan suorittaman valinnan jalkeen paatokseen sisaltyvat pysyvyytta koskevat erityisehdot.

Rahoittajat valitsevat suunnitelmaan hallintoviranomaisen satunnaisotannan liséksi seurattavat hankkeet ja he kdyvét myos keskustelua maksajien
kanssa hankkeiden riskiarviosta ja sen pohjalta seurantaan valittavista hankkeista. Riskiarvioinnissa huomioidaan mm. hankkeen koko seké tuetun
toiminnan jatkuvuuteen liittyvat riskit. Suunnitelmassa esitetadn yksiloidyt tiedot hankkeesta ja kirjataan seurattavien hankkeiden osalta perusteet, joilla
hankkeet on valikoitu jalkiseurattaviksi. Mikali hanketta ei varmenneta paikan paall&, suunnitelmaan kirjataan perustelut. Suunnitelmaa péivitetdan
tarvittaessa. Pysyvyyden jalkiseurantasuunnitelman kokonaisuuden hallinnasta vastaa ohjelmapéaallikko, joka seuraa suunnitelmassa olevien hankkeiden
jalkiseurannan kéaytannon toteutumista. Ohjelmapaéllikko varmistaa, ettd pysyvyyden jéalkiseuranta tulee suoritetuksi jalkiseuranta-ajan kuluessa,
paéasaantoisesti lahelld méérdajan paattymistd. Poikkeuksellisesti voi jalkiseurannan suorittaa aiemmin, jos se kdytannon syista on perusteltua.

Pysyvyyden jalkiseurannan lahtokohta on paikan paalla kaynti ja pysyvyyden jalkiseurannan tarkastuksen suorittaa l&htokohtaisesti hankkeen maksaja.
Tietojen kirjaamisesta vastaa ohjelmapaallikko. Jalkiseuranta toteutetaan Eura 2021 -tietojarjestelmaén omana osionaan, johon jéalkiseurantaa koskevat
tiedot tallennetaan. Maksaja lahettad jalkiseurantatarkastuksen poytakirjan sahkoisesti tiedoksi hallintoviranomaiselle ja hankkeen toteuttajalle.
Sellaiset jalkiseurantaan liittyvat asiakirjat ja aineistot, joita ei tallenneta Eura 2021 -tietojérjestelméan, syotetadn ja sdilytetddn maakuntaliiton
asianhallintajérjestelméssa.

B8.2 Muut jalkiseurattavat asiat
Hallintoviranomainen ohjeistaa mahdollisista muista jalkiseurattavista asioista tarvittaessa erikseen. Kuvauksen taman kohdan voi jattaa
tyhjaksi.
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B9. Takaisinperinta ja muut jatkotoimenpiteet pakollinen vapaamuotoinen liite prosessikaavio
Yleisasetus artikla 74 kohta 1d, rahoituslaki 32 - 36 §, 44 §, 45 §, yritystukilaki luku 6

Alakohdissa kuvataan kaikkiin jatkotoimenpiteisiin liittyva prosessi riijppumatta niiden alkul&hteesta (esim. paikan paalla tehtavaan
varmennukseen liittyva havainto, tarkastushavainto, muu havainto, ilmianto jne.).

Jatkotoimenpiteilla tarkoitetaan tdssa yhteydesséa seuraavia toimenpiteita, jotka vaativat viranomaispaatoksen (EURA 2021 -
jarjestelmassa):

takaisinperintapéatos ja palautusmaarays itse toteutettavissa hankkeissa
paatos tuen perimatta jattamisesta

paatos tuen palauttamisesta

paatos virheellisesti maksetun tuen palauttamatta jattdmisesta

paatds tuen maksamisen lopettamisesta ja hankkeen paattamisesta
selvityksen jalkeen ei aihetta jatkotoimenpiteisiin -péaatés

B9.1 Havaintojen kéasittely
- Kuvaa havaintojen kasittelyprosessi tietojarjestelmassa.
- Ketka osallistuvat havaintojen kasittelyyn ja mitk& ovat roolit havaintojen késittelyn osalta valittdvassa toimielimessa?
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Mikali hankkeen osalta tehddén valittavan toimielimen osalta tai ulkopuolinen havainto mahdollisesta epéselvyydesté hankkeessa, dokumentoidaan
havainto Eura 2021-tietojarjestelmaan. Havainto voi perustua Euroopan komission, Euroopan tilintarkastustuomioistuimen, valtiontalouden
tarkastusviraston, hallintoviranomaisen, kirjapitotoimen tai tarkastusviranomaisen tekemaén tarkastukseen tai valittdvan toimielimen tai tuensaajan itse
tekemaan havaintoon. Vilittdvan toimielimen tekemaksi havainnoksi merkitddn myds esimerkiksi median kautta saatu tieto mahdollisesta
tukikelvottomuudesta. Tuensaajan tekemaksi havainto voidaan merkité vain, jos tuensaaja on kirjallisesti ilmoittanut aiheetta tai liikaa saamastaan
tuesta. Tuensaajan ilmoitus tulee tallentaa hankkeen tietoihin. Havainnon lahteend voi olla esimerkiksi paikan paalla varmennus, jélkiseuranta,
tarkastusviranomaisen tarkastus, hallintoviranomaisen ohjaus- ja valvontakéynti, valittavén toimielimen oma havainto, tuensaajan oma ilmoitus tai
ilmianto.

Havainnon voi lisatd ja tietoja tallentaa EURA 2021 -jarjestelméssé Etela-Savon maakuntaliiton valittavan toimielimen tydntekijé kéyttajarooleilla
maksaja ja rahoittaja. Havainnot kasittelee Pohjois-Pohjanmaan liiton jatkotoimenpiteen tekij&. Pohjois-Pohjanmaan liiton jatkotoimenpiteiden
valmistelijalle ja paatoksentekijélle annetaan EURA2021-kayttooikeudet Eteld-Savon maakuntaliiton toimesta.

Pohjois-Pohjanmaan liitossa Etelda-Savon maakuntaliiton havaintoja késittelee, valmistelee ja esittelee jatkotoimenpiteiden tekijéa.
Jatkotoimenpidepééatokset ratkaisee esittelystd Pohjois-Pohjanmaan liiton maakuntajohtaja. Jatkotoimenpideasian selvitys- ja paatoksentekoprosessi on
samanlainen kaikkien Pohjois-Pohjanmaan liittoon koottavien jatkotoimenpiteiden osalta.

Havainnon késittelyn tarkoituksena on maaritelld lopullisen virheen maara, perustelut ja muut tiedot. Havainnon kasittely perustuu Pohjois-Pohjanmaan
liiton jatkotoimenpiteentekijdn omaan itsendiseen harkintaan ja selvitykseen. Tarvittaessa Eteld-Savon maakuntaliiton maksaja tai rahoittaja antavat
tdydentévad informaatiota jatkotoimenpiteen tekijén tyon tueksi. Havainnon késittelytietoja voi tallentaa kéayttajaoikeuksilla: jatkotoimenpiteentekijé,
maksaja, varmentaja ja rahoittaja. Vain jatkotoimenpiteentekija voi merkitd havainnon késittelyn valmiiksi.

Havainnon késittelyvaiheessa jatkotoimenpiteen tekijé voi tarvittaessa pyytaa tuensaajalta lisatietoja EURA 2021 -jarjestelman kautta. Lisatietoja
havainnosta voidaan pyytad, kunnes havainnon johdosta tehty jatkotoimenpidepd&tds on hyvaksytty. Kasittelyvaiheessa jatkotoimenpiteen tekija arvioi
havainnon méaaraé ja perusteita ja merkitsee jarjestelmaan oman nakemyksensa siitd. Havainnon késittelyssa pohjaksi heijastuvat alkuperéisen
havainnon tiedot, mutta jatkotoimenpiteen tekija voi havainnon késittelyssd muuttaa tietoja, kuten virheen kohdetta tai mééraa ja perusteluja.
Jatkotoimenpiteen tekija dokumentoi havainnon késittelyn ja arvioinnin seka sen, milla perusteella on péatynyt arvioon.

Jatkotoimenpiteiden valmistelija hoitaa jatkotoimenpiteen kohteena olevan tuensaajan kuulemisen EURA2021-tietojarjestelméssa. Tuensaajalle
ldhetetddn EURA 2021 -jarjestelman kautta kuulemiskirje (hallintolaki § 34). Tuensaajalla on mahdollisuus antaa siihen vastine annetussa méérdajassa
EURA 2021 -jarjestelméssa. Hallintolain § 37 mukaan viranomaisen on pyynngstd varattava asianosaiselle tilaisuus esittad suullisesti selvitys asiassa.
Pohjois-Pohjanmaan liiton jatkotoimenpiteiden valmistelija organisoi tarvittaessa kuulemistilaisuuden ja ottaa kuulemisen vastaan.
Kuulemistilaisuuteen osallistuu lisaksi Pohjois-Pohjanmaan liiton maakuntajohtaja, joka toimii jatkotoimenpiteiden hyvaksyjana.
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Havainnon johdosta tehddén aina jatkotoimenpidepaatds. Jatkotoimenpiteiden valmistelija kdynnistaé tuensaajan kuulemisen jalkeen péaatosesityksen
valmistelun. Jatkotoimenpiteen tekija valmistelee ja esittelee jatkotoimenpidepaatoksen, jonka Pohjois-Pohjanmaan liiton maakuntajohtaja (hyvaksyjé)
hyvéksyy EURA2021-tietojarjestelmassé.

B9.2 Takaisinperinta- ja muiden jatkotoimenpidepaatoksen tekeminen
- Kuvaa edella mainittuihin jatkotoimenpidetapauksiin liittyva paatoksentekoprosessi ja valittdvan toimielimen vastuut.
- Milla tavoin pyritdan varmistamaan takaisinperintdpaatosten tekeminen viivytyksetta (koskien vahvistettavan tilivuoden menoja
ennen kuin vahvistus menoista toimitetaan kirjanpitotoiminnolle)?
- Mikali jatkotoimenpiteista vastaa toinen valittdva toimielin, kuvaa, miten tiedonkulku on jarjestetty valittavien toimielinten kesken.
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Jatkotoimenpiteet ovat toimenpiteitd, joihin tehd&an joku seuraavista viranomaispéatoksista Pohjois-Pohjanmaan liitossa:
» Takaisinperintdpaatos
o P&atos takaisinperimatta jattamisesta
o Selvityksen jéalkeen ei aiheuta toimenpiteitd —p&atos
o Paatds maksatuksen keskeyttamisesta
» P&atos maksatuksen ja hankkeen lopettamisesta
o Pa&atos tuen palauttamisesta

Edelld mainittuihin jatkotoimenpiteisiin ryhdytddn, kun hankkeessa on havaittu ongelmia hankkeen ja sen kustannusten tukikelpoisuuteen liittyen.
Tyypillisesti havainnon jatkotoimenpidetarpeesta (esim. takaisinperintd) tekee valittdvan toimielimen hankkeelle nimedma maksatustarkastaja, mutta
kun kyseessa on paatds tuen maksamisen lopettamisesta ja hankkeen lopettamisesta, aloitteen jatkotoimenpiteestd tekee tyypillisesti rahoittaja.

Késittelyn etenemistd on mahdollista seurata EURA2021-tietojarjestelmaan tallennettavien kasittelytietojen kautta. Tiedonkulussa hyddynnetéén
tarvittaessa myos henkilokohtaisia yhteydenottoja jalkitoimenpiteen tekijén ja perus-maakuntaliiton valilla.

Pohjois-Pohjanmaan liiton jatkotoimenpiteen tekijé valmistelee jatkotoimenpidetarpeesta tehdyn havainnon perusteella, mihin jatkotoimenpiteeseen
havainnon johdosta ryhdytaan. Ennen pa&tosta jatkotoimenpiteen tekija lahettédd tuensaajalle EURA 2021 -jarjestelmassa kuulemiskirjeen, jossa tuen
saajalle annetaan mahdollisuus vastineen antamiseen.

Paatoksen jatkotoimenpiteestd hyvaksyy Pohjois-Pohjanmaan liiton maakuntajohtaja Pohjois-Pohjanmaan liiton jatkotoimenpiteen tekijan valmistelun
ja esittelyn pohjalta EURA2021-jarjestelmassé. Etel&d-Savon maakuntaliiton hankkeita koskevien jatkotoimenpideasioiden valmistelusta, esittelysta ja
ratkaisemisesta vastaava viranomainen on Pohjois-Pohjanmaan liitto, mutta toimenpiteen/paatoksen valmistelussa kuullaan tarvittaessa hankkeen
toteuttajan lisdksi rahoituspaatoksen valmistellutta tahoa. Etela-Savon maakuntaliitolla on myds keskindisen sopimuksen perusteella velvollisuus antaa
tietoa ja mydtévaikuttaa asian selvittamiseen.

Pohjois-Pohjanmaan jatkotoimenpiteen tekija ja Pohjois-Pohjanmaan maakuntajohtaja yhteistydssa varmistavat, etta jatkotoimenpidepaétokset tehdaan
viivytyksettd. Tarvittaessa havaintojen ké&sittelyssd huomioidaan tilivuoden vahvistaminen niin, ett4 havaintojen kasittelyssa priorisoidaan suljettavana
olevan tilivuoden havainnot. Lahtokohtana on, etté kaikki suljettavana olevaan tilivuoteen kohdistuvat havainnot on késitelty loppuun ja niille on tehty
jatkotoimenpidep&atds ennen tilivuoden vahvistamista TEM:n kirjanpitotoiminnolle.

Jatkotoimenpidepééatoksen tekemisesta lahtee tuensaajalle EURA 2021 —jarjestelméasta automaattisesti tieto hyvéksymisen jalkeen. Paatoksen
tiedoksianto tapahtuu, kun tuensaaja on noutanut paatoksen EURA 2021-jarjestelmastd. Jatkotoimenpiteen tekija seuraa tiedoksiannon toteutumista.
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B9.3 Tuen takaisinperinta (taytantéénpano, toimenpiteiden toteutumisen seuranta ja raportointi jatkotoimenpiteiden edistymisesta)
Kuvaa seuraavat prosessin vaiheet:
- Tuen takaisinperinnan taytantdonpano ml. kuuleminen ja takaisinperinndn suoritustapa.
- Takaisinperinnan toteutumisen seuranta ja tulotdsmaytykset.
- Raportointi erityistapauksista ja tietojen tallennus EURA 2021 -jarjestelm&an: konkurssivalvonta, saatavan ilmoittaminen
yrityssaneeraukseen tai velkajarjestelyyn, ulosotto, varattomaksi toteaminen.
- Takaisinperinnan merkitseminen mahdottomaksi perinnéksi ja lisétietojen tallennus EURA 2021 -jarjestelmaan.
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Aiheettomasti maksettu tuki on perittavé takaisin. Jos tukea on maksettu virheellisesti tai liikaa (aiheettomasti), takaisinperinnan tekemisessa ei ole
harkintamahdollisuutta. Takaisinperittdvan tuen mééran kohtuullistaminen ei ole mahdollista. Takaisinperintdpaatoksen valmistelija ja esittelija on
Pohjois-Pohjanmaan liiton jatkotoimenpiteentekija ja hyvaksyja maakuntajohtaja. Jos kyseessa on tuensaajan omaan ilmoitukseen perustuva
havainto/virhe, kyseesséa on palauttaminen.

Rahoituslain nojalla rahoitetuissa hankkeissa perimatta jattdminen voidaan valita jatkotoimenpiteeksi vain, jos takaisinperittava tuki on enintaan 250
euroa (rahoituslaki 33 §). Jos yhtd aikaa ké&sittelyssa olevien eri havaintojen yhteismé&éara ylittdd em. rajan, on tehtéva takaisinperintd (vaikka havainnot
olisivat peraisin eri lahteestd).

Ennen takaisinperinté- tai palauttamispéatosta suoritetaan tuensaajan kuuleminen. Takaisinperintdpaétos ja muutoksenhakuosoitus annetaan
tuensaajalle sdhkoisesti EURA 2021 -jarjestelmassa.

Takaisinperintapéatos voidaan panna taytantoon tulotdsmaytyksellé (tuensaaja maksaa palautettavan summan valtion tilille) tai tietyissa tapauksissa
kuittauksena, mikéli toiminto otetaan kayttoon ohjelmakaudella 2021-2027 (tuensaajan seuraavasta hankkeen maksatuksen loppusummasta
vahennetdén takaisinperittdvan tuen maard). Kaytannossa kuittausmenettelyd voidaan kayttaa silloin, kun hanke on vield kdynnissé tai vahintaan yksi
maksatushakemus on vield toimittamatta tai viranomainen ei ole tehnyt vield sitd koskevaa paatostad. Mikali kaikista hankkeen maksatushakemuksista
on tehty jo paatokset, niin kuittausmenettelyé ei voida kayttaa ja menettely on tulotdsmaéytys.

Jatkotoimenpiteentekija vastaa tehtyjen takaisinperintdpaatosten toimeenpanosta. Takaisinperintapaatds toimii maksuohjeena, ja siind ilmoitetaan
tuensaajalle takaisinperinndn méaéard, paivamaara ja muut maksuohjeet. Maksu suoritetaan valtion tilille.

Maksun seurannan prosessin maarittely on kesken ja sen kuvaus edellyttda hallintoviranomaisen ohjeistusta. Takaisinperinnan seuranta edellyttaa
yhteistyotd TEM:n ja Pohjois-Pohjanmaan liiton valilla.

Mikali maksua tai sen osaa ei ole suoritettu, takaisinperintd on suoraan ulosottokelpoinen ilman erillisti tuomiota tai paétosta (Laki verojen ja maksujen
taytantoonpanosta 706/2007, § 1-3). Erityistapauksissa (kuten konkurssivalvonta, saatavan ilmoittaminen yrityssaneeraukseen tai velkajérjestelyyn,
ulosotto tai varattomaksi toteaminen) jatkotoimenpiteen tekija valmistelee takaisinperintdd koskevan ilmoituksen (vaatimuksen) tekemisen esimerkiksi
konkurssipesélle, tuomioistuimelle tai muulle vastaavalle taholle, joka vastaa velallisen varojen hoitoa koskevista paatoksisté.
Jatkotoimenpidepaatosten hyvaksyja hyvaksyy ilmoituksen. Sen jalkeen jatkotoimenpiteiden tekijé vastaa takaisin perinnén toteuttamisen edistamisesté
kyseessa olevaa erityistapausta koskevan lainsadddnnon menettelyjen mukaisesti.

Mikali takaisinperintd on mahdollista suorittaa, toteutetaan se normaalin menettelyn mukaisesti loppuun. Mikali takaisinperintdé ei voida suorittaa
kokonaan tai osittain, késitellaén se tai perimétta jaanyt osuus alla olevan mukaisesti mahdottomana takaisinperinténa.
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Mahdottomaksi todetuilla takaisinperinn6ill tarkoitetaan tapauksia, joissa takaisinperintdpaatds on tehty, mutta on todettu, etta perittdvédd summaa ei
saada joko kokonaan tai osittain takaisin tuensaajalta. Sen vuoksi saatavan perinta lopetetaan. Mahdottoman takaisinperinnén tilanne on harvinainen,
mutta sellainen voi tulla vastaan esim. toteuttajaorganisaation konkurssitilanteessa, mikéli toteuttajaorganisaatio on muutoin osoittautunut
todisteellisesti maksukyvyttomaksi, tai mikéli takaisinperittdvdd summaa on pyritty perimaan ulosotossa, mutta ulosottoa ei ole voitu kuitenkaan panna
kaytantoon.

Jos tarvitaan erillinen lainvoimainen pa&tos siitd, etté takaisinperintad ei voida suorittaa, jatkotoimenpiteen tekija vastaa sellaisen pyytdmisesta.
Esimerkiksi ulosottotilanteessa sellainen saadaan/pyydetdéan hallinto-oikeudelta. Talldin jatkotoimenpiteiden tekija valmistelee paatoksen perinnédn
lopettamisesta, jonka jatkotoimenpidepaatdsten hyvaksyjéa hyvéksyy. Jatkotoimenpiteen tekija tallentaa mahdotonta takaisinperintda koskevat asiakirjat
EURA 2021 -jarjestelmaan. Mikali vuoden aikana on ollut mahdottomia takaisinperint6ja, jatkotoimenpiteen tekijé valmistelee raportoinnin
todentamisviranomaiselle EURA 2021 -jarjestelmassa.

B9.4 Jatkotoimenpidepaatoksiad koskeva muutoksenhakuprosessi
Rahoituslaki 81 §, yritystukilaki 30 8§

Kuvaa tassa kohdassa jatkotoimenpidepaatoksia koskeva muutoksenhakuprosessi.

Ainakin seuraavat asiat tulee kuvata:

- Oikausvaatimusosoituksen liittdminen paatokseen.

- Oikaisuvaatimuksen jattaminen hakijan/tuen saajan toimesta ja oikaisuvaatimusaika.

-  EURA 2021 -jarjestelmassa kokonaan sahkdinen prosessi.

- Myonteisten (hyvaksyminen, osittainen hyvaksyminen), kielteisten (hylkdaminen) p&atdsten tai tutkimattajattamispaatoksen
tekeminen oikaisuvaatimusten johdosta.

- Oikaisuvaatimuksen johdosta annettavasta paatoksesta valittaminen seka valittavan toimielimen paatdsprosessi hallinto-
oikeuden tai korkeimman hallinto-oikeuden paatdksen johdosta.

- Valituksia seka hallinto-oikeuden ja korkeimman hallinto-oikeuden paatoksia koskevia tietojen tallentaminen
tietojarjestelmaén (EURA 2014:ssé& paatoksen voi liittaa tiedoksi maksatushakemuksen muistiolle, tai hankkeen sulkemisen
jalkeen hankkeen havainnot ja jatkotoimenpidepaatokset -sivulle)
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Paatosta koskevasta muutoksenhakuoikeudesta ja —menettelystéd sdddetddn rahoituslain 81 8:ssé ja hallintolaissa. Paatoksenteko- ja
muutoksenhakuprosessi tapahtuu sahkdisesti EURA 2021 -jarjestelmadssé ja Dynasty10-asianhallintajarjestelmassa.

Pohjois-Pohjanmaan liiton maakuntajohtajan EURA2021-jarjestelmassa tekemé jatkotoimenpidepéatos ja siihen liitetty oikaisuvaatimusohje annetaan
tiedoksi sahkoisesti jarjestelmén kautta. Oikaisuvaatimusaika on hallintolain mukaisesti 30 paivéa tiedoksisaannista. Asianosainen jattaa
oikaisuvaatimuksen EURA2021-jarjestelméssa. Jos oikaisuvaatimusta ei ole jatetty mééraajassa, se jatetddn tutkimatta. Oikaisuvaatimusta koskevan
hallintop&&toksen valmistelee Pohjois-Pohjanmaan liiton jatkotoimenpiteiden valmistelija, ja myonteisen, kielteisen, tai tutkimattajattdmispéatoksen
tekee EURA-jérjestelméssa alkuperdisen muutoksenhaun kohteena olevan jatkotoimenpidepaatdksen tehnyt viranhaltija, eli Pohjois-Pohjanmaan liiton
maakuntajohtaja.

Oikaisuvaatimuksen johdosta annettava paatos ja siihen liitetty valitusosoitus Pohjois-Suomen hallinto-oikeuteen annetaan tiedoksi sahkoisesti
EURA2021-jarjestelman kautta. Valitusaika on hallintolain mukaisesti 30 paivaa tiedoksisaannista. Hallinto-oikeuden paattksesta on mahdollista
valittaa korkeimpaan hallinto-oikeuteen, mikali KHO myont&é& valitusluvan. Valitusluvan hakeminen ja valittaminen on tehtédva 30 péivan kuluessa
hallinto-oikeuden paétoksen tiedoksi saannista.

Selvitykset ja vastineet HaO:n tai KHO:n selvityspyynt6ihin valmistelee jatkotoimenpiteiden tekijé ja antaa Pohjois-Pohjanmaan liiton
maakuntajohtaja. Selvitykset ja vastineet laaditaan, hallitaan ja séilytetddn sahkoisesti Dynasty10 -asianhallintajarjestelmassa.

Valituksia seké hallinto-oikeuden ja korkeimman hallinto-oikeuden péatoksid koskevat tiedot jalkitoimenpiteiden tekija tallentaa EURA 2021-
jarjestelmdan HVO:n my6hemmin antaman ohjeistuksen mukaisesti.

Pohjois-Pohjanmaan liitto laatii jatkotoimenpidepaatoksille oikaisuvaatimusosoituksen, joka syotetddn EURA 2021 - jarjestelméan kaytettavaksi
jarjestelmassa tehtavissa jatkotoimenpidepaatoksissa.

Pohjois-Pohjanmaan liiton hallintos&anndn 17 §:n mukaisesti Pohjois-Pohjanmaan liiton puhevaltaa tuomioistuimessa kayttad Pohjois-Pohjanmaan
liiton maakuntajohtaja.

Sekaé lausuntopyynto ettd siihen annettu vastaus tallennetaan asianhallintajéarjestelmé Dynastyyn. Jos hallinto-oikeuden antamasta paatoksesta valitetaan
korkeimpaan hallinto-oikeuteen, kasitelladn se edelld kuvatun prosessin mukaisesti.

B9.5 Jatkotoimenpidep&atoksessa olevan asia- tai kirjoitusvirheen korjaaminen
Kuvaa hallintolain (434/2003) 50 8:n ja 51 §:n mukaiset menettelyt ja vastuut, joita noudatetaan jatkotoimenpidepaatoksessa olevan asia-
tai kirjoitusvirheen korjaamisessa.
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Asia- tai kirjoitusvirheen korjaamisesta saddetaan hallintolain (434/2003) 8 luvussa. Viranomaisen on korjattava paatoksessaan oleva ilmeinen
Kirjoitus- tai laskuvirhe taikka muu niihin verrattava selva virhe. Asiavirheen korjaaminen on puolestaan viranomaisen harkinnassa. Viranomainen
ké&sittelee korjaamisasian omasta aloitteestaan tai asianosaisen vaatimuksesta.

Asiavirheen korjaaminen edellyttas, ettd asia k&sitelld&n uudelleen ja asiassa annetaan uusi paatés. Viranomainen voi poistaa virheellisen paatoksensa
ja ratkaista asian uudelleen, jos paatos perustuu selvasti virheelliseen tai puutteelliseen selvitykseen, paatds perustuu ilmeisen vaaraan lain
soveltamiseen tai paatosta tehtdessa on tapahtunut menettelyvirhe. Talloin padtos voidaan korjata asianosaisen eduksi tai vahingoksi. Paatoksen
korjaaminen asianosaisen vahingoksi edellyttdd, ettd asianosainen suostuu paatdksen korjaamiseen. Asianosaisen suostumusta ei kuitenkaan tarvita, jos
virhe on ilmeinen ja se on aiheutunut asianosaisen omasta menettelysta. Mikéali asiaan on tullut sellaista uutta selvitystd, joka voi olennaisesti vaikuttaa
paatokseen, paatds voidaan korjata ainoastaan asianosaisen eduksi.

Viranomaisen on korjattava paatoksessaan oleva ilmeinen Kirjoitus- tai laskuvirhe taikka muu niihin verrattava selva virhe. Virhetta ei saa kuitenkaan
korjata, jos korjaaminen johtaa asianosaiselle kohtuuttomaan tulokseen eiké virhe ole aiheutunut asianosaisen omasta menettelysta.

Korjaavat paatokset tehddadn EURA 2021 -tietojarjestelmassa. Asiavirheen korjataan siten, ettd asia kasitelladn uudelleen ja asiassa annetaan uusi
jatkotoimenpidepaatds. Kirjoitusvirhe korjataan korvaamalla virheen sisaltava jatkotoimenpidepaatos korjatulla jatkotoimenpidepaatoksella.
Asianosaiselle varataan tilaisuus tulla kuulluksi ennen kirjoitusvirheen korjaamista, jollei se ole tarpeetonta.

Jatkotoimenpidepaatoksessa olevat mahdolliset tekniset ja asiavirheet korjataan hallintolain 434/2003 8 luvun 50 8 ja 51 § mukaisesti.
Jatkotoimenpidepéatoksen korvaavan paatoksen valmistelee ja esittelee Pohjois-Pohjanmaan liiton jatkotoimenpiteen tekijé ja hyvéaksyy Pohjois-
Pohjanmaan liiton maakuntajohtaja. Vastuu asiavirheesta tai Kirjoitusvirheesta on aina paatoksen tekijalla (esittelijalla ja viimekédessa hyvaksyjalla),
jos se ei ole aiheutunut asianosaisen (tuen saajan) omasta menettelysta. Virhettd korjattaessa virheellinen p&étds poistetaan ja asia ratkaistaan
uudestaan. Pohjois-Pohjanmaan liiton jatkotoimenpiteen tekijé avaa korjattavalle paatokselle muutoskésittelyn EURA 2021 -jarjestelmassa ja valitsee,
onko kyseessa asia- vai kirjoitusvirhe. Jatkotoimenpiteen tekij& valmistelee paatoksen eli tekee tarvittavat muutokset. Taman jalkeen kdynnistyy
tuensaajan kuuleminen (kuulemiskirje).

Kuulemiskierroksen jalkeen jatkotoimenpiteen tekija esittelee korvaavan péatoksen hyvéksyttavaksi ja maakuntajohtaja hyvaksyy sen. Taman jalkeen
korvaava paatos astuu voimaan EURA 2021 -jarjestelméssa. Korjattu versio siirtyy EURA 2021 - jarjestelmassa viimeisimmaksi tilaan ”voimassa” ja
aiempi versio saa tilamerkinnaksi “korvattu”. Korvaavaan paatokseen liitetddn oikaisuvaatimusosoitus.

Mikali tukea on peritty liikaa takaisin, on tehtdva lisaksi lisimaksatuspéatos.

Asiavirheen korjaaminen
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Hallintolain 50 § mukaan viranomainen voi poistaa virheellisen paatdksensa ja ratkaista asian uudelleen, jos:

1. paatos perustuu selvasti virheelliseen tai puutteelliseen selvitykseen

2. péatos perustuu ilmeisen vaaraan lain soveltamiseen

3. péaéatosta tehtdessa on tapahtunut menettelyvirhe

4. asiaan on tullut sellaista uutta selvitystd, joka voi olennaisesti vaikuttaa paatdkseen.

Paatos voidaan korjata 1 momentin 1-3 kohdassa tarkoitetussa tilanteessa asianosaisen eduksi tai vahingoksi. Paatoksen korjaaminen asianosaisen
vahingoksi edellyttad, ettd asianosainen suostuu paatoksen korjaamiseen. Asianosaisen suostumusta ei kuitenkaan tarvita, jos virhe on ilmeinen ja se on
aiheutunut asianosaisen omasta menettelysta. P4atos voidaan korjata 1 momentin 4 kohdassa tarkoitetussa tilanteessa ainoastaan asianosaisen eduksi.

Kirjoitusvirheen korjaaminen
Viranomaisen on korjattava pagtoksessaan oleva ilmeinen kirjoitus- tai laskuvirhe taikka muu niihin verrattava selva virhe. Virhett4 ei saa kuitenkaan

korjata, jos korjaaminen johtaa asianosaiselle kohtuuttomaan tulokseen eiké virhe ole aiheutunut asianosaisen omasta menettelysta. Viranomainen
kéasittelee korjaamisasian omasta aloitteestaan tai asianosaisen vaatimuksesta.

B10. Sdantdjenvastaisuuksien kasittely ja raportointi
Yleisasetus 69 artikla kohta 2

Saantojenvastaisuudet, joissa EU-osuus on vahintddn 10 000 €, tulee ilmoittaa neljdnnesvuosittain Euroopan petoksentorjuntavirastoon
(Olaf). llmoitukset toimitetaan IMS (Irregularity Management System) -jarjestelméan kautta.

Ty6- ja elinkeinoministeridssa sijaitseva kirjanpitotoiminto vastaa ilmoitusten toimittamisesta Olafiin. Tiedot kootaan EURA 2021-
jarjestelméan tiedoista.

Valittavien toimielinten jatkotoimenpiteista vastaavan tahon vastuulla on pitda sdantdjenvastaisuuksiin, mukaan lukien petoksiin, liittyvat
tiedot ajantasaisina EURA 2021 -jarjestelmassa seka toimittaa mahdolliset kirjanpitotoiminnon tarvitsemat lisatiedot.

Kuvaa seuraavat:
- Kuka vastaa jatkotoimenpiteista ja tietojen paivittamisesta?
- Miten varmistetaan tietojen ajantasaisuus eli kuvaa kuinka usein ja milla perusteella tiedot paivitetaan?
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Pohjois-Pohjanmaan liiton jatkotoimenpiteiden tekija vastaa ko. sddntéjenvastaisuuden vaatimista toimenpiteista ja tietojen pitdmisesté ajan tasalla
EURA 2021 -jarjestelméssa sille keskitettyjen jatkotoimenpiteiden osalta. Tiedot sadntdjenvastaisuuksista tallennetaan EURA 2021 -
seurantajarjestelmaan.

Sé&antdjenvastaisuudet, joissa arvioitu tai toteutunut EU-osuus on véhintadn 10 000 €, ilmoitetaan EURA 2021 -jarjestelman kautta neljannesvuosittain
heti ensimmaisen hallinnollisen tai oikeudellisen havainnon jélkeen tyo- ja elinkeinoministeridssa sijaitsevalle Kirjanpitotoiminnolle, joka raportoi ne
edelleen Euroopan petoksentorjuntavirastoon (Olaf). TEM:n kirjanpitotoiminto kokoaa raportoitavat tiedot EURA 2021 -jarjestelmasta ja pyytéa
tarvittaessa lisétietoja.

Pohjois-Pohjanmaan liitto informoi Eteld-Savon maakuntaliittoa sen rahoituskehyksesta rahoitettua hanketta koskevasta sdéntéjenvastaisuuden
kasittelystd, ja korjaavia toimenpiteitd koskevien paatosten valmistelun yhteydessa kuullaan tarvittaessa myos hankkeen rahoituspéatoksen
valmistellutta perus-maakuntaliittoa.

Yli 10 000 € saantdjenvastaisuudesta tiedotetaan tarvittaessa myds laajemmin. Téllainen tarve voi syntya esimerkiksi silloin, jos havaitaan muiden
valittavien toimielinten rahoittavan ko. tuensaajaa.

Pohjois-Pohjanmaan liitto tekee tutkintapyynnon poliisille, mikali on syyté epailla rikosta.

B11l. Kirjanpitotoiminnolle tilinpaatosta varten vahvistettavat tiedot
Yleisasetus artikla 98

Tassé kohdassa kuvataan, miten valittavassa toimielimessa vahvistetaan tiedot tilinpaatosta varten. Kirjanpitotoiminto ohjeistaa
tilivuosittain tietojen vahvistamisen tarkemmin.

Valittavat toimielimet vahvistavat kirjanpitotoiminnolle edellisen tilivuoden (1.4 — 31.3.) osalta hankkeidensa maksatustiedot,
rahoituskorjaukset sek& muut tukikelvottomuushavaintoihin liittyvét tiedot. Vahvistaminen tehdadn EURA 2021 -jarjestelméssa ko.
tilivuotta seuraavan vuoden tammikuussa.

Kuvaa, miten tietojen oikeellisuus varmennetaan ja ketk& vastaavat tietojen esittelysta seka vahvistamisesta jarjestelmassa (sahkoinen
allekirjoitus).

Menojen todentamista koskeva vahvistus toimitetaan todentamisviranomaisen ohjeistuksen mukaan ja todentamisviranomaisen erillisten
pyyntokirjeiden mukaisesti. Kehittdmisjohtaja hyvéksyy menoilmoituksen ohjelmapaéllikdn valmistelun pohjalta ja se laaditaan ja toimitetaan
séhkoisesti Eura 2021 -tietojarjestelmassa.
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Ennen vahvistusta ohjelmapaéllikko varmistaa Eura 2021- jarjestelmastd mahdolliset keskenerdiset havainnot seké varmistaa hankkeiden valvojilta ja
maksajilta, ettd kaikki havainnot on Kirjattu ja kasitelty niin pitkalle kuin mahdollista ja varmennusraportit tilivuoden ajalta on merkattu valmiiksi
tilivuoden vahvistamiseen mennessa. Pohjois-Pohjanmaan jatkotoimenpiteen tekija ja Pohjois-Pohjanmaan maakuntajohtaja yhteistydssa varmistavat,
ettd jatkotoimenpidepaatokset tehdaan viivytyksetta. Tarvittaessa havaintojen késittelyssd huomioidaan tilivuoden vahvistaminen niin, etta havaintojen
ké&sittelyssa priorisoidaan suljettavana olevan tilivuoden havainnot. L&htékohtana on, ettd kaikki suljettavana olevaan tilivuoteen kohdistuvat havainnot
on kasitelty loppuun ja niille on tehty jatkotoimenpidepaatds ennen tilivuoden vahvistamista TEM:n kirjanpitotoiminnolle. Kirjanpidon ja Euran valiset
maksatustiedot tdsméaytetddn kerran kuukaudessa.

B12. Tarkastusviranomaisen tarkastusraporttien seka muiden tarkastusten tulosten kéasittely
Kuvaa eri lahteista tulevien tarkastusten tietojen, tarkastusraporttien, seka hanke- , jarjestelma- ettd muiden tarkastusten tulosten ja
havaintojen k&sittelyyn liittyvat menettelyt ja vastuut organisaatiossa. Tarkastushavaintoihin liittyvat jatkotoimenpiteet kuvataan kohdassa
B9 ja havaintojen kasittely tietojarjestelmassa kohdassa B9.1

- Kuka vastaa tarkastusten tulosten seurannasta ja tiedottamisesta organisaatiossanne / valittavassa toimielimessa?

- Kuinka ké&sittelette eri tarkastuksissa esiin tulleita asioita?

- Kuinka ké&sittelette eri tarkastuksissa esiin tulleita havaintoja, jos kyseessé on asia joka vaatii menettelytapojen muutosta?

- Kuinka varmistutte, etta kyseinen havainto koskee vain tiettyd hanketta tai menettelytapaa?

- Milla tavoin tarkastushavaintojen vaikutus nékyy riskienhallintasuunnitelmassa (B5)?

Tarkastusviranomainen l&hett&4 jarjestelmatarkastusta koskevan poytékirjan/raportin vélittavalle toimielimelle seka hallinto- ja
todentamisviranomaiselle. Eteld-Savon maakuntaliitto ryhtyy viivytyksetta jarjestelmatarkastuksessa havaittujen, vélittdvan toimielimen toimintaa
koskevien mahdollisten epakohtien korjaamiseen. Valittavé toimielin tekee tarvittavat paatokset korjaavista toimenpiteisté ja mahdolliset vélittavan
toimielimen péatdsprosesseihin ja vastuujakoihin yms. kohdistuvat tarvittavat muutokset tehdaan liiton voimassa olevien saantdjen ja maaraysten
mukaisissa prosesseissa. Tiedot kaikista tarkastuksen pohjalta toteutetuista muutoksista valitetadn hallinto- ja todentamisviranomaiselle sahkoisesti ja
varmennushavaintojen edellyttdmat vastineet tallennetaan Eura 2021 -tietojarjestelmaan.

Mahdollisen Euroopan komission jarjestamén hanketarkastuksen tai jarjestelméatarkastuksen ollessa kyseessé toimitaan em. periaatteilla ja taytetdan
tarvittavat tiedot Eura 2021 —tietojarjestelmaan.

Tarkastushavaintojen huomioon ottaminen vastaavien virheiden ehkdisemiseksi jatkossa on osa valittavan toimielimen rakennerahastotoiminnan
riskienhallintaa. Ohjelmapéallikko ja hallintojohtaja vastaavat muutostarpeiden esiintuomisesta valittavassé toimielimessa. Tarvittaessa
maakuntahallituksen paatettavaksi viedaan hallinnollisten toimintatapojen muutosesityksia jarjestelméatarkastuksessa havaittujen puutteiden
korjaamiseksi ja vastaavantyyppisten puutteiden ilmenemisen ehkaisemiseksi jatkossa. Ulkoisten hanketarkastusten tarkastushavaintojen kohdalla
pyritdén vaikuttamaan rakennerahastotoiminnan riskiarvioinnin periaatteiden mukaisesti sisdisen valvonnan ja tarvittaessa lisakoulutusten kautta esim.
henkildston tydtapoihin ja hankkeiden toiminnan tarkastus-/seuranta-/ohjausmenetelmiin niin, ettd hankkeiden toiminnan mahdollisten riskien




70

toteutuminen pystytaan ennaltaehkaisemaan aiempaa paremmin ja ettd mahdolliset tukikelpoisuuteen vaikuttavat virheet havaitaan mahdollisimman
aikaisessa vaiheessa, jotta ei jouduttaisi tuen takaisinperintatilanteisiin.

Maakuntaliitto ostaa tilintarkastusyhteisoltdan lakisaateisen tilintarkastuksen lisaksi 1-2 hanketarkastuspdivaa vuosittain. Tilintarkastaja valitsee itse
tarkastettavat hankkeet. Ne ovat sellaisia hankkeita, jotka eivat kyseisend vuonna ole varmennussuunnitelman mukaisesti tarkastettavia. Yleensa han
pyrkii tarkastamaan erilaisten toimijoiden hankkeita tai sellaisia, joita maksatustarkastajat toivovat tarkastettavan. Tilintarkastajan tarkastusraportteihin
toteuttajalla on mahdollisuus antaa vastineensa. Raportin havainnot kasitellddn samaa menettelyd noudattaen kuin varmennussuunnitelman ja VVC:n
tekemien tarkastusraportien hankkeiden havaintojen kasittelyssa.

Etel&d-Savon maakuntaliitto tekee tarkastuviranomaisen ja muiden tarkastusten pohjalta tarvittaessa EURA2021-jarjestelmassé jatkotoimenpiteité
vaativan havainnon, jotka ké&sitelladn B9 osion mukaisesti Pohjois-Pohjanmaan liitossa.

Mikali tarkastuksen havainto esim. jarjestelmatarkastuksessa edellyttaa jatkotoimien késittelya koskevia menettelytapamuutoksia, ryhtyy Pohjois-
Pohjanmaan liitto viivytyksettd mahdollisten epakohtien korjaamiseen. Maakuntajohtaja ja jatkotoimenpiteiden tekija vastaavat muutostarpeiden
valmistelusta ja tarvittaessa maakuntaliittojen vélisen sopimukseen tehtdvistd muutoksista. Sopimukseen tehtdvat muutokset neuvotellaan yhdessa
maakuntaliittojen kanssa. Péivitetyn sopimuksen ja HVJ-kuvauksen hyvaksyy osaltaan myos HVO.

Jatkotoimenpiteen tekij& Pohjois-Pohjanmaan liitossa vastaa jatkotoimien kokoamista koskevien tarkastusta koskevien vastineiden kokoamisesta ja
toimittamisesta tarkastusviranomaiselle tai muulle tarkastajalle. Liséksi jatkotoimenpiteen tekijé vastaa siitd, ettd perus-maakuntaliittoja tiedotetaan
tarkastusten tuloksista ja mahdollisista toimenpiteista tai menettelytapojen muutoksista. Tarkastusten tuloksia, havaintoja ja niiden perusteella tehtavia
toimenpiteita kasitelladn Pohjois-Pohjanmaan ja Eteld-Savon maakuntaliittojen kesken erillisissa tyokokouksissa.

Tarvittaessa maakuntahallituksen paatettavaksi viedaan hallinnollisten toimintatapojen muutosesityksia jarjestelméatarkastuksessa havaittujen puutteiden
korjaamiseksi ja vastaavantyyppisten puutteiden ilmenemisen ehkaisemiseksi jatkossa.

Tarkastushavaintojen huomioon ottaminen on osa riskienhallintaa. Jatkotoimenpiteiden tekija ja maakuntajohtaja vastaavat muutostarpeiden
esiintuomisesta Pohjois-Pohjanmaan liiton johtoryhmélle, ja tarvittaessa maakuntahallituksen paatettavéksi viedadan hallinnollisten toimintatapojen
muutosesityksié jarjestelmatarkastuksessa havaittujen puutteiden korjaamiseksi ja vastaavantyyppisten puutteiden ilmenemisen ehkaisemiseksi
jatkossa.




Allekirjoitus:
[Paikka ja aika]
[Nimi] [Nimi]
[Nimike] [Nimike]
Liitteet:

1) Vakiomuotoiset pakolliset liitteet:

1.1 Henkil6storesurssit ja osaaminen (A8)
1.2 Henkilostoluettelo (A10)
1.3 Petosriskiarviointi (A6)

2) Vapaamuotoiset pakolliset liitteet

2.1 Organisaatiokaavio (A10) Kuvaukseen on liitettava organisaatiokaavio alimmalle organisaatiotasolle vietyna. Kaaviosta on
kaytava ilmi tehtavien eriyttdminen.

2.2 Prosessikaaviot keskeisista prosesseista

Kuvaukseen on liitettava tiiviit, yksinkertaiset prosessikaaviot keskeisista prosesseista:
2.2.1 haku- valinta- ja paatosprosessi (B3)

2.2.2 maksatus ja paikan paalla tehtavat varmennukset (B6 ja B7)

2.2.3 jatkotoimenpiteet ml. takaisinperinté ja havaintojen kasittely (B9)
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- Valittavan toimielimen omat hallinnolliset maaraykset, paatokset ja ohjeet (A2.4.1 (tyojarjestys tai hallintos&anto,
taloussaanto tai talousohje, hankintaohje, tiedonohjaussuunnitelma, menettelytapaohje itse toteutetuissa
hankkeissa jne.) Ty6jarjestykselld tarkoitetaan myds organisatorisesti alemman tason tyojarjestysta/tyénjakoa,
mikali se on eriyttdmisvaatimuksen todentamiseksi tarpeellinen.

- Tietotuvaohje (A4)

- Sisaisen valvonnan ja riskienhallinnan ohjeet (A6)

- Yhteisty0sopimus vélittdvan toimielimen tehtavien hoitamiseksi, esimerkiksi mikali maakuntaliittojen tehtavien
kokoamisesta on sovittu (A9)

- Kuvaus valtakunnallisten teemojen toimeenpanosta (B3.3.2), asianomaisen ministerion ja valittavan toimielimen
valinen tydnjako ja roolit hankkeiden hallinnoinnissa

Liitteisiin Interreg- ja Interreg-ulkorajaohjelmien kuvaus



